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तीनपाटन गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िाम्पनटार, लिन्धिुी 
 

 

िूचनाको हक िम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र िूचनाको हक 
िम्बन्धी लनर्माविी, २०६५ को लनर्म (३) अनिुार स्वतः प्रकाशित 

 

 

२०८१ वैिाख १ गते देशख २०८१ अिार ३० गते िम्मको 
वववरण िमावेि गररएको 

 

 

 

जानकारीमूिक पशुस्तका 
प्रकािन लमलतः २०८१/०3/२८ 
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तीनपाटन गाउँपालिका 
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 िाम्पनटार, लिन्धिुी  
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१. लनकार्को स्वरुप र प्रकृलत 

िामान्र् पररचर्  

➢ प्रदेिः बागमती 
➢ शजलिाः लिन्धिुी 
➢ स्थापना लमलतः २०७३ 

➢ क्षेत्रफिः २८०.२६ व.वक.लम. 
➢ जम्मा वडा िङ् खर्ाः ११ 

➢ दीर्यकालिन िोचः "कृवि, शिक्षा, स्वास््र् र पर्यटनः ददगो पवुायधारर्कु्त िमावेिी र िम्वदृ्ध 
तीनपाटन" 

➢ र्रधरुीः ८,१२७ 

• जनिङ् खर्ाः ४२,२६८ (गाउँपालिकाद्वारा गररएको र्रधरुी िवेक्षण अनिुार) 

• मवहिाः ५१ % 

• परुुिः ४९ % 

• िाक्षरता प्रलतितः ७१.७ % (राविर् जनगणना, २०७८ बमोशजम) 
➢ कार्यरत कमयचारी िङ् खर्ाः 224 

➢ जम्मा ववद्यािर्ः 
• माध्र्लमक ववद्यािर्ः २२ (१ िंस्थागत, २१ िामदुावर्क) 
• आधारभतु ववद्यािर्ः ७१ (५ िंस्थागत, ६६ िामदुावर्क) 

 

२. लनकार्को काम , कतयव्र् र अलधकार  

नेपािको िंववधानको अनिूुची-8 मा उलिेशखत िवयमान्र्तामा प्रलतकूि अिर नपने गरी स्थानीर् 
िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४को पररच्छेद-३ दफा ११ को उपदफा (२) अनिुार र्ि कार्ायिर्को 
काम , कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोशजम रहेको छः 
(क) नगर प्रहरी 

➢ नगर प्रहरीको गठन, िञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगर प्रहरी िम्बन्धी नीलत, कानून र 
मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायन्वर्न, 

➢ गाउँपालिका वा नगरपालिकाको नीलत,कानून, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न, 

➢ गाउँपालिका वा नगरपालिकाको िम्पशिकोिरुक्षा र िंरक्षण, 

➢ स्थानीर्स्तरमा हनुे िभा िमारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको िरुक्षा व्र्वस्थापन, 

➢ स्थानीर् बजार तथा पावकय ङ्ग स्थिको रेखदेखर व्र्वस्थापन, 

➢ गाउँ वानगर िरिफाइ िम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न, 
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➢ न्र्ावर्क िलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 
➢ िावयजलनक ऐिानी र पती जग्गा िावयजलनक भवन, िम्पदा तथा भौलतक पूवायधारको िंरक्षण र 

िरुक्षा, 
➢ ववपद् व्र्वस्थापन िम्बन्धी खोजी, उद्धार,राहत तथा पनुस्थायपना, 
➢ अनलधकृत ववज्ञापन तथा होलडङ्ग बोडय लनर्न्त्रण, 

➢ छाडा पि ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण, 

➢ अनालधकृत लनमायण तथा िावयजलनक िम्पशि अलतक्रमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण, 

➢ कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य । 

(ख) िहकारी िंस्था 
➢ िहकारी िंस्था िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ िम्बशन्धत गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको भौगोलिक क्षेत्रलभत्र िञ्चािन हनुे िहकारी 
िंस्थाको दताय, अनमुलत, खारेजी र ववर्टन, 

➢ िहकारी वचत तथा ऋण पररचािन िम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन, 

➢ िहकारी िम्बन्धी राविर् केन्रीर्, वविर्गत, प्रादेशिक र स्थानीर् िङ्घ िंस्थािँग िमन्वर् र 
िहकार्य, 

➢ िहकारी िम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन रअध्र्र्न अनिुन्धान, 

➢ स्थानीर् िहकारी िंस्थाको क्षमता अलभववृद्ध, 

➢ स्थानीर् िहकारी क्षेत्रको प्रवद्धयन, पररचािन र ववकाि 

(ग) एफ.एम. िञ्चािन 

➢ एक िर् वाटिम्मको एफ.एम. रेलडर्ो िञ्चािन अनमुलत, नवीकरण, लनर्मन र खारेजी, 
➢ प्रदेि कानूनको अधीनमा रही एफ.एम. िञ्चािनिम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(र्) स्थानीर् कर, िेवा िलुक तथा दस्तरु 

➢ िङ्घीर् तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही िम्पशि कर, र्र बहाि कर, र्र जग्गा रशजिेिन 
िलुक, िवारी िाधन कर, िेवा िलुक दस्तरु, पर्यटन िलुक, ववज्ञापन कर, व्र्विार् कर, भलूमकर 
(मािपोत), मनोरञ्जन कर िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ स्थानीर् पूवायधार तथा िेवाको िलुक लनधायरण, िङ्किन र व्र्वस्थापन, 

➢ टे्रवकङ्ग, कार्ावकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ्जी जम्प, शजपफ्िार्र, र्ाशफ्टङ्ग, मोटरबोट, केविुकार िेवा 
िगार्त अन्र् जि तथा स्थि क्षेत्रमा िञ्चािन हनुे नवीन पर्यटकीर् िेवा तथा िाहलिक 
खेिको िलुक, 
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➢ जडीबटुी, कवाडी र जीवजन्त ुकर लनधायरण तथा िङ्किन, 

➢ स्थानीर् राजस्वको आधार ववस्तार तथा प्रवद्धयन, 

➢ ढुङ्गा, लगट्टी, वािवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्िेट, खरीढुङ्गा आदद प्राकृलतक वस्तकुो लबक्री 
तथा लनकािी िलुक दस्तरु िङ्किन, 

➢ लिफाररि, दताय, अनमुलत, नवीकरण आददको िलुक, दस्तरु लनधायरण र िङ्किन, 

➢ स्थानीर् राजस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्िाहन, 

➢ राजस्व िूचना तथा त्र्ाङ्कको आदान प्रदान, 
➢ िङ्घीर् तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही स्थानीर् तहमा राजस्व चहुावट लनर्न्त्रण िम्बन्धी 

नीलत, कानून, मापदण्ड र लनर्मन, 

➢ स्थानीर् पूवायधार िेवा र उपर्ोगमा िेवा िलुकदस्तरु िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड र 
लनर्मन, 

➢ मािपोत िङ्किन, 

➢ कर तथा िेवा िलुक िम्बन्धी अन्र् कार्य, 
(ङ) स्थानीर् िेवाको व्र्वस्थापन 

➢ स्थानीर् िेवाको व्र्वस्थापन िम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, िेवा ितय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ िंववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोशजम िमार्ोजन भएका कमयचारीको व्र्वस्थापन, 

उपर्ोगर िमन्वर्, 

➢ िङ्गठन ववकाि, जनिशक्त व्र्वस्थापन र वशृि ववकाि, 

➢ स्थानीर् कानून बमोशजम िङ्गठन तथा व्र्वस्थापन िवेक्षण गरी िङ्गठन िंरचना तथा दरबन्दी 
लनधायरण, 

➢ स्थानीर् िेवाको व्र्वस्थापनमा िूचना तथा िञ्चार प्रववलधको उपर्ोग, प्रवद्धयन र लनर्मन, 

➢ जनिशक्त व्र्वस्थापन तथा वशृि ववकाि, 

➢ स्थानीर् िेवाको व्र्वस्थापन िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(च) स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख व्र्वस्थापन 

➢ स्थानीर् त्र्ाङ्क िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ आधारभतू त्र्ाङ्क िङ्किन र व्र्वस्थापन, 

➢ जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, िम्बन्ध ववच्छेद, बिाइँिराइ दताय र पाररवाररक िगतको अलभिेख तथा 
पञ्जीकरण व्र्वस्थापन, 

➢ िूचना तथा िञ्चार प्रववलधर्कु्त आधारभतू त्र्ाङ्कको िङ्किन र व्र्वस्थापन, 
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➢ स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख िङ्किन िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(छ) स्थानीर्स्तरका ववकाि आर्ोजना तथा पररर्ोजना 
➢ ववकाि आर्ोजना तथा पररर्ोजना िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, 

मूलर्ाङ्कन र लनर्मन, 

➢ आलथयक, िामाशजक, िांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रववलध र पूवायधारजन्र् ववकािका िालग आवश्र्क 
आर्ोजना तथा पररर्ोजनाहरूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूलर्ाङ्कन, 

➢ आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनिुन्धान तथा प्रभावमूलर्ाङ्कन, 

➢ िम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा िाधनको पवहचान तथा अलभिेख व्र्वस्थापन, 

➢ िङ्घीर् तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही िहरी ववकाि, बस्ती ववकाि र भवन िम्बन्धी नीलत, 

कानून, मापदण्ड तथा िो िम्बन्धी र्ोजना तजुयमा,आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

➢ राविर् भवन िंवहता तथा मापदण्ड बमोशजम भवनलनमायण अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ िरकारी भवन, ववद्यािर्, िामदुावर्क भवन, िभागहृ र अन्र् िावयजलनक भवन तथा िंरचनाको 
लनमायण र ममयत िम्भार तथा िञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

➢ िङ्घीर् र प्रदेिस्तरीर् आर्ोजना तथा पररर्ोजनाको कार्ायन्वर्नमा िमन्वर्, िहजीकरण र 
िहर्ोग, 

➢ िरुशक्षत बस्ती ववकाि िम्बन्धी नीलत, र्ोजना,कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, लनर्मन 
रमूलर्ाङ्कन, 

➢ िावयजलनक लनमायण कार्यको िालग प्रचलित कानून बमोशजमको “र्” वगयको इजाजतपत्रको जारी, 
नवीकरण तथा खारेजी, 

➢ पर्यटन क्षेत्रको ववकाि, ववस्तार र प्रवद्धयन िम्बन्धी आर्ोजनाहरूको पवहचान, कार्ायन्वर्न, 

व्र्वस्थापन, अनगुमन तथा लनर्मन, 

➢ नवीन पर्यटकीर् िेवा तथा कार्यहरू िम्बन्धी आर्ोजनाहरूको पवहचान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, 

अनगुमन तथा लनर्मन, 

➢ ववकाि आर्ोजना तथा पररर्ोजना िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ज) आधारभतू र माध्र्लमक शिक्षा 
➢ प्रारशम्भक बाि ववकाि तथा शिक्षा, आधारभतू शिक्षा, अलभभावक शिक्षा, अनौपचाररक 

शिक्षा, खलुिा तथा वैकशलपक लनरन्तर लिकाइ, िामदुावर्क लिकाइ र वविेि शिक्षा 
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िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा,कार्ायन्वर्न, अनगुमन,मूलर्ाङ्कन र 
लनर्मन, 

➢ िामदुावर्क, िंस्थागत, गठुी र िहकारी ववद्यािर् स्थापना, अनमुलत, िञ्चािन, 
व्र्वस्थापन तथा लनर्मन, 

➢ प्राववलधक शिक्षा तथा व्र्ाविावर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, िञ्चािन, अनमुलत, 
अनगुमन, मूलर्ाङ्कन र लनर्मन, 

➢ मातभृािामा शिक्षा ददने ववद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 
➢ गालभएका वा बन्द गररएका ववद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 
➢ गाउँ तथा नगर शिक्षा िलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, 
➢ ववद्यािर् व्र्वस्थापन िलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन  

➢ ववद्यािर्को नामाकरण, 
➢ िामदुावर्क ववद्यािर्को जग्गाको स्वालमत्व, िम्पशिको अलभिेख, िंरक्षण र व्र्वस्थापन, 
➢ ववद्यािर्को गणुस्तर अलभववृद्ध तथा पाठ् र्िामाग्रीको ववतरण, 
➢ िामदुावर्क ववद्यािर्कव शिक्षक तथा कमयचारीको दरबन्दी लमिान, 
➢ ववद्यािर्को नक्िाङ्कन,अनमुलत, स्वीकृलत, िमार्ोजन तथा लनर्मन, 
➢ िामदुावर्क ववद्यािर्को िैशक्षक पूवायधार लनमायण, िममयत िम्भार, िञ्चािन र व्र्स्थापन  

➢ आधारभतू तहको परीक्षा िञ्चािन, अनगुमन तथा व्र्वस्थापन, 
➢ ववद्याथी लिकाई उपिब्धीको परीक्षण र व्र्वस्थापन, 
➢ लनःिलुक शिक्षा, ववद्याथी प्रोत्िाहन तथा छात्रवशृिको व्र्वस्थापन, 
➢ टू्यिन, कोशचङ्ग जस्ता ववद्यािर् बावहर हनुे अध्र्ापन िेवाको अनमुलत तथा लनर्मन, 
➢ स्थानीर्स्तरको िैशक्षक ज्ञान, िीप र प्राववलधक िंरक्षण, प्रवयद्धन र स्तरीकरण, 
➢ स्थानीर्  पसु्तकािर् र वाचनािर्को िञ्चािन तथा व्र्वस्थापन  

➢ माध्र्लमक तहिम्मको िैशक्षक कार्यक्रमको िमन्वर् र लनर्मन 

➢ िामदुावर्क ववद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा िोको बजेट व्र्वस्थापन, ववद्यार्िको आर् 
व्र्र्को िेखा अनिुािन कार्म, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ शिक्षण लिकाई, शिक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता ववकाि, 
➢ अलतररक्त िैशक्षक वक्रर्ाकिापको िञ्चािन ।      

(झ) आधारभतू स्वास््र् र िरिफाई 
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➢ आधारभतू स्वास््र् र िरिफाई तथा पोिण िम्बन्धी लनलत, कानून,मापदण्ड, र्ोजनाको 
तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन, 

➢ आधाभतू स्वास््र्, प्रजनन स्वास््र् र पोिण िेवाको िञ्चािन र प्रवद्धयन, 
➢ अस्पताि र अन्र् स्वास््र् िंस्थाको स्थापना तथा िञ्चािन, 
➢ स्वास््र् िेवा िम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकाि तथा व्र्वस्थापन, 
➢ स्वाच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदायथको गणुास्तर र वार् ुतथा ध्वलनको  प्रदिुण लनर्न्त्रण 

र लनर्मन, 
➢ िरिफाई िचेतनाको अलभववृद्ध र स्वास्थजन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन, 
➢ स्वास््र्जन्र् फोहोरमैिा िङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रिोधन, वविजयन र िोको िेवा िलुक 

लनधायरण र लनर्मन, 
➢ रक्त िञ्चार िेवा तथा स्थानीर् र िहरी स्वास्था िेवा िञ्चानि, 
➢ औिलध पिि िञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 
➢ िरिफाई तथा स्वास््र् क्षेत्रबाट लनष्कालित फोहोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनजी तथा  

गैरिरकारी क्षेत्रिँग िमन्वर्, िहकार्य र िाझेदारी, 
➢ पररवार लनर्ोजन तथा मातशृिि ुकलर्ाण िम्बशन्ध िेवा िञ्चािन,अनमुलत, अनगुमन तथा 

लनर्मन, 
➢ मवहिा तथा बािबालिकाको कुपोिण न्रू्नीकरण, रोकथाम, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन ।  

(ञ) स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन, वातावरण िंरक्षण र जैववक ववववधता 
➢ स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपूलतय तथा अनगुमन, उपभोक्ता अलधकार तथा वहत  िम्बन्धी 

नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
➢ बजार तथा हाट बजार व्र्व्थापन, 
➢ स्थानीर् वस्तहुरुको उत्पादन, आपूलतय तथा लनकािी प्रक्षेपण,मूलर् लनधायरण र अनगुमन, 
➢ स्थानीर् व्र्ापार र वाशणज्र् िम्बन्धी पूवायधार लनमायण, 
➢ स्थानीर् वस्त ुर िेवा  व्र्ापारकव मूलर् तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत नवीकरण, खारेजी, अनगुमन, र लनर्मन, 
➢ स्थानीर् व्र्ापार प्रवद्धयन िहशजकरण र लनर्मन, 
➢ लनजी तथा गैरिरकारी क्षेत्रिँग िमन्वर् र िहकार्य, 
➢ स्थानीर् बौवद्धक िम्पशिको िंरक्षण, प्रवद्वयन  अलभिेखाङ्कन, 
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➢ उपभोक्ता िचेतना अलभववृद्ध िशक्षत उपभोक्ताको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् वस्त ु तथा 
िेवाको गणुस्तर पररक्षण, 

➢ वातावरण िंरक्षण रजैववक ववववधता िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना  तजुयमा 
तथा त्र्िको कार्ायन्वर्न, अनगुमनर लनर्मन, 

➢ स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् जोशखम न्रू्लनकरण, 
➢ स्थानीर्स्तरमा जनस्वास््र्मा प्रलतकूि अिर पने वकलिमका उपभोग्र् वस्तकुो बेचलबखन र 

उपभोग तथा वातावरणीर् प्रदिुण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्न्त्रण, अनगुमन र लनमर्न, 
➢ स्थानीर्स्तरमा िरिफाई तथा फोहोरमैिा व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा वातावरण िंरक्षण र प्रवद्धयन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा वातावरण िंरक्षण क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा हररत क्षेत्रको िंरक्षण र प्रवद्धयन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा न्रू्न काबयनमूखी तथा वातावरणमैत्री ववकाि अविम्बन, 
➢ स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन, वातावरण िंरक्षण र जैववक ववववधता िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(ट) स्थानीर् िडक, ग्रालमण िडक, कृवि िडक र लिँचाइ 

➢ स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृवि िडक र लिँचाई िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा िो िम्बन्धी 
र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ स्थानीर्, ग्रालमण तथा कृवि िडक झोिङु्गे पूि, पिेुिा, लिँचाई र तटबन्धन िम्बन्धी 
गरुुर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न,ममयत,िम्भार र लनर्मन, 

➢ स्थानीर्स्तरका लिँचाइ प्रणािीको लनमायण, िञ्चािन, रेखदेख,ममयत िम्भार, स्तरोन्नलत, अनगुमन 
र लनर्मन, 

➢ र्ातार्ात िरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर् िडक, ग्रामीण िडक, कृवि िडक िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ठ) गाउँ िभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व् र्वस्थापन  

➢ गाउँिभा वा नगरिभा िम्बन्धी नीलत, कानूनर कार्यववलध, 
➢ स्थानीर्स्तरका वविर् क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलधक तथा वावियक र्ोजना, कार्यक्रम र 

बजेट स्वीकृलत, 
➢ िभाका िलमलतहरुको गठन र िञ्चािन, 
➢ स्थानीर् तहबीच िाझा िरोकार तथा िाझेदारीका वविर्मा िंर्कु्त िलमलत गठन, 
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➢ कार्यपालिका तथा न्र्ावर्क िलमलतबाट िभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा िो  
िम्बन्धमा आवश्र्क लनदेिन, 

➢ ववकाि र्ोजना तथा कार्यक्रमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा ििुािनको िालग 
कार्यपालिकािाई लनदेिन, 

➢ गाउँपालिका तथा नगरपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने वविर्को लनर्मन, 
➢ स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता, 
➢ गाउँ िभा, नगरिभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थाताको व्र्वस्थापन िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(ड) स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 

➢ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न, 
अनगुमन र लनर्मन, 

➢ जनिावङखर्क, प्राकृलतक, आलथयक, िामाशजक, िांस्कृलतक, भौलतक पूवायधार, रोजगारीको अवस्था 
कूि ग्राहस्थ उत्पादन, प्रलतव्र्शक्त आर्, मानव ववकाि तथा िैवङ्गक ििशक्तकरण िूचाङ्क, राजश्व 
तथा आर्व्र् िमेतको त्र्ाङ्क िङ्किन र प्रिोधन गरी नवीनतम प्रववलधर्कु्त र राविर् तथा 
स्थानीर् िूचना प्रणािी आवद्धता र पाश्वय शचत्र तथा श्रोत नक्िाको अद्यावलधक अलभिेखन, 

➢ िूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा िञ्चािन, 
➢ िावयजलनक िम्पशि, िम्पशि,भवन,िडक,पिि,व्र्विर्कोवववरण िवहतको अद्यावलधक 

अलभिेखन, 
➢ आफ्नो क्षेत्रलभत्र िम्पन्न भएका तथा चाि ुर्ोजनाको वववरण र त्र्स्तो र्ोजनाको िम्पशिको 

अद्यावलधक अलभिेखन, 
➢ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन नवीनतम िूचना प्रववलधको उपर्ोग, 
➢ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

(ढ) जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण 

➢ स्थानीर् जग्गाको नाप नक्िा, वकिाकाट हाििाववक, रशजिेिन नामिारी तथा दाशखिा खारेज, 
➢ जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 
➢ भलूमको वगीकरण अनिुारको िगत, 
➢ िावयजलतक प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालि, मआुब्जा लनधायरण तथा ववतरणमा िमन्वर् र 

िहशजकरण, 
➢ नापी नक्िा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा तथा ववतरणमा िमन्वर् र िहशजकरण, 
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➢ नापी नक्िा  तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा िमन्वर् र िहशजकरण, 
➢ जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(ण) कृवि तथा पिपुािन, कृवि उत्पादन व्र्वस्थापन, पि ुस्वास््र्, िहकारी 
➢ कृवि तथा पिपुािन, कृवि उत्पादन व्र्वस्थापन र पि ु स्वास््र् िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
➢ कृवि तथा पिपुन्छी बजार िूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवायधार लनमायण, िाना लिँचाइ 

लनमायण, तालिम, प्रववलध प्रिार, प्राववलधक टेवा, कृवि िामग्री आपूलतय र कृिक क्षमता ववकाि 
कार्यक्रमको िञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ कृवि वातावरण िंरक्षण तथा जैववक ववववधताको िंरक्षण र प्रवद्धयन, 
➢ पिपुन्छी शचवकत्िा िेवाको व्र्वस्थापन,  

➢ कृवि तथा पिपुक्षीजन्र्  प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण, 
➢ पिनुश्ल िधुार पद्धलतको ववकाि र व्र्वस्थापन, 
➢ उच्च मूलर्र्कु्त कृविजन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकाि तथा बजारीकरण, 
➢ स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकाि र व्र्वस्थापन, 
➢ पि ुआहारको गणुस्तर लनर्मन, 
➢ स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकाि र व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा पिपुन्छी िम्बन्धी त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन  र िूचना प्रणािी ।  

➢ पि ुबधिािा र िीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
➢ पिपंुक्षी िम्बन्धी बीमा र कजाय िहजीकरण, 
➢ पिपुािन तथा पि ुस्वास््र् िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

(त) जेष्ठ नाररक, उपाङ्गता भएका व्र्शक्त र अिक्तहरुको व्र्वस्थापन 

➢ िङ् र् र प्रदेि कानूनको अधीनमा रही िामाशजक िरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, िञ्चािन 
तथा व्र्वस्थापन, 

➢ जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्शक्त तथा अिहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, 
िामाशजक िरुक्षा तथा िवुवधाको व्र्वस्थापन तथा ववतरण, 

➢ नागररक क्िव, ददवा िेवा केन्र, भेटर्ाट स्थि, आश्रर् केन्रको िञ्चािन र व्र्वस्थापन, 
➢ िङ् र् तथा प्रदेििँगको िमन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्र, जेष्ठ नागररक केन्र तथा अिक्त 

स्र्ाहार केन्रको िञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 
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➢ िडक बािबालिका, अनाथ, अिहार्, अिक्त, र मानलिक अिन्तिुन भएका व्र्शक्तहरुको 
पनुस्थायपना केन्रको िञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्शक्त र अिक्तहरुको व्र्वस्थापन िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

(थ) बेरोजगारको त्र्ाङ्क िङ्किन 

➢ रोजगार तथा बेरोजगार श्रमिशक्तको िङ्किन, प्रिोधन र िूचना प्रणािीको स्थापना, 
➢ स्थानीर्स्तरमा रहेका स्वदेिी तथा ववदेिी श्रलमककोिगत िङ्किन तथा िूचना व्र्वस्थापन, 

➢ ववलभन्न क्षेत्र तथा वविर्का दक्ष जनिशक्तको त्र्ाङ्क िङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 

➢ िरुशक्षत वैदेशिक रोजगारी र वैदेशिक रोजगारीमा रहेको श्रमिशक्तको िूचना तथा त्र्ाङ्कको 
िङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 

➢ रोजगार िूचना केन्रको व्र्वस्थापन तथा िञ्चािन, 

➢ वैदेशिक रोजगारीमा जाने श्रमिशक्तको िालग वविीर् िाक्षरता र िीपमूिक तािीमको िञ्चािन, 

➢ वैदेशिक रोजगारीबाट फकेका व्र्शक्तहरूकोिामाशजक पनु: एकीकरण, 

➢ वैदेशिक रोजगारीबाट प्राि ज्ञान, िीप र उद्यमिीिताको उपर्ोग, 

➢ बेरोजगारको त्र्ाङ्क िङ्किन िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

(द) कृवि प्रिारको व्र्वस्थापन, िञ्चािन र लनर्न्त्रण 

➢ कृवि प्रिार िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ कृवि प्रिार तथा जनिशक्तको प्रक्षेपण, व्र्वस्थापनर पररचािन, 

➢ कृिकहरूको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलधक िेवा, टेवा,िीप ववकाि र ििक्तीकरण, 

➢ कृवि लबउववजन, नश्ल, मिखाद र रिार्न तथाऔिलधहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन, 

➢ कृिक िमूह, कृवि िहकारी र कृवि िम्बन्धी स्थानीर् िङ्घ िंस्थाहरूको िमन्वर्, व्र्वस्थापन र 
लनर्मन, 

➢ स्थानीर्स्तरमा कृवि िम्बन्धी प्रववलधको िंरक्षण रहस्तान्तरण, 

➢ कृवि िम्बन्धी िूचनाको प्रचारप्रिार, 

➢ स्थानीर्स्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकाि रव्र्वस्थापन, 

➢ प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवद्धयन र प्रचार प्रिार, 

➢ कृवि प्रिारको व्र्वस्थापन, िञ्चािन र लनर्न्त्रणिम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

(ध) खानपेानी, िाना जिववद्यतु आर्ोजना, वैकशलपक उजाय 
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➢ स्थानीर् खानेपानी िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड,र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ खानेपानी महििु लनधायरण र खानेपानी िेवा व्र्वस्थापन, 

➢ एक मेगावाट िम्मका जिववद्यतुआर्ोजना िम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना 
तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ स्थानीर् तहमा वैकशलपक ऊजाय िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, लनर्मन, 

➢ स्थानीर् ववद्यतु ववतरण प्रणािी र िेवाको व्र्वस्थापन, िञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर् तहमा वैकशलपक उजाय िम्बन्धी प्रववलध ववकाि र हस्तान्तरण, क्षमता अलभववृद्ध र प्रवद्धयन, 
➢ खानेपानी, िाना जिववद्यतु आर्ोजना तथा वैकशलपक उजाय िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

(न) ववपद् व्र्वस्थापन 

➢ ववपद् व्र्वस्थापन िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन, 

➢ स्थानीर्स्तरमा ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय िूचना प्रणािी, खोज तथा उद्धार, 

राहत िामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र िमन्वर्, 

➢ स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पवहरोको लनर्न्त्रण तथा नदीको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

➢ ववपद् जोशखम क्षेत्रको नक्िाङ्कन तथा बस्तीहरूकोपवहचान र स्थानान्तरण, 

➢ ववपद् व्र्वस्थापनमा िङ्घ, प्रदेि र स्थानीर् िमदुार्, िङ्घ िंस्था तथा लनजी क्षेत्रिँग िहर्ोग 
िमन्वर् र िहकार्य, 

➢ ववपद् व्र्वस्थापन कोिको स्थापना तथा िञ्चािनर स्रोत िाधनको पररचािन, 

➢ ववपद् जोशखम न्रू्नीकरण िम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन, 

➢ ववपद् पश्चात ्स्थानीर्स्तरको पनुस्थायपना र पनुलनयमायण, 

➢ स्थानीर्स्तरको ववपद् िम्बन्धी त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनिुन्धान, 

➢ स्थानीर् आपतकािीन कार्य िञ्चािन प्रणािी, 
➢ िमदुार्मा आधाररत ववपद् व्र्वस्थापन िम्बन्धीकार्यक्रमको िञ्चािन, 

➢ ववपद् व्र्वस्थापन िम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 

(ऩ) जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको िंरक्षण 
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➢ जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको िंरक्षण िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड 
तथा र्ोजनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ पानी महुानको िंरक्षण, 

➢ िामदुावर्क भ-ूिंरक्षण र िो मा आधाररत आर् आजयन कार्यक्रम, 

➢ भ-ूिंरक्षण र जिाधार व्र्वस्थापनजन्र् िामदुावर्क अनकूुिन, 

➢ खानी तथा खलनज पदाथय िम्बन्धी िूचना तथा त्र्ाङ्क िङ्किन, 

➢ बहमूुलर् धात ुपत्थर तथा खलनज पदाथयको िंरक्षण र िंवद्धयनमा िहर्ोग, 

➢ ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो तथा स्िेट जस्ता वस्तकुो िवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपर्ोगको दताय, अनमुलत, 

नवीकरण, खारेजी र व्र्वस्थापन, 

➢ भौगलभयक नक्िा प्रकािन । 

 

(प) भािा, िंस्कृलत र िलितकिाको िंरक्षण र ववकाि 

➢ भािा, िंस्कृलत र िलितकिाको िंरक्षण र ववकाि िम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, 

र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा िङ्ग्रहािर्को िंरक्षण, िम्भार, प्रवद्धयन र ववकाि, 

➢ परम्परागत जात्रा तथा पवयको िञ्चािन रव्र्वस्थापन, 

➢ प्रचलित कानून ववरुद्धका कुररलत तथा कुिंस्कार लबरुद्ध िामाशजक पररचािन िम्बन्धी कार्य 
➢ भािा, िंस्कृलत र िलितकिाको िंरक्षण र ववकाि िम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

नेपािको िंववधानको अनिूुची-9 मा उलिेशखत िवयमान्र्तामा प्रलतकूि अिर नपने गरी िङ्घ तथा प्रदेि 
कानूनको अधीनमा रही र्ि कार्ायिर्को काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोशजम रहेको छः 
(क) खेिकुद तथा पत्रपलत्रका 

➢ स्थानीर्स्तरका खेिकुदको िंरचनाको पूवायधार लनमायण, िञ्चािन तथा ववकाि, 
➢ स्थानीर्स्तरका खेिकुद प्रिािन तथा िङ् र् िंस्थाको लनर्मन  िमन्वर्, 
➢ खेिकुद प्रलतर्ोलगता  आर्ोजना र िहभालगता, 
➢ खेिकुदको ववकाि र प्रवद्धयन, 
➢ खेिकुदको िम्बन्धी पूवायधारको ववकाि, 
➢ स्थानीर् तहका पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेख तथा लनर्मन ।  

(ख) स्वास््र्  
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➢ िङ् र्ीर् तथा प्रदेिस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोशजम स्थानीर्स्तरको स्वास््र् िम्बन्धी िक्ष्र् 
र गणुस्तर, लनधायरण 

➢ जनरि अस्पताि, नलियङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्र् स्वास््र् िंस्थाहरुको शक्िलनक दताय, 
िञ्चािन अनमुलत र लनर्मन, 

➢ स्थानीर्स्तरमा औिलधजन्र् वनस्पलत, जडीबटुी र अन्र् औिलधजन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रिोधन 
र ववतरण, 

➢ स्वास््र् बीमा िगार्तका िामाशजक िरुक्षा कार्यक्रमको व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा औिलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पानदनहरुको न्र्नुतम  मूलर् लनधायरण र 

लनर्मन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा औिलधको उशचत प्रर्ोग र िूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्र्लुनकरण, 
➢ स्थानीर्स्तरमा औिलध र स्वास््र् उपकरणक खररद, भण्डारण र ववतरण, 
➢ स्थानीर्स्तरमा स्वास््र् िूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा जनस्वास््र् लनगरानी (पशब्िक हेलथ िभेिेन्ि), 
➢ स्थानीर्स्तको प्रवद्धयनात्मक, प्रलतकारत्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र प्र्ालिएवटभ 

स्वास््र् िेवाको िञ्चािन, 
➢ स्वस्थ जोवनिैिी, पोिण, िाररररक व्र्ार्ाम,र्ोग अभ्र्ाि, स्वास््र् विृको पािना, पञ्चकमय 

िगार्तका जनस्वस््र् िेवाको प्रवद्धयन, 
➢ जनुोवटक र कीटटजन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन, 
➢ ितुी, मददरा र िागू पदाथयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा िचेतना अलभववृद्ध, 
➢ आर्वेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक शचवकत्िा िगार्तका परम्परागत स्वास्थ 

उपचार िेवाको व्र्वस्थापन, 
➢ जनस्वास््र्, आपतकािीन स्वास््र् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न, 
➢ रोगको लनर्न्त्रण तथा रोकथाम, 
➢ आकशस्मक स्वास््र् िेवा प्रवाह तथा स्थानीर् िेवाको व्र्वस्थापन ।  

(ग) ववद्यतु, खानपेानी तथा लिँचाइ जस्ता िेवाहरु 

➢ ववद्यतु ववतरण प्रणािी र िेवाको व्र्वस्थापन, 
➢ खानेपानी महििु लनधायरण र खानेपानी िेवाको व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर् िाना ितह तथा भलूमगत लिँचाइ प्रणािीको िञ्चािन तथा ममयत िम्भार, िेवा िलुक  

लनधायरण र िङ्किन िम्बन्धी व्र्वस्थापन । 
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(र्) िेवा िलुक, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि रोर्लटी, पर्यटन िलुक 

➢ स्थानीर् िेवा िलुक, दस्तरु, दण्ड जररबाना िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड र्ोजना तजुयमा, 
कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ प्राकृलतक स्रोत िाधन र िेवा िलुक, रोर्लटी िङ्किन, िमन्वर् र लनर्मन, 
➢ खलनज पदाथयको उत्खनन ्र िो िम्बन्धी रोर्लटी िङ्किन, 
➢ िामदुदर् वनको िञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राि रोर्लटी िङ्किन, 
➢ पानीर्ट्टा, कुिो, पैनी, जस्ता िेवा िञ्चािनबाट प्राि रोर्लटी िङ्किन ।  

(ङ) वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता 
➢ वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता 

िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून,मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर्स्तरम िामदुावर्क, ग्रालमण तथा िहरी, धालमयक, कवलुिर्ती र िाझेदारी वनको 

िंरक्षण, िम्वद्धयन, उपर्ोग, अनगुमन, र लनर्मन तथा वन उपभोक्त िमूहको व्र्वस्थापन, 
➢ मध्र्वती क्षेत्रको िामदुावर्क, धालमयक र कबलुिर्ती वनको व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा नदी वकनार, नदी उकाि,नहर वकनार तथा िडक वकनारमा वकृ्षारोपण 

व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा लनजी वनको प्रवद्धयन, अनगुमन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा िावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, िम्भार, उपर्ोग र 

व्र्वस्थाप, 
➢ स्थानीर्स्तमा जडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वन पैदावर िम्बन्धी िवेक्षण, उत्पादन, िङ्किन, 

प्रवद्धयन, प्रिोधन र बजार व्र्वस्थापन, 
➢ वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवद्धयन, 
➢ नियरी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन, 
➢ वन्र्जन्त ुर चराचरुुवङ्गको िंरक्षण, व्र्ाविावर्क पािन, उपर्ोग र अनगुमन, 
➢ मानव तथा वन्र्जन्त ुलबचको द्वन्द्व व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर् प्राणी उद्यान (शचलडर्ाखाना) को स्थापना र िञ्चािन, 
➢ स्थानीर् वन्र्ाजन्त ुपर्यटन र आर्आजयन, 
➢ स्थानीर्स्तरकमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्जन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न अनिुन्धान, 
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➢ ववश्विम्पदा िूशचमा परेका स्मारक र परुाताशत्त्वक महत्त्वका वन, िीमिार क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका जग्गा िम्बन्धी िगत, 

➢ लमचाहा प्रजालतको लनर्न्त्रण, 
➢ स्थानीर्स्तरको जोशखम न्रू्लनकरण, 
➢ जैववक ववववधताको अलभिेखाङ्कन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवद्धयन, 
➢ स्थानीर् िाना जि उपर्ोग िम्बन्धी क्षेत्रगत आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन, 
➢ रैथाने प्रजातीको िंरक्षण र प्रवद्धयन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा प्रदिुण लनर्न्त्रण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्मन तथा व्र्वस्थापन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा न्रू्न कावयनमूखी तथा वातावरणमैत्री ववकाि अविम्बन, 
➢ स्थानीर्स्तरमा वातावरण िंरक्षण  क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन, 

(च) िामाशजक िरुक्षा र गररबी लनवारण 

➢ िामाशजक िरुक्षा तथा गररबी लनवारण िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र 
अध्र्र्न अनिुन्धान, 

➢ िशक्षत िमूह िम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन, 
➢ िामाशजक िरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग िङ् र्, प्रदेि र स्थानीर् िङ् र् िंस्थािँग िम्पकय , 

िमन्वर् र िहकार्य, 
➢ िामाशजक िरुक्षा िम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क र िूचना व्र्वस्थापन, 
➢ गररब र्रपररवार पवहचान िम्बन्धी स्थानीर् िवेक्षण, िूचना  व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
➢ स्थानीर् िामाशजक िरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन ।  

(छ) व्र्शक्तगत र्टना, जन्म, मतृ्र्,ु वववाह र त्र्ाङ्क 

➢ व्र्शक्तगत र्टना,(जन्म, मतृ्र्,ु वववाह बिाइँिराइ िम्बन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र र धमयमतु्री) को दताय, 
➢ व्र्शक्तगत र्टना स्थानीर् त्र्ाङ्क िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ व्र्शक्तगत र्टनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन । 

(ज) स्थानीर्स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र िङ्ग्रहािर् िंरक्षण, िम्वद्धयन र पनुः लनमायण 

(झ) िकुुम्बािी व्र्वस्थापन 

➢ िकुुम्बािीको पवहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन, 

➢ िकुुम्बािी िम्बन्धी जीववकोपाजयन र बिोबािव्र्वस्थापन । 

(ञ) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि रोर्लटी 
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➢ प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हनुे रोर्लटी िम्बन्धीनीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनर्मन, 

➢ प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हनुे रोर्लटीको िङ्किन तथा बाँडफाँट । 

(ट) िवारी िाधन अनमुलत 

➢ र्ातार्ात व्र्वस्थापन िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ स्थानीर् िावयजलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, िेवाको गणुस्तर, भाडा दर 
लनधायरण र लनर्मन, 

➢ वातावरणमैत्री, जिवार् ुपररवतयन अनकूुिन, ववपद् जोशखम िंवेद्य, अपाङ्गता र िैवङ्गकमैत्री र्ातार्ात 
प्रणािीको स्थानीर् तहमा प्रवद्धयन । 

(ठ) िङ्घ िंस्था दताय तथा नवीकरण 

➢ िङ्घ, िंस्था पररचािन िम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

➢ स्थानीर् स्तरका िङ्घ, िंस्थाको दताय तथा नवीकरण । 

गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको अन्र् काम, कतयव्र् र अलधकारहरुः 
(क) भलूम व्र्वस्थापन 

➢ िङ्घीर् तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही स्थानीर्स्तरको भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा 
र कार्ायन्वर्न, 

➢ िङ्घीर् तथा प्रदेिको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वशस्थत बस्ती ववकािका कार्यक्रमको तजुयमा र 
कार्ायन्वर्न, एकीकृत बस्ती ववकािका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकाि र व्र्वस्थापन, 

➢ स्थानीर्स्तरमा अव्र्वशस्थत बिोबाि व्र्वस्थापन । 

(ख) िञ्चार िेवा 
➢ िङ्घीर् तथा प्रदेि कानूनको अधीनमा रही स्थानीर् क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट िेवा, टेलििेन्टर, केबिु तथा 

तारववहीन टेलिलभजन प्रिारणको अनमुलत, नवीकरण रलनर्मन, 

➢ स्थानीर् क्षेत्रमा िूचना प्रववलधको ववकाि र प्रवद्धयन गने । 

(ग) र्ातार्ात िेवा 
➢ स्थानीर् बि, ट्रिी बि, ट्राम जस्ता मध्र्म क्षमताका माि ट्राशञ्जट प्रणािीको नीलत, मापदण्ड, र्ोजना, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

➢ राविर् रेि पूवायधारको उपर्ोग तथा महानगरीर् क्षेत्रलभत्र िहरी रेि िेवाको िञ्चािन, व्र्वस्थापन, 

ममयत िम्भार, िमन्वर्, िाझेदारी र िहकार्य । 

(र्) िर्,ु र्रेि ुतथा िाना उद्योग 

➢ िर्,ु र्रेि ुर िाना उद्योगको दताय, नवीकरण, खारेजी, लनर्मन, ववकाि प्रवद्धयन र व्र्वस्थापन, 
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➢ उद्यमशििताको ववकाि र प्रवद्धयन 

 

3. लनकार्मा रहन ेकमयचारी िङ्खर्ा र कार्य वववरण  

तीनपाटन गाउँपालिकाको स्वीकृत िंगठन तथा व्र्वस्थापन िवेक्षण प्रलतवेदन बमोशजम जम्मा दरबन्दी 
िङ्खर्ा २८० रहेकोमा हािजम्मा २३८ जना कमयचारीहरु कार्यरत (जिमध्रे् स्थार्ीः ६७ र 
करार/ज्र्ािादारीः १७१) 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] ljj/0f 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

1.  पदम बहादरु बस्नेत प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत  प्रिािन/िामान्र् 
प्रिािन 

रा.प.ततृीर् ९854042220  

 

उपाध्र्क्षको िशचवािर्  

लि.नं. नाम थर  पद  िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर  कैवफर्त  

१ दगुाय पिुामी  िहार्क    चौथो  ९844505459  

 

 

 

 

प्रिािन िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

1.  चेत बहादरु पवुयछाने   िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् 
प्रिािन 

पाँचौँ 9844251460  

2.  देव कुमारी एक्चाई मगर  उद्यम ववकाि िहजकताय  चौथो 9809603051  

3.  तोर्ानाथ पहाडी ि.कम्प्र्टुर अपरेटर श्री वहराथमु्की 
मा.वव काजमा 

चौथो 9847548031  

4.  नवराज िङु्गेिी  िवारी चािक   9804842169  

5.  ईन्र बहादरु कमर जोगी ह. िवारी चािक   9865362694  

6.  दान बहादरु पिुामी  ह. िवारी चािक   9863382545  

7.  िोक बहादरु पूवयछाने मगर ह.िवारी चािक एम्बिेुन्ि   9765408930  

8.  ज्ञान बहादरु रुआिे ह. िवारी चािक   9746567731  

9.  चशन्रका थापा कार्ायिर् िहर्ोगी   9861525196  

10.  पदम बहादरु तामाङ् कार्ायिर् िहर्ोगी   9865489021  

11.  तारानाथ अलधकारी कार्ायिर् िहर्ोगी   9800810761  

12. क कववता तामाङ् कार्ायिर् िहर्ोगी   9814885452  

13.  तलबता खत्री कार्ायिर् िहर्ोगी   9819680685  

14.  पूणय बहादरु तामाङ कार्ायिर् िहर्ोगी   9819682393  

15.  कलपना कुमारी मगर  कार्ायिर् िहर्ोगी   9702430376  
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16.  वटका कुमारी आिे  िरिफाइकमी (स्वीपर)   9819851788  

17.  जंग बहादरु तामाङ चौकीदार (पािे)   9816844372  

18.  िभुरा बराि  िरिफाइकमी (स्वीपर)   9845646721  

19.  चन्र बहादरु िार्ो मगर  चौकीदार (पािे)   9864051695  

 

न्र्ावर्क िलमलतको िशचवािर्  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िररता देवकोटा   न्र्ावर्क िहजकताय  पाँचौँ 9816685313  

शजन्िी व्र्वस्थापन  उपिाखाः 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ प्रमे बहादरु िङु्गेिी   कम्प्र्टुर अपरेटर ववववध पाँचौँ 9840722740  

 

िामाशजक िरुक्षा तथा पशञ्जकरण उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ववनोद धना   MIS अपरेटर  पाँचौँ 9861351983  

 

दताय चिानी तथा नागररक िहार्ता कक्ष 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ररता िमाि   िहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर  चौथो 9844442457  

 

कानून उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१       

 

राजश्व उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िेक बहादरु राना   िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन चौथो 9800800084  

 

नगर प्रहरी इकाई  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ववक्रम रमौिी मगर नगर प्रहरी हवलदार   9800857474  

२ मदन बराइिी नगर प्रहरी जवान   9816657110  

 

पूवायधार ववकाि िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िलुमत भण्डारी   ईशन्जलनर्र ईशन्जलनर्ररङ/लिलभि छैटौ 9849910282  

 

प्रववलधक उपिाखा 
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लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ राज कुमार िाह   िब-ईशन्जलनर्र ईशन्जलनर्ररङ/लिलभि पाँचौँ 9819827635  

२ प्रददप कुमार पूवयछाने अलमन  चौथो 9865178556  

 

खानपेानी तथा िरिफाई उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ इन्रशजत मण्डि   खा.प.ि.टे ईशन्जलनर्ररङ/लिलभि/स्र्ालनटरी चौथो 9869797835  

 

िामाशजक ववकाि िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ चन्र प्रिाद न्र्ौपाने वैद्य लनरीक्षक  छैठौं 9854042370 काज 

२ वकरण के.लि. िहार्क कम्प्र्टुर अपरेर  चौथो 9843285515  

 

 

मवहिा बािबालिका तथा िमाज कलर्ाण उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ मान बहादरु िामाि   िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाँचौँ 9844156313  

२ िंलगता शे्रष्ठ बािकलर्ाण अलधकारी  पाँचौ 9861825147  

 

उद्यम ववकाि तथा रोजगार प्रवद्वयन उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ववनोद काकीढोिी   उद्यम ववकाि िहजकताय  चौथो 9808886707  

 

िहकारी तथा गररबी लनवारण उपिाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१       

 

कृवि  ववकाि िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ कमि शर्लिङ   कृवि स्नातक कृवि छैठौ 9868331611  

२ ववकाि िनुवुार ना.प्रा.ि. कृवि चौथो 9843285515  

३ इशन्दरा कुमारी पहाडी ना.प्रा.ि. कृवि चौथो 9819871187  

 

पि ुिेवा िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ जर्न्त काकी   ना.प.िे.प्रा. पि ु चौथो 9841843492  

२ राम बहादरु बस्नेत ना.प्र.िे.प्रा. पि ु चौथो 9864049644  

३ पषु्पिाि शे्रष्ठ ना.प्र.िे.प्रा. पि ु चौथो 987667285  
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शिक्षा, र्वुा तथा खेिकुद िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ र्वुराज काफ्िे अलधकृत शिक्षा/शिक्षा प्रिािन छैठौ 9854042060  

२ पववत्रा पोखरेि प्रा.ि. शिक्षा/शिक्षा प्रिािन पाँचौ 9823584310  

३ ववष्ण ुबहादरु तामाङ खेिकुद िंर्ोजक  पाँचौ 9862376880  

४ िारदा धना मगर िहार्क  चौथो 9815829408  

 

जनस्वास््र् िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ राम बेचन िाह   लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.ई छैठौ 9854042081  

2 उिा कुमारी मगर अ.न.लम. स्वास््र्/क.न. चौथो 9815852603  

3 ववजर् कुमार राम हे.अ. स्वास््र्/हे.ई पाचौं 9742281794  

 

आर्वेुददक उपिाखा  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ चन्र प्रिाद न्र्ौपाने    अलधकृत छैठौ  छैठौ 98५४०४२३७०  

 

िूचना तथा प्रववलध िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ववलनता िामा   अलधकृत छैठौ िूचना प्रववलध अलधकृत छैठौ 9862376803  

२ िाइमन अलधकारी िहार्क कम्प्र्टुर अपरेर (बैँकटेश्वर मा.वव. काजमा) चौथो 9851198382  

 

 

र्ोजना तथा अनगुमन िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िरेुि कुमार बराि   िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाँचौँ 9843028195  

 

आलथयक प्रिािन िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१       

२ अरुण रुपाखेती िेखा िहार्क प्रिािन/िेखा पाँचौ ९८४८९३२६६०  

३ अवविेक मानन्धर ि.क.अ  चौथो 9812191839  

 

वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन िाखा 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१       

 

आन्तरीक िेखा परीक्षण ईकाई  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 
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१       

 

रोजगार िेवा केन्र 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ वरूण आिे रोजगार िंर्ोजक करार छैठौ 9844076199  

२ पनुम भण्डारी रोजगार िहार्क करार पाँचौ 9815803230  

३ नववन लिदािी अ.िव-ईशन्जलनर्र करार पाँचौ 9804800941  

 

िरुशक्षत आप्रवािन कार्यक्रम (िामी) 
लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ पोष्टराज भण्डारी मनोपरामिय कताय करार पाँचौँ 9854041081  

२ इन्र बहादरु पररर्ार वविीर् िाक्षरता िहजकताय करार पाँचौ 9864212013  

३ िमुन पोख्रिे ररटनी स्वरं्िेवक करार  9803678670  

४ धन बहादरु लिँदािी ररटनी स्वरं्मिेवक करार  9863531209  

५ ववष्ण ुबहादरु थापा ररटनी स्वरं्मिेवक करार  9843951977  

 

 

बहकु्षते्रीर् पोिण कार्यक्रम 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िलुनता न्र्ौपाने पोिण स्वरं्मिेवक (ब.क्षे.पो.का)  9845650157  

 

वडा कार्ायिर्मा कार्यरत कमयचारीको वववरण 

वडा नं १. 
लि.नं. नाम थर  पद  िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर  कैवफर्त  

१ माधव प्रिाद काफ्िे िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाँचौँ 9865143020  

२ िक्ष्मण काकी ना.प.िे.प्रा पि ुिेवा चौथो 9815855503  

३ िन्तोि दाहाि अ.िव-ईशन्जलनर्र  चौथो 9807679092  

४ डम्बर बहादरु आिे ि.क.अ.  चौथो 9803349४30  

५ होम बहादरु खपाङ्गी का.ि. प्रिािन/िामान्र् प्रिािन चतथुयस्तर 9863203909  

 

वडा नं २  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ बरी प्रिाद पौडेि िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाँचौँ 9864024441  

२ अजुयन शर्लमरे ि.क.अ.  चौथो 9865143174 काज 

३ िेववका ढकाि ना.प्रा.ि. कृवि चौथो 9817876703  

४ लगता राई ना.प.िे.प्रा. पि ु चौथो 9819887379  

५ िभुरा कुमारी खत्री  ि.क.अ. श्री भवानी मा.वव  चौथो 9866279419 काज  
६ पावयती मोक्तान  अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9817838076  

7 लिता भण्डारी कोइरािा कार्ायिर् िहर्ोगी  शे्रणीववहीन 9822029222  
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वडा नं. ३ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ बरी प्रिाद पौडेि िहार्क पाँचौ प्रिािन/िामान्र् 
प्रिािन 

पाँचौँ 9864024441 थप 
शजम्मेवारी 

२ शिव कुमार पररर्ार ना.प.िे.प्रा. पि ु चौथो 9861727485  

३ इन्र कुमारी थापा  ि.क.अ. पाटनदेवी मा.वव. चौथो 9826899149 काज  

४ अलनि दाहाि  वफलड िहार्क  चौथो 9854041770  

५ प्रलतक िमाय चौिागाई अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9807675861  

६ लिताराम शर्लमरे कार्ायिर् िहर्ोगी   9865143173  

 

वडा नं. ४ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िकेुन्र प्रिाद अलधकारी   िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9864072543 थप 
शजम्मेवार 

२ कुमारी फुर्ाि ि.क.अ.  चौथो 9824852200  

३ अजुयन रमौिी अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9800801715  

४ होम बहादरु मगर  कार्ायिर् िहर्ोगी  चतथुयस्तर 9804565079  

वडा नं. ५ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ लिलनिा र्ती मगर   िहार्कस्तर पाचौँ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9867619449  

२ कुन्ता कुमारी काकी  ना.प्रा.ि. कृवि चौथो 9863996501  

3 ववमिा बढुाथोकी अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9864051771  

४ ववमि कुमार रमौिी  ि.क.अ.  चौथो 9865362618  

५ कुमार बहादरु आिे कार्ायिर् िहर्ोगी  शे्रणीववहीन 9844597436  

 

वडा नं. ६ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ ज्ञान बहादरु गमुयछान मगर   िहार्क पाचौँ प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9844081926  

२ अलनि खड्का  ि.क.अ  चौथो 9744242176  

३ रमेि आचार्य अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9844422204  

४ विि बहादरु पिुामी  कार्ायिर् िहर्ोगी  चतथुयस्तर 9819871604  

 

वडा नं. ७ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ नलमता शे्रष्ठ   लि.अ.न.मी. स्वास््र् क.न. पाचौँ 9844523453  

२ खगेन्र काकी  िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन चौथो 9864051751  

३ चेत बहादरु शे्रष्ठ ि.क.अ.  चौथो 9844442010  

४ शखि बहादरु चौहान ना.प.िे.प्रा. पि ु चौथो 9819880155  
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५ मोहन पवुयछाने  ना.प्रा.ि. कृवि चौथो 9819699808  

६ िववता अलधकारी अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9816872646  

७ तारानाथ अलधकारी  कार्ायिर् िहर्ोगी  चतथुयस्तर 9880988991  

 

वडा नं. ८ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ िकेुन्र प्रिाद अलधकारी   िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9864072543  

२ िलमयिा तामाङ  ि.क.अ.  चौथो 9864541182  

३ वटकाजंग थापा अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9863337575  

4 बिन्त अलधकारी ना.प.िे.प्रा.  चौथो  9861122971  

5 कृष्ण शर्लिङ् कार्ायिर् िहर्ोगी  शे्रणीवववहन 9621148360  

 

वडा नं. ९  

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ धमयराज थापा    िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9807634544  

२ रमेि देवकोटा  ना.प.िे.प्रा. पि ु चौथो 9845619950  

३ भगत िङु्गेिी अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9814851037  

४ जमनुा अलधकारी वफलड िहार्क  चौथो 9862557172  

५ र्नश्र्म देवकोटा ि.क.अ  चौथो 9848839324  

६ िाि बहादरु रमौिी कार्ायिर् िहर्ोगी  चतथुयस्तर 9812010293  

  

वडा नं. १० 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ लभम बहादरु पिुामी   िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन पाचौँ 9867783293  

२ ददि बहादरु पररर्ार ि.क.अ.  चौथो 9824700134  

३ गणेि खड्का अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9841607614  

४ िलबना राई र्टना व्र्वस्थापक   9813459477  

५ भमुा कुमारी 
लतमशलिना 

कार्ायिर् िहर्ोगी  शे्रणीवववहन 9825833609  

  

वडा नं. ११ 

लि.नं. नाम थर पद िेवा/िमहु शे्रणी िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 

१ मािती गौतम   िहार्क प्रिािन/िामान्र् प्रिािन चौथो 9869695005  

२ चेत बहादरु रमौिी िहार्क  चौथो 9861013715  

३ नरमार्ा तामाङ अ.िव-इशन्जलनर्र  चौथो 9809644731  

४ शिविाि शे्रष्ठ कार्ायिर् िहर्ोगी   9864051576  

  

बाटो हेराि ु

लि.नं. नाम थर पद ठेगाना तह िम्पकय  नम्बर कैवफर्त 
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१. िाम्पन्टारप्राथलमक स्वास््र् केन्र (प्रस्ताववत पन्र िैय्र्ाको अस्पताि) 
क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ डा.गौरव शे्रष्ठ मे.अ. ने.स्वा./जनरि हेलथ आठौँ 9844244887  

२ गंगा बहादरु बढुाथोकी हे.अ. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9846820030 
 

३ ववमिा काकी लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9800818600 
 

४ रुरी कुमारी वकङरीङ लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9864195990 
 

५ नान ुखत्री स्टाफ निय करार  पाँचौँ 9800826198 
 

६ िि ुमार्ा रमौिी रेलडर्ोग्राफी करार पाँचौँ 9810326366 
 

७ बबी पिुामी लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9843152407 
 

८ ददपेि कुमार महिो फामेिी स्वास््र्/फामेिी पाँचौँ   
 

९ इश्वरा कुमारी बस्नेत  लर्ा.अ. स्वास््र्/ चौथो 9845167309 
 

१० अन्ज ुआिे अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9843911447 
 

११ रुक्मशण देवकोटा अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9823350176 
 

१२ मार्ा कुमारी मगर अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 981233844 
 

१३ लमना कट्टवाि अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9800813208 
 

१४ चेत कुमारी िालमछान े अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9844008680 
 

१५ िलिता शर्लिङ अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9825818841 
 

१७ िलुमत्रा िङु्गेिी अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो ९७४६६७०८८८  
१८ अप्िरा शे्रष्ठ का.ि.     9819139540 

 

१९ देवी तामाङ का.ि.     9864075264 
 

२० लमन बहादरु तामाङ का.ि.     9812041617   

       

२. बेिर्ारी प्राथलमकस्वास््र् केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ डा. मोलनि अिारी मे.अ. ने.स्वा./जनरि हेलथ आठौँ 9854041154 

 

२ मदन ववक्रम दाहाि लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय छैटौँ 9854041154 
 

 ३ मोहन बहादरु दाहाि लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय छैटौँ 9845918905 
 

१ शिव बहादरु राना   बाटो हेराि ु तीनपाटन-२ शे्रणीवववहन 9825859868  

२ शचत्र बहादरु स्र्ाङ्तान  बाटो हेराि ु तीनपाटन-३ शे्रणीवववहन 9804823176  

३ ध्र्ान बहादरु राना बाटो हेराि ु तीनपाटन-५ शे्रणीवववहन 98६३५३६७५७  

४ गोपाि बहादरु पौडेि बाटो हेराि ु तीनपाटन-९ शे्रणीवववहन   

५ पदम बहादरु शे्रष्ठ  बाटो हेराि ु तीनपाटन-९ शे्रणीवववहन 9804809863  

६ लिि बहादरु कामी बाटो हेराि ु तीनपाटन-१० शे्रणीवववहन 9804811056  

७ डोर बहादरु कामी बाटो हेराि ु तीनपाटन-१० शे्रणीवववहन 9804811056  

८ पदम बहादरु  मगर बाटो हेराि ु तीनपाटन-११ शे्रणीवववहन 984782050  

९ िोक बहादरु थापा बाटो हेराि ु तीनपाटन-११ शे्रणीवववहन 9827601466  

१० उमेि प्रिाद अलधकारी बाटो हेराि ु तीनपाटन-4 शे्रणीवववहन   
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क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
४ िाववत्रा कुमारी दाहाि अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9844439043 

 

५ ितेन्र पंलडत हे.अ. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9824862629 
 

६ िाशन्त बम्जन लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9844085606 
 

७ िंहिा कुमारी िामा लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9869016645 
 

९ ववना रमौिी लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9844463853 
 

१0 जानकुा देवकोटा अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9864046302 
 

११ िलुनि िाह कलबार रेलडर्ोग्राफर स्वास््र् िेवा पाँचौ 9807694110  

१२ कलपना दाहाि का.ि.   शे्रणीववहीन 9809686126 
 

१३ लिता बस्नेत राउत का.ि.   शे्रणीववहीन 9863937697 
 

१४ मङ्गिी तामाङ का.ि.   शे्रणीववहीन   
 

१५ लिता रम्तेि शस्वपर   शे्रणीववहीन 9827696266 
 

       

३.लभमस्थान स्वा्र् चौकी     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ इन्र बहादरु दिुाि लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय छैटौँ 9861017154 

 

2 िम्झना गौतम अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9803969718 
 

3 मोहन बहादरु मान्नधर का.ि.     9810586199 
 

       

४.बािाजोर स्वास््र् चौकी     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ पववत्रा ववश्वकमाय हे.अ. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9863531223 

अध्र्र्न लबदामा 

२ काँिी बहादरु रमौिी अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9861448739 
 

३ पववता तामाङ लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9840583903 
 

४ मोहन बहादरु बजुाय का.ि.     9861825144 
 

५ गोमा कुमारी िङु्गेिी अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9848046446 
 

६ नेत्र कुमारी शे्रष्ठ शस्वपर     9745605891 
 

       

५.जरार्ोटार स्वास््र् चौकी     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
1 मनुाकुमारी पवुयछानेमगर लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9863889660 

 

2 नन्दराज अलधकारी लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9844045105 
 

3 चन्र बहादरु पिुामी का.ि.     9812089401 
 

4 खेमा कुमारी रमौिी का.ि.     9804898992 
 

5 ठेडिाि शे्रष्ठ अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौं ९८१२१५०५६३  
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क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
       

६.तोश्रामखोिा स्वास््र् चौकी     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ नलमता शे्रष्ठ लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9844523453 

 

२ चेत कुमारी िालमछाने  अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो  9844008680  

३ ओम बहादरु मस्राङ्गी का.ि.     9843104762 
 

       

 

७.बाहनुलतलपङु स्वास््र् चौकी 
    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 

१ खगेन्र पिुामी लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9819071430 
 

२ िररता शर्लमरे अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9826878013 
 

३ आिा अलधकारी अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9805790663 
 

४ अशम्वका राना पिुामी अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9762888278  

५ जलुनिा खोखािी अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9843810352 
 

६ गोमा शे्रष्ठ का.ि.     9843133695 
 

7 अरववन्द कुमार अलधकारी का.ि.     9841357830 
 

       

८. आम्बोटे स्वास््र् चौकी     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 

१ ववनोद चौधरी लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय छैटौँ 9823034930 
 

२ िमुन पहाडी लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौं 9844082359 
 

3 प्रमोद कु. कुवरँ लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9812061591 
 

4 कलपना आचार्य लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9819846566 
 

5 िषु्मा आिे अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9844362989 
 

6 छवविाि मगर का.ि.   शे्रणी ववहीन 9812136308 
 

7 कौिलर्ा शर्लमरे पोखरेि शस्वपर   शे्रणी ववहीन    

          

९. लभमस्थान आर्वेुद औिधािर्     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 

१ िरस्वती आिे कववराज लन.   छैठौँ 9867188602 
 

२ चन्र प्रिाद न्र्ौपाने वैद्य लन.   छैठौँ 9854042370 
 

३ गंगा कुमारी पिुामी का.ि.   शे्रणी ववहीन 9742474601 
 

४ देवकी शे्रष्ठ का.ि.   शे्रणी ववहीन 9863546313 
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क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
५ िक्ष्मी कुमारी चौहान अभ्र्ङ्गकताय   शे्रणी ववहीन 9742922501 

 

       

10.बाहनुलतलपङु्ग आर्वेुद औिधािर्     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 

१ विन्त कुमार ठाकुर वैद्य   चौथो 9843604250 
 

२ इन्र कुमार देवकोटा का.ि.   पाचौँस्तर 9843951543 
 

३ िोक कुमारी शे्रष्ठ का.ि.   शे्रणी ववहीन 9742922733 
 

       

११.छछयरे आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ र्वुराज काकी अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9863390194 

 

२ गनु्ज बहादरु खड्का का.ि.     9818070523 
 

        

१२.कदमे आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ भगवती बख्रिे अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9844551170 

 

२ अशम्बका पौडेि लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9844197384 
 

३ रुवव गौतम लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9844085606 
 

4 िाशन्त बम्जन अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो ९८४४५६४००४  
५ िररता काफ्िे का.ि.     9812005099 

 

       

१३.जोग ेआधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र 

  

    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ कमिा देवी कोईरािा लि.अ.न.मी. स्वास््र्/क.न पाँचौँ 9817836046 

 

२ ववद्या कोईराि लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9843536700 
 

३ ररता माझी का.ि.     9813527668 
 

       

१४.छवविे आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ िेख कुमारी दाहाि अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो ९८०९६०७२३४  
2 ववष्ण ुबहादरु खत्री अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9864052097 

 

३ िोम प्रिाद पौडेि का.ि.     9864138267 
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क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
       

१५.कालिमाटी आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ अन कुमार दिुाि अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9824802153 

 

२ तिुामार्ा पिुामी का.ि.     9815370761 
 

       

१६.गडाम्र ेआधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ मोहन बहादरु बैज ु लि.अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय पाँचौँ 9865082131  
२ िशुिि खपाङ्गी का.ि.     9818759513 

 

  
      

१७.िभु ुआधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ िलमयिा बाराकोटी अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9809694247 

 

२ कररष्माकुमारीपवुयछाने मगर अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो 9800811918 
 

३ ववष्ण ुकुमारीक्र्ापछाकी का.ि.     9826835267 
 

       

१८.िंगरुखोिा आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ लनमयिा कुमारी शे्रष्ठ अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो  9844294950  

२ अलनता शे्रष्ठ अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो ९७४६५६७६२२  
३ िलमयिा शे्रष्ठ का.ि.     9812150591 

 

   
     

१९.ररठे्ठ आधारभतु स्वास््र् िेवा केन्र     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं.  
१ िक्ष्मी महजयन डंगोि अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9841650327 

 

२ िाि बहादरु मगर का.ि     ९८०९६४१९८६  
       

२०.िम्िार िामदुावर्क स्वास््र् इकाई    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ िरेुि आिे अ.हे.व. स्वास््र्/हे.इय चौथो ९८२७६०२३४९  
२ गीता कुमारी का.ि     ९८६१८७७४७८  
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क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/ िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
       

२१.बतािे िामदुावर्क स्वास््र् इकाई     

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ िक्ष्मी कुमारी आचार्य अ.न.मी. स्वास््र्/क.न चौथो 9843118468 

 

२ प्रलमिा थापा मगर का.ि     ९७६५४०५६३७  
       

२२.भिार्ोडाडँा िामदुावर्क स्वास््र् इकाई    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ मोहन भजेुि अ.हे.व.   चौथो ९८१९६८५८९२  
२ भीममार्ा िनुवुार का.ि     ९८०७६७९३१६  
       

२३.महलभर िामदुावर्क स्वास््र् इकाई    

क्र.िं. कमयचारीको नाम पद िेवा/िमहु तह िम्पकय  नं. कैवफर्त 
१ gljg b'nfn x]=c=, kfFrfF}   kfrf}F (*!&*(@#%)  

२ लनम कुमारी तामाङ का.ि     ९७४६२९७५१८  
 

कमयचारीहरुको कार्यवववरण 

(क) प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत, (राजपत्रावंकत/दद्वतीर्/ततृीर् तह, प्रिािन/िामान्र् प्रिािन) 
गाउँपालिका कार्ायिर्को मखुर् प्रिािकीर् अलधकारीको रुपमा कार्यरत प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतको 
काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् वमोशजम रहेको छ । 

(अ) प्रिािन, जनिशक्त व्र्वस्थापन र िेवा प्रवाह िम्बन्धी कार्य  

✓ गाउँपालिकाअध्र्क्षको लनदेिनमा रही प्रचलित कानून अनरुुप गाउँपालिकाको िम्पूणय प्रिािलनक 
काम कारवाही गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाकोिम्पूणय कमयचारीहरूको प्रिािलनक रेखदेख र लनर्न्त्रण गने । 

✓ गाउँपालिकाकोलनणयर् अनिुार पदपूलतय िलमलतिे लिफाररि गरेको उम्मेदवारिाई लनर्शुक्त ददने  

✓ गाउँपालिकाकमयचारीहरूको पदस्थापन, काज, िरुवा, बढुवा, ववदा, परुस्कार, दण्डिजार्, राशजनामा, 
वरबझुारथ र अवकाि िम्वन्धी कार्य गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका कमयचारीहरूको अिाधारण ववदा र अध्र्र्न ववदा स्वीकृलतकािालग लिफाररि गने । 

✓ गाउँपालिका कमयचारीहरूको कार्यिम्पादन मूलर्ांकन गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाकोजनिशक्त ववकाि र्ोजना तर्ार गरी िाग ुगने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकामा मानव िंिाधन ववकाि केन्रको स्थापना र िञ्चािनको व्र्वस्था लमिाउने । 
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✓ गाउँपालिकाको कार्यिम्पादनिाई प्रभावकारी बनाउन िमर् िमर्मा िङ्गठन ववकाि िम्वन्धी 
अध्र्र्न गरी/गराई िङ्गठन िंरचना तथा दरबन्दी प्रस्ताववत गरी स्वीकृलतकािालग पेि गने । 

✓ स्थानीर् िरकार िंस्थागत स्व-मूलर्ङकन प्रलतवेदन (Local Government Intuitional System 

assessment) का िूचकहरू बारे िलमक्षा गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाका िम्पूणय कमयचारीहरूको कार्यवववरण तर्ार गरी/पररमाजयन गरी प्रत्रे्क आलथयक 
वियको पवहिो हिालभत्र िम्बशन्धत कमयचारीिाई उपिब्ध गराउने । 

✓ स्वीकृत िङ्गठन िंरचना र कार्यवववरण अनिुार कार्ायिर् िञ्चािन गने तथा िो अनरुुप 
भए/नभएको अनगुमन गने । 

✓ जन्म, मतृ्र् ु तथा अन्र् व्र्शक्तगत र्टना दताय गरी गाउँपालिका क्षेत्रलभत्रको जनिंखर्ाको िगत 
दरुुस्त राख्न िगाउने । 

✓ गाउँपालिकामा दार्र भएका मदु्धाको लमलिि शजम्मा लिने िम्बन्धमा आवश्र्क व्र्वस्था लमिाउने 
। 

✓ वडा कार्ायिर् िञ्चािनकोिालग आवश्र्क व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ गाउँपालिकाको कार्ायिर्को तफय बाट गनुयपने लिफाररि, प्रमाशणत, रार्, प्रलतवक्रर्ा, वफराद, प्रत्र्िुर आदद 
कार्य गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाका िेवा लनविृ कमयचारीहरूको प्रचलित कानून बमोशजम लनवशृिभरण, उपदान, र औिधी 
उपचार िम्वन्धी कार्यहरू गने/गराउने ।  

✓ कार्ायिर्मा जनिम्पकय , िोधपछु कक्ष, िहार्क कक्ष, उजरुीपेटीका, प्रलतक्षािर्, गनुािो िनुवुाइ 

(Grievance Redress Mechanism-GRM)आददको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ तोवकएवमोशजम ववलभन्न िलमलत, उपिलमलत र कार्यदि आददमा प्रलतलनलधत्व गने/गराउने र बैठक, 

गोष्ठी, िेलमनार, कार्यिािा आददमा भाग लिने/लिन िगाउने । 

✓ कार्यवोझको आधारमा कमयचारीहरूको काम र शजम्मेवारीको वाँडफाँड गरी अलधकार प्रत्र्ार्ोजन 
गने/गराउने। 

✓ नागररक वडापत्रको तर्ारी, पररमाजयन, कार्ायन्वर्न र अनगुमन िम्बन्धी कार्य गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको आम्दानी खचयको वववरण मालिक रुपमा िावयजलनक गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको कामकारवाही वारे िावयजलनक िनुवुाइको (Public hearing) प्रवन्ध गने । 

(आ) बैठक व्र्वस्थापन िम्बन्धी कार्य  

✓ गाउँिभा तथा गाउँपालिकाको िशचव भई काम गने । 

✓ गाउँपालिका अध्र्क्षको लनदेिनमा गाउँपालिका बैठकको एजेण्डा तर्ार गने/गनय िगाउने । 
अध्र्क्षको  आदेि वमोशजमगाउँपालिकाको बैठक बोिाउने । 

✓ गाउँपालिकाको बैठकमा उपशस्थत भई बैठक व्र्वस्थापन िम्बन्धी काम गने िगाउने । 

✓ बैठकको लनणयर् उतार प्रमाशणत गरी िम्बशन्धत लनकार्मा पठाउने व्र्वस्था लमिाउन े। 
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✓ िभा र गाउँपालिकाको  बैठकमा उपशस्थत भई लनणयर्को माइन्रू्ट गने/गराउने एवं लनणयर् पशुस्तका 
शजम्मा लिने र लनणयर् प्रमाशणत गने । 

✓ अध्र्क्षको रेखदेख तथा लनदेिनमा रही िभा तथा गाउँपालिकाको लनणयर् कार्ायन्वर्न गने/गराउन े
। 

(इ) स्रोत व्र्वस्थापन र आलथयक प्रिािन िम्वन्धी कार्य  

✓ गाउँपालिकाको क्षेत्र लभत्रको प्राकृलतक, मानवीर्, परुाताशत्वक, धालमयक, िांस्कृलतक, प्राववलधक तथा अन्र् 
स्रोत–िम्पदाहरूको पवहचान गने, िगत राख्न े तथा राख्न िगाउने र उपर्कु्त व्र्वस्थापन 
गने/गराउने। 

✓ गाउँपालिकाको राजश्व िधुार कार्य र्ोजना (Revenue Improvement Action Plan) तथा मध्र्कालिन 
खचय िंरचना (MTEF) तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ राजश्व अिूिी कार्यर्ोजना तर्ार गने र कार्ायन्वर्न गने/गनय िगाउने । 

✓ शजन्िी माि िामानको खरीद, भण्डारण, ववतरण र ममयत िंभारको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ अध्र्क्षको िमन्वर्मा रही आलथयक विय िरुु हनुभुन्दा अगावै गाउँपालिकाको आर्व्र्र्को वजेट 
तर्ार गरी/गनय िगाई स्वीकृलतकािालग िभामा पेि गने । 

✓ स्वीकृत वजेटको पररलधलभत्र रही लनणयर् कार्ायन्वर्न गनयकोिालग खचय गने । 

✓ गाउँपालिकाको आर्व्र्र्को वहिाव राख्न/ेराख्न िगाउने । 

✓ गाउँपालिकाको आम्दानी खचयको िेखापरीक्षण गराउने, वेरुज ुफर्छ्यौट गराउने र वेरुज ुरकम कानून 
वमोशजम अिूि उपर गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको चि–अचि िम्पशिको शजन्िी िगत राख्न ेर िंरक्षण गने/गनय िगाउने । 

✓ आलथयक प्रिािन िम्बन्धी कानूनिे तोके वमोशजम िागत अनमुान र दरभाउपत्र स्वीकृत गने । 

✓ बियमा दइुपटक गाउँपालिकाका शजन्िी िामानहरूको लनरीक्षण गने/गराउने । 

✓ आलथयक प्रिािन िम्बन्धी लनर्माविी अनिुार शजन्िी िामानको लििाम ववक्री र लमन्हा िम्बन्धी 
कार्य गने/गराउने । 

✓ माग फाराम, खररद आदेि, दाशखिा ररपोटय, शजन्िी व्र्वस्थापन र शजन्िी लनरीक्षण जस्ता 
भण्डारणव्र्वस्थापन िम्बन्धी कार्यहरू गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाद्वारा िंचालित आर्ोजनाहरूको िामाशजक परीक्षणको (SocialAudit) व्र्वस्थागने/गराउने 
। 

✓ िामाशजक िरुक्षा िम्बन्धी िगत तर्ार गने,पररचर्–पत्र ववतरण, भिा लनकािा माग र 
ववतरणगने/गराउने। 

 

(ई) र्ोजना व्र्वस्थापन िम्वन्धी कार्य  

✓ गाउँपालिकाको नीलत लनमायण तथा दीर्यकािीन, आवलधक र वावियक र्ोजना तजुयमा गने कार्यमा 
िहर्ोग गने। 
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✓ स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ िे तोकेवमोशजम िहभालगतामूिक प्रकृर्ाद्वारा 
पालिकाकोबावियक र्ोजना (Annual  Plan),आवलधक र्ोजना (Periodic Plan), तजुयमा गने/गराउने । 

✓ िभाबाट स्वीकृत आर्ोजनाको िञ्चािन गनय आर्ोजना िञ्चािन तालिका तर्ार गरी कार्ायन्वर्न 
गने/गराउने। 

✓ ववलभन्न दात ृिंस्था र गाउँपालिका बीचको िम्झौता कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ वडास्तरीर् र्ोजनाको कार्ायन्वर्न गदाय वडा िलमलतिाई वक्रर्ाििीि गराउने । 

✓ र्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको प्राववलधक मूलर्ांकनको आधारमा भकु्तानी, जाँचपाि र फरफारक 
िम्बन्धी कार्य गने/गराउने । 

✓ िञ्चालित र्ोजनाहरूको आवलधक रुपमा प्रगलत वववरण तर्ार गरी िमीक्षा गने/गराउने र िञ्चालित 
र्ोजनाहरूको लनर्लमत िपुरीवेक्षण, अनगुमन तथा मूलर्ाङ्कनको व्र्वस्था लमिाउने । 

(उ) िूचना व्र्वस्थापन, िमन्वर् र िहजीकरण िम्बन्धी कार्य  

✓ गाउँपालिका िूचना केन्रको स्थापना गरी िञ्चािन गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको वस्तगुत वववरण (प्रोफाइि) तर्ार गरी प्रकािन र अद्यावलधक /गराउन े। 

✓ गाउँपालिकाको  स्रोत नक्िा, भौगोलिक िूचना प्रणािी, गररवी नक्िाङ्कन, िेवा क्षेत्र ववभाजन िम्वन्धी 
वववरण अद्यावलधक गने/गराउने । 

✓ गैरिरकारी िर्–िंस्थाहरू, लनजी क्षेत्र र नागररक िमाजबीच िमन्वर् गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्नमा स्थानीर् तह, वविर्गत कार्ायिर्हरू, गैर–िरकारी 
िंर् िंस्थाहरू, लनजी क्षेत्र र नागररक िमाजबीच िमन्वर् गने/गराउने । 

✓ िावयजलनक लनजी िाझेदारीको अवधारणा अनिुार ववकाि लनमायण तथा िेवा प्रवाह िम्बन्धी  

✓ कार्यिम्पादन गने/गराउने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ पालिका क्षेत्रलभत्रका गैर–िरकारी िंस्थाहरूको िगत राख्न िगाउने र िामदुावर्क 
िंस्थाहरूिाईिूचीकृत गने/गराउने । 

(ऊ) ववववध कार्य  

✓ नेपाि िरकारबाट अन्तरायविर् िशन्ध–अलभिशन्धमा हस्ताक्षर भई गाउँपालिकािाई शजम्मेवार 
बनाइएका वविर्हरूिाई कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ तोवकएको कार्यिम्पादन गदाय नीलतगत र कानूनी िमस्र्ा आएमा िंर्ीर् मालमिा तथा िामान्र् 
प्रिािन मन्त्रािर्बाट लनकािा लिई लनदेिन भए बमोशजम गने/गराउने । 

✓ ववकाि लनमायणका कार्य गदाय लिजयना हनुे द्वन्द्व/वववादको िमाधान िम्वन्धी कार्य गने/गराउने। 

✓ नेपािको प्रचलित िंववधान, स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४, लनजामती िेवा ऐन, 

२०४९,लनजामती िेवा लनर्माविी, २०५०, आलथयक कार्यववलध ऐन, २०५५, आलथयक कार्यववलध 
लनर्ामािी २०७४,ििुािन (व्र्वस्थापन तथा िञ्चािन) ऐन, २०६३ ििुािन (व्र्वस्थापन तथा 
िञ्चािन) लनर्मािी, २०६४ आलथयक प्रिािन िम्बन्धी लनर्माविी, २०५६, िरकारी कार्य फछ्र्र्ौट 
लनर्माविी,िरकारी कार्ायिर् लनरीक्षण लनर्माविी, २०२६, िावयजलनक खररद ऐन, २०६३, 
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िावयजलनक खररद लनर्माविी, २०६४, िूचनाको हक िम्बन्धी ऐन, २०६४, िूचनाको हक िम्बन्धी 
लनर्माविी, २०६५ एवं अन्र् प्रचलित कानून वमोशजम कार्ायिर् प्रमखुिे गनुयपने भनी तोवकएका 
कामहरू गने/गराउने। 

(ख) आन्तररक िेखा परीक्षण इकाई 
✓ गाउँपालिकाबाट भए गरेका खचयहरूको मालिक रूपमा आन्तररक िेखापरीक्षण गने । 

✓ पेश्की ददन ुपदाय वा भकु्तानी गदाय प्रचलित कानून वमोशजम ररत पगेुको वा नपगेुको िम्वन्धमा पूवय 
आन्तररक िेखापरीक्षण गने । 

✓ पूवय आन्तररक िेखापरीक्षणको लनशम्त प्राि लबि जाँच गदाय प्रचलित कानूनको रीत नपगेुको देशखएमा 
िोको व्र्होरा खिुाई प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतिमक्ष पेि गरी लनदेिन भए बमोशजमकार्ायन्वर्न 
गनय आलथयक प्रिािन िाखामा पठाइददने । 

✓ आन्तररक िेखापरीक्षणबाट देशखएका बेरुजहुरू लनर्लमत गनय प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत िमक्ष 
प्रलतवेदन गने। 

✓ मालिक रुपमा आम्दानी तथा खचय िम्वन्धी वहिाव खाताको परीक्षण गरी त्रटुी देशखएमा प्रमखु 
प्रिािकीर् अलधकृतमाफय तगाउँिभामा पेि गने । 

✓ आन्तररक िेखा परीक्षणबाट देशखएका त्रवुटहरू प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतिमक्ष पेि गने । 

✓ िीियकगत रूपमा ववलनर्ोशजत बजेट र खचयको तािमेिको ववश्लिेण गरी प्रमखु प्रिािकीर् 
अलधकृतिमक्ष र्थाथयपरक प्रलतवेदन गने ।  

✓ पेश्की बेरुजहुरूको िगत अद्यावलधक गरी फछर्ौट तथा लनर्लमत गनय िहर्ोग गने ।  

✓ बजेटमा अनमुान गररएको स्रोत पररचािन अनरुूप आम्दानी भए/नभएको मूलर्ाङ्कन गरी प्रलतवेदन गने 
।  

✓ वावियक कार्यक्रममा उलिेख भएका र्ोजना/कार्यक्रममध्रे् कलत िञ्चािन भए, कलत भएनन िोको 
चौमालिक प्रलतवेदन गने ।  

✓ अशन्तम िेखापरीक्षणकोिालग कागजात तथा िूचनाहरू जटुाई ददने । 

✓ अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रारशम्भक प्रलतवेदनमा प्रलतवक्रर्ा उपिब्ध गराउनपुने भए िोको मस्र्ौदा 
तर्ार गने। 

✓ अशन्तम िेखापरीक्षणको प्रलतवेदनमा िेखा िलमलतिे ददएको प्रलतवक्रर्ा िमेत िमावेि गरी 
िम्परीक्षणकोिालग िहर्ोग गने ।  

✓ अशन्तम िेखापरीक्षणबाट देशखएका बेरुजहुरू लनर्लमत गनुयपने भए िो िम्बन्धी कार्य गने ।  

✓ अशन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेदन तर्ार गरी िम्वशन्धत लनकार्हरू र मन्त्रािर्मा पठाउने व्र्वस्था गने 
।  

✓ िेखा िलमलतिाई आवश्र्क पने वववरणहरू तर्ार गरी उपिब्ध गराउने।  

✓ िेखा िलमलतको बैठक िञ्चािनमा िहर्ोग गने र लनणयर्हरू िम्वशन्धत लनकार्मा पठाउने । 
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✓ शजन्िी से्रस्ताको वावियक लनरीक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन रार् ददने।  

✓ राजस्व अििुी भएको रकम दैलनक बैंक दाशखिा भए/नभएको जाँच गरी बैंक दाशखिा लनर्लमत गनय 
िगाउने। 

✓ लििाम लबक्री गनुय भनी अशन्तम िेखापरीक्षणबाट औलंर्ाइएका वस्तहुरू लििाम लबक्री भएका 
छन/्छैनजाँच गरी प्रलतवेदन तर्ार गने ।  

✓ शजन्िी से्रस्ता, राजस्वको दैलनक आम्दानी फारामहरूको प्रभावकारी प्रर्ोग भए/नभएको जाँच गरी 
प्रभावकारी प्रर्ोगकािालग प्रलतवेदन तर्ार गने । 

✓ इकाईका कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गरी/गराई िोको कार्ायन्वर् गने/गराउने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको िमर्मै कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कन भएको बारे िलुनशश्चत हनुे । 

✓ र्ि पदिाई लनददयष्ट गररएका र िपुरीवेक्षकबाट लनदेिन भए बमोशजमका अन्र् कार्यहरू गने । 

(ग) प्रिािन िाखा 
✓ कमयचारी व्र्वस्थापन िम्वन्धी नीलतको आवश्र्कता पवहचान गरी पेि गने । 

✓ गाउँपालिकाका कमयचारीहरूको लनर्शुक्तदेशख अवकाििम्मका वववरणहरू िहलतको कमयचारीहरूको 
बैर्शक्तक वववरण अद्यावलधक गने/गराउने । 

✓ कमयचारीको िरुवा, काज, पदस्थापन, तालिम, भ्रमण, अध्र्र्न र अन्र् बशृिववकाि िम्बन्धी कार्यहरू 
गने/गराउने। 

✓ प्रत्रे्क विय गाउँकार्यपालिका कार्ायिर् एवं वडा कार्ायिर्हरूको कार्यवोझको ववश्लिेण गरी दरबन्दी 
लिजयना अथवा खारेज अथवा पदनाम पररवतयन गनय लिफाररि िाथ पेि गने ।  

✓ स्वीकृत दरबन्दी अन्तगयतका िबै कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गने/गराउन े कार्य 
वववरणको आधारमा कार्यिम्पादनिूचाङ्क तर्ार गरी/गराई िम्बशन्धत िपुरीवेक्षकबाट मातहतका 
कमयचारीिँग आवलधक कार्यिम्पादन िम्झौता गनय िगाउने ।  

✓ कमयचारीहरूको कार्य–उत्प्ररेणा, िकारात्मक मनशस्थलत र उच्च–मनोवि हनुे प्रकृलतको कार्यवातावरण 
लिजयना गने/गराउने । 

✓ कमयचारीहरुकोिालग आवश्र्कतामा आधाररत तालिमको व्र्वस्था लमिाउने, तालिममा िंिग्न 
कमयचारीको अनगुमन गने, तालिममा लिकेका कुराहरूिाई लनजिे कार्यथिोमा रुपान्तरण 
गररिके/निकेको अनगुमन गने। 

✓ कमयचारीमालथ कारवाही वा िजार् गनुय पने भएमा िोकोिालग आवश्र्क कागजात/प्रमाण एवं 
पषु्ट्याईं प्राि गरी रार् िवहत पेि गने 

✓ कमयचारीहरूको कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कन फाराम भने तथा मूलर्ाङ्कन गने व्र्वस्था लमिाई मूलर्ाङ्कन 
गररएका कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कन फारामहरू िवु्र्वशस्थत एवं िरुशक्षत राख्न ेव्र्वस्था लमिाउने । 

✓ ववकािकोिालग कार्यर्ोजना तर्ार गरी पेि गने र स्वीकृत भए वमोशजम कार्ायन्वर्न गने । 
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✓ गाउँपालिकाका िबै पदालधकारी एवं कमयचारीहरूको िम्पशि वववरण प्रचलित कानून बमोशजम भनय 
िगाई प्रचलित कानूनिे लनधायररत गरेको िमर्लभत्र िम्बशन्धत लनकार्मा पेि गने/गराउने। 

✓ गाउँपालिकाको शजन्िी व्र्वस्थापन गने/गराउने । 

✓ अन्तरिाखा िमन्वर् गने/गराउने ।  

✓ गाउँपालिका लभत्र आधलुनक िूचना तथा प्रववलधको स्थापना र उपर्ोगको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ प्रचलित कानून बमोशजम गाउँपालिकािे िूचनाको हकको अनभुलूत िलुनशश्चत गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको काम, कारवाहीिाई ििुािनर्कु्त बनाउने । 

✓ उजरुी पेवटकाको व्र्वस्थापन गने/गराउने ।  

✓ हस्तान्तरण भइ जाने िामानको हस्तान्तरण िम्बन्धी कार्य गने/गराउने।  

✓ गाउँपालिका िबै अचि िम्पशिको स्थार्ी अलभिेख दरुुस्त राख्न/ेराख्न िगाउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्रका िावयजलनक जग्गा, खिुा क्षेत्र, चउर, चरणको लनगरानी गने/गराउने।  

✓ िावयजलनक जग्गा, खिुा क्षेत्र, चउर, चरनक्षेत्र, ताितिैर्ा, नदी, पानीको महुान, र्ाट, पाकय , िडक, 

बाटोर्ाटो आददको अलभिेख अद्यावलधक गने/गराउने र िो उपर अलतक्रमण हनुबाट रोक्ने/रोक्न 
िगाउने । 

✓ िावयजलनक मठ, मशन्दर, मशस्जद आददको िंरक्षण, िम्वद्धनर ववकाि एवं ववस्तार गने क्रममा 
िम्बलधत लनकार्िाई िहर्ोग गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको िम्पूणय िम्पशिको उपर्ोग, ममयत तथा िरुक्षा िम्बन्धी व्र्वस्थापन गने । 

✓ गाउँपालिका ववरुद्ध पनय आएका उजरुी, मदु्दा एवं गनुािाहरूको व्र्वस्थापन गने ।  

✓ गाउँपालिकाको न्र्ावर्क िलमलतबाट भएका लनणयर्हरू कार्ायन्वर्नकोिालग िम्बशन्धत लनकार्हरूमा 
पठाउने/बझुाउने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ मदु्दाको लनणयर् प्रवक्रर्ामा गाउँपालिकाअध्र्क्ष/उपाध्र्क्ष तथा प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतिँग लिधै 
िम्पकय मा रही कार्यिम्पादन गने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ गाउँपालिकाको  भौगोलिक िूचना प्रणािीको प्रर्ोगमा िहजीकरण गने । 

✓ िामाशजक िरुक्षा तथा पञ्जीकरण िम्बन्धी कार्यको प्रभावकारी रुपमा अनगुमन गने । 

✓ गाउँपालिकाका िबै िाखा/उपिाखा/ईकाइ िगार्त गाउँपालिका अन्तगयतका िबै लनकार्हरूमा 
िूचना प्रववलधका उपकरणहरूको जडान, ममयत िंभार तथा अनगुमनको कार्य गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाकािँग िम्बशन्धत पाश्र्वशचत्र, पाठ्य एवं प्रचार–प्रिार िामग्रीहरूको तर्ारी गरी/गराई 
प्रकािन प्रर्ोजनकािालग पेि गने/गराउने ।  

✓ िूचना प्रववलधको प्रर्ोग िम्बन्धमा गाउँपालिकाका लनवायशचत पदालधकारी एवं कमयचारीहरूिाई 
आवश्र्क तालिम/अलभमखुीकरण गने तथा िूचना प्रववलधको प्रर्ोग गनय आवश्र्क िहर्ोग गने । 

✓ आगामी आ.ब.को वावियक बजेटको मस्र्ौदा बजेटकोिालग, िाखा, ईकाइ, वडा कार्ायिर्हरूबाट 
आवश्र्क बजेटको माग िङ्किन गनय िगाई पेि गने । 
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✓ नेपाि िरकारबाट िामाशजक िरुक्षा वापत प्राि रकमको लनकािा एवं ववतरण िम्बन्धी कार्यको 
व्र्वस्थापन गने/गराउने । 

✓ आन्तररक िेखापरीक्षणबाट देशखएका बेरुजहुरू लनर्लमत गने/गराउने ।  

✓ मालिक रुपमा आम्दानी तथा खचय िम्वन्धी वहिाव खाताको परीक्षण गरी/गराई त्रटुी देशखएमा 
प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतमाफय तगाउँिभामा पेि गने/गराउने । 

✓ आन्तररक िेखा परीक्षणबाट देशखएका त्रवुटहरू प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतिमक्ष पेि गनय िगाउने 
। 

✓ वावियक कार्यक्रममा उलिेख भएका र्ोजना/कार्यक्रममध्रे् कलत िञ्चािन भए, कलत भएन िोको 
लनरीक्षण/अनगुमन गने ।  

✓ अशन्तम िेखापरीक्षणबाट देशखएका बेरुजहुरू लनर्लमतफर्छ्यौटवा अििुउपर गनुयपने भए िो िम्बन्धी 
कार्य तदारुकताका िाथ गने/गराउने।  

✓ शजन्िी से्रस्ता एवं राजस्वको दैलनक आम्दानी फारामहरूको प्रभावकारी प्रर्ोग भए/नभएको लनरीक्षण 
गरी प्रभावकारी रुपमा प्रर्ोग गराउने। 

✓ र्ि िाखािे गने भनी लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने/गराउने । 

(र्) शजन्िी व्र्वस्थापन उपिाखा 
✓ गाउँपालिकाको कार्ायिर्िाई प्रत्रे्क आगामी आ.ब.कोिालग आवश्र्क पने माििमानहरूको िागत 

चाि ुआ.व.को आिाढ मिान्त लभत्र स्वीकृत गराई िक्ने । 

✓ आ.व. भररकोिालग स्वीकृत िागत बमोशजको मािामान आपूलतय गनय ईच्छुक व्र्ापाररक िंस्थािाई 
िूशचकृत गराउने व्र्वस्था गराउने । 

✓ आ.व.कोिालग शस्वकृत बजेटको पररलध लभत्र रवह प्रचलित िवयजालनक खररद ऐन/लनर्माविी एबं 
अन्र् िम्वशन्धत ऐन/लनर्म/कार्यववलध अनरुुप हनुे गरी खररदको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ स्वीकृत माग फाराम अनिुार माग भइ आएको शजन्िी िामान मौज्दातमा भए उपिब्ध गराउने र 
अलभिेख दरुुस्त राख्न े।  

✓ खचय भई जाने र खचय भई नजाने शजन्िी िामानको बेग्िा बेग्िै रशजष्टर (अलभिेख) खडा गनेर 
प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत वा तोवकएको अलधकारीबाट प्रमाशणत गराउने।  

✓ कार्ायिर् िामान र लनमायण िामग्री लनर्मानिुार प्रचलित कानून अनिुार िोझै वा दरभाउपत्र वा 
बोिपत्रद्वारा आपूलतय गने कावायहीकािालग पेि गने र लनणयर् भए बमोशजम खररद गने, दाशखिा गने र 
ववतरण गने ।  

✓ खररद गरी वा िहार्ता वा कुनै पलन प्रकारबाट प्राि भएका माििामानको आम्दानी बाँध्ने र िगत 
दरुुस्त राख्न।े  
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✓ शजन्िी लनरीक्षण पशुस्तका खडा गरी प्रचलित कानून बमोशजम अलधकार प्राि अलधकारीबाट लनरीक्षण 
गराउने र शजन्िी लनरीक्षण गदाय माििामानको िरुक्षा, ममयत/िंभार, लििाम ववक्री, हानी/नोक्िानी 
आदद पक्षहरूमा ध्र्ान ददने।  

✓ वावियक रूपमा छपाई कार्यकोिालग आवश्र्क व्र्वस्था गने ।  

✓ िवारी िाधन तथा ढुवानी िाधनहरूको ब्िबुकु (आलधकारक पत्र) राख्न े र नववकरण गने तथा 
िगबकु राख्न।े 

✓ भौलतक िामाग्रीहरूको नाम/नम्वर राख्न े व्र्वस्था गने, मेलिनरी/प्रववलधगत िामानहरूिाई उपर्ोगी 
अवस्थामा राख्न े एवं गाउँपालिकाको खचय भइ नजाने िामानहरूको पर्ायि िरुक्षा र िदपुर्ोगको 
व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ िामानहरूको लमनाहा तथा लििामकािालग आवश्र्क कारबाही चिाउने।  

✓ हस्तान्तरण भै जाने िामानको हस्तान्तरण िम्बन्धी कार्य गने ।  

✓ कार्ायिर्को शजन्िी िामानहरू आदेिानिुार ममयत गने गराउने व्र्वस्था लमिाउने। 

✓ गाउँपालिकाका िबै अचि िम्पशिको स्थार्ी अलभिेख दरुुस्त राख्न े। 

✓ िम्पूणय िम्पशिको उपर्ोग, ममयत तथा िरुक्षा िम्बन्धी कार्य गने । 

✓ र्ि उपिाखािाई लनददयष्ट अन्र् कामहरू गने । 

(ङ) दताय/चिानी तथा हेलपडेस्क 

✓ गाउँपालिकाका नाममा कुनै व्र्शक्त, वा िंस्थाबाट प्राि हनुे शचट्ठी, पत्र, लनवेदन, कागजात बझु्न,े र्िरी 
प्राि हनुे शचट्ठी, पत्र, लनवेदन, कागजातिाई लििलििेवार क्रम लमिाई लनददयष्ट ढाँचा अनरुुपको मूि 
दताय वकतावमा दताय गने।  

✓ खाम बावहर गोप्र् अत्र्न्त गोप्र् िेशखएका/छाप िगाईएका खामहरू खामवन्दी अवस्थामा नै प्रमखु 
प्रिािकीर् अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकारी िमक्ष बझुाउने र िामान्र् प्रकृलतका पत्रहरू 
िम्बशन्धत अलधकारी/िाखा/इकाईिाई बझुाउने । 

✓ मूि दताय वकताबिाई पाना छुवट्टन, च्र्ालतन आददबाट जोगाई िरुशक्षत राख्न े। 

✓ गाउँपालिका वा अन्तगयतका कमयचारी, पदालधकारी/िाखा/ईकाइ/वडा कार्ायिर्हरूिाई िेशखन े
पत्रहरू तथा गाउँपालिकाबाट अन्र् व्र्शक्त, लनकार् र िंस्थािाई िेशखने पत्रहरूिाई लनददयष्ट ढाँचामा 
राशखएको मूि चिानी वकतावमा चिानीको लििलििेवार क्रम लमिाई चिानी गने र चिानी 
गररएको पत्रको लबिर्, लमलत खलुने गरी प्रववष्ट गने । 

✓ चिानी गररएका पत्रहरू लछटो भन्दा लछटो िम्बशन्धतव्र्शक्त/लनकार्/िंस्था/ िाखा/ईकाइमा पगु्न े
व्र्वस्था लमिाउने। जनु माध्र्मबाट डेलिभरी गररएको होिोको स्पष्ट व्र्होरा प्रमाण िरुशक्षत रहन े
व्र्वस्था लमिाई तोवकएको शजम्मेवार पदालधकारी वा कमयचारीिाई बझुाउने कार्य गने । 

✓ मूि चिानी वकताबिाई पाना छुवट्टन, च्र्ालतन आददबाट जोगाई िरुशक्षत राख्न े। 



 

39 

 

✓ गाउँपालिकाको  वविर्मा जानकारी चाहनेिाई गोपनीर्ता राख्न ुपने लबिर्मा बाहेक अन्र् लबिर्मा 
िामान्र् जानकारी गराउने । 

✓ ववलभन्न कार्ायिर्बाट िूचना टाँिकोिालग आएका िूचनाहरू कार्ायिर्को िूचना पाटीमा टाँि गरी 
मचुलुका िम्बशन्धत लनकार्मा पठाउने । 

✓ उजरुी पेवटकाको िरुक्षा र उजरुी पेवटका खोलने व्र्वस्था गरी पेवटकामा परेका उजरुीहरू प्रमखु 
प्रिािकीर् अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकारी िमक्ष पेि गने । 

✓ दताय/चिानी तथा हेलपडेस्कमा रहेका टेलिफोन तथा अन्र् भौलतक िामानहरू िरुशक्षत रुपमा राख्न े
र राख्न िगाउने ।  

✓ गाउँपालिकाको  िोधपछु तथा जनिम्पकय  लबन्दकुो रुपमा काम गने । 

✓ प्रचार–प्रिार र िेवाग्राहीहरूको िवुवधाकोिालग गाउँपालिकािे उपिब्ध गराउने फमय, िूचना, पम्प्िेट 
आदद उपिब्ध गराउने ।  

✓ गाउँपालिका िेवाग्राहीको रुपमा अिहार्/अपाङ्ग/जेष्ठ नागररक िोधपछु कक्षमा िम्पकय  राख्न आएको 
आवस्थामा लनजिे माग गनय खोजेको िेवाको प्रकृलत हेरी िम्बशन्धअलधकारी/िाखा/इकाइिाई िो वारे 
जानकारी गराई लनजको काममा िहजीकरणको भलूमका लनवायह गने ।  

✓ िाखाको भौलतक एवं शजन्िी िामग्रीहरूको िरुक्षाको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ र्ि लनकार्िाई लनददयष्ट अन्र् कार्यहरू गने । 

 

(च) िामाशजक िरुक्षा तथा पशञ्जकरण उपिाखा 
✓ जेष्ठ नागररक,अंर्अपाङ्ग, दलितरअन्र्िामाशजकिमूहहरूकोपररचािन, 

िहजीकरणरििशक्तकरणकाकार्यक्रमिंञ्चािनगने । 

✓ िङ्घतथाप्रदेििेलनधायरणगरेकोमापदण्डबमोशजमिामाशजकिरुक्षािम्बन्धीकार्यक्रमकार्ायन्वर्नगने । 

✓ िामाशजकिरुक्षाकोकार्ायन्वर्नकोिालगिङ्घ, प्रदेिरस्थानीर्िङ्घिंस्थािँगिम्पकय , िमन्वर्रिहकार्यगने। 

✓ स्थानीर्िामाशजकिरुक्षार्ोजनातजुयमागनयआवश्र्कत्र्ांकिंकिनगने । 

✓ िामाशजकिरुक्षािम्बन्धीस्थानीर्नीलतबनाउने, मापदण्डलनधायरणगने । 

✓ आधलुनकप्रववलधमाफय तव्र्शक्तगतर्टनादताय(जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, बिाईिराई, 

िम्वन्धववच्छेदरधमयपतु्रधमयपतु्री) कोव्र्वस्थापनगने । 

✓ िबैवडाबाटहनुेव्र्शक्तगतर्टनादतायिम्बन्धीअलभिेखकोव्र्वस्थापनतथामालिकप्रलतवेदनतर्ारगने। 

✓ ज्रे्ष्ठनागररककोिगत, पररचर्पत्र, िम्मान, स्वास््र्िवुवधा, 
िामाशजकिरुक्षािम्बन्धीकार्यमािहजीकरणगने । 

✓ ज्रे्ष्ठनागररकक्िव, ददवािेवाकेन्र, भेटर्ाटस्थि, आश्रर्केन्रकोिञ्चािनतथाव्र्वस्थापनगने । 

✓ िङ्घतथाप्रदेििँगकोिमन्वर्माअपाङ्गतापनुःस्थापनाकेन्रतथाअिक्तस्र्ाहारकेन्रकोिञ्चािनरव्र्वस्थापनमा
िहजीकरणगने । 
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✓ अपाङ्गताभएकाव्र्शक्ततथाअिहार्कोिगतअद्यावलधक, पररचर्पत्रववतरण, 

िामाशजकिरुक्षातथािवुवधाकोव्र्वस्थापनतथाववतरणिम्बन्धीकार्यगने । 

✓ अपाङ्गताभएकाव्र्शक्तमैत्रीपूवायधारलनमायणतथािञ्चािनगनयपहिकदमीगने । 

✓ ववधवातथाएकिमवहिािाईिशक्षतगरीिहर्ोगपगु्नेकार्यकोपवहचानगने । 

✓ िामाशजकिरुक्षाकार्यक्रमकोव्र्वस्थापन, िञ्चािन, अलभिेखव्र्वस्थापनरप्रलतवेदनगने । 

✓ िहर्ोग पेक्षीिडकमानवव्र्वस्थापनगने । 

✓ िाखािँगिम्बशन्धतअन्र्कार्यहरूगने। 

(छ)राजस्व उपिाखा 
✓ राजश्व प्रक्षेपण तथा वावियक राजश्व िङ्किन अनमुान तर्ार गने । 

✓ गाउँ िभाद्धरा प्रस्ततु गने प्रर्ोजनकोिालग राजश्व िम्बन्धी प्रस्तावको मस्र्ौदा तर्ार गरी िाखा 
प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ गाउँपालिकाको  राजश्व र्ोजना तर्ारी/कार्ायन्वर्न िम्बन्धी कार्य गने । 

✓ राजश्व परामिय िलमलतको बैठक एवं लनणयर्हरू कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ राजश्व अलभववृद्धिँग िम्बशन्धत कार्यहरूको लबिर्मा नीलत, रणनीलत, कार्यववलध, लनदेशिका एवंकार्यक्रम 
तजुयमा िम्बन्धी कार्यमा िाखा प्रमखुिाई िहर्ोग गने । 

✓ राजश्व प्रिािन िाखािे उपिब्ध गराउने िेवाहरूिाई िरि, िहज, चसु्त, दरुुस्त, पारदिी र 
लमतब्र्र्ी गराउन गनुय पने िधुारका कार्यक्रमहरू पेि गने । 

✓ राजश्व उठाउने र राजश्वको स्रोत जटुाउने कार्यमा लनजी क्षेत्रबाट िमेत पहि एवं िवक्रर् िहभालगता 
गराउने।  

✓ राजश्वको स्रोत ववववलधकरण तथा वावियक िक्ष्र् लनधायरण िम्बन्धी कार्य गने । 

✓ राजश्व वाँडफाँड िम्वन्धी कार्यमा िहर्ोग गने । 

✓ वाह्य स्रोत जटुाउने िम्वन्धी कार्य गने । 

✓ िेवा िलुक तथा वाँकी वक्र्ौता अिूि िम्बन्धी नीलत/कार्यक्रम तर्ार गरी पेि गने र स्वीकृत भए 
बमोशजम कार्ायन्वर्न गने/गराउने 

✓ स्थानीर् कर, िेवा िलुक, दस्तरु, दण्ड/जररवाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि रोर्लटी एवं पर्यटन 
िलुलक िम्बन्धी कार्य गने/गराउने । 

✓ राजश्वका उपर्ोग भई आएका स्रोतहरूको अलतररक्त नर्ाँ स्रोतहरू पवहचान गरी स्रोत 
पररचािनकोिालग आवश्र्क व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ राजश्व िङ्किनमा आइपने वाधा अड्चनिाई न्रू्नीकरण गदै राजश्व अलभववृद्धमा प्रभावकाररता लर्ाउन 
व्र्वस्था गने । 

✓ वावियक वजेट तथा कार्यक्रम र आलथयक नीलत तर्ार गरी पेि गने िाथै आवलधक मूलर्ाङ्कन र 
िूचकाङ्क ववकाि गरी िाग ुगने । 
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✓ गाउँपालिकािे राजश्व पररचािन िम्बन्धमा अविम्बन गने नीलतको वविर्मा लनणयर् गनय आवश्र्क 
िूचना िङ्किन गरी नीलत लनमायणमा िहर्ोग गने । 

✓ गाउँपालिकाको  राजश्व चवुाहट लनर्न्त्रण गनय कार्ायर्ोजना बनाई कार्ायन्वर्न गने । 

✓ गाउँपालिकाको राजश्वको आम्दानी र खचयको फेहररस्त दरुुस्त गरी राख्न ेर राख्न िगाउने । 

✓ गाउँपालिका को वावियक आर्व्र्र्को वहिावको ववश्लिेण िवहत गाउँिभामा पेि गनय तर्ार गने । 

✓ िेखापरीक्षणबाट औलंर्ाइएका राजश्व िम्बन्धी वेरुज ुफछ्र्र्ौटकोिालग कार्य गनें । 

✓ गाउँपालिकाको राजश्व अलभववृद्धकािालग िम्वद्ध लनकार्हरूिँग िमन्वर् गने तथा गाउँपालिकाक्षेत्रका 
व्र्ापारी, उद्योगपलत र अन्र् व्र्विार्ी तथा करदाताहरूिँग छिफि गने व्र्वस्था लमिाई राजश्व 
अलभववृद्ध र व्र्वस्थापनमा िर्ाउ परु् र्ाउने । 

✓ गाउँपालिकािँग िम्बशन्धत लबिर्हरू गाउँिभाबाट लनणयर् गराउन आवश्र्क पने भएमा िोको 
ववस्ततृ वववरण तर्ार गरी प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत िमक्ष पेि गने । 

✓ गाउँिभाबाट राजश्व िङ्किन िम्बन्धी लबिर्मा भएका लनणयर्हरूको कार्ायन्वर्न गने/गराउने। 

✓ राजश्व अलभववृद्धिँग िम्बशन्धत कार्यहरूको लबिर्मा नीलत तर् गने, कार्यववलध लनदेशिका तर्ार गने 
एवं कार्यक्रम बनाई पेि गने । 

✓ अन्तरिाखा/ईकाइ/उपिाखािँग िमन्वर् तथा िहर्ोग गने । 

✓ राजश्व िङ्किन एवं अििुी िम्बन्धमा िम्पन्न गनुयपने कार्यहरूको लनरीक्षण, अनगुमन, अध्र्र्न र 
लबश्लिेण गने एवं िझुाव िमेत िङ्किन गरी िधुारका कार्य गने/गराउने व्र्वस्था लमिाउने। 

✓ िाखाका कमयचारीको कार्यवववरण अद्यावलधक गरी िागू गने ।  

✓ िाखाका कमयचारीको कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कनको कार्य िम्पन्न भएको िलुनशश्चत हनुेराजश्व िाखािे 
उपिब्ध गराउने िेवाहरूिाई िरि, िहज, चसु्त, दरुुस्त, पारदिी र लमतब्र्र्ी गराउन गनुय पने 
िधुारका कार्यक्रमहरू पेि गने । 

✓ िाखाको कार्य क्षेत्र लभत्रका वविर्हरूमा छिफि, अन्तरवक्रर्ा, गोष्ठी, आददको आर्ोजना गने । 

✓ राजश्वका क्षेत्र एवं स्रोतहरू पवहचान गने िम्बन्धमा िूचना/त्र्ाङ्क िङ्किन गने र अध्र्र्न, 

अनिुन्धान तथा ववश्लिेण गने/गराउने । 

✓ राजश्वको प्रभावकारी अििुी व्र्वस्था लमिाउने र राजश्व चहुावट लनर्न्त्रण गने । 

✓ िाग ु गररएका कर, िलुक आददको प्रभावकाररता ववश्लिेण गरी थप प्रभावकारी वनाउन उपार्हरू 
खोज्ने । 

✓ राजश्व उठाउने र राजश्वको स्रोत जटुाउने कार्यमा लनजी क्षेत्रिाई िंिग्न गराउन पहि गने।  

✓ स्रोत पररचािन िम्बन्धी कार्यर्ोजना तर्ार गरी स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ र्र जग्गा कर, व्र्विार् कर, िगार्त अन्र् कर िङ्किन गने/गराउने । 

✓ दस्तरु, महिूि, भाडा, जररवाना, िलुक िङ्किन गने/गराउने । 

✓ िेवा िलुक तथा वाँकी वक्र्ौता अिूि उपर गने/गराउने । 

✓ दैलनक आम्दानी तेरीज तर्ार गरी प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत िमक्ष पेि गने । 
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✓ नगद दाशखिा एवं राजश्व िेखाङ्कन र प्रलतवेदन तर्ारी िम्बन्धी कार्य गने/गराउने । 

✓ कर टोिी एवं कर लनरीक्षकहरू खटाई राजश्व अलभववृद्धमा प्रभावकाररता हालिि गने । 

✓ िाखाबाट भएका िबै कार्यहरू ववद्यतुीर् अलभिेखमा अलभिेखीकरण गने/गराउने । 

✓ र्ि उपिाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

(ज) कानून तथा न्र्ार् प्रिििन उपिाखा 
✓ गाउँपालिका ववरुद्ध पनय आएका उजरुी, मदु्दा एवं गनुािा िम्बन्धी लनवेदनहरू लनर्मानिुार दताय गरी 

फर्छ्यौटकोिालग पेि गने ।  

✓ गाउँपालिकाकोन्र्ावर्क िलमलतबाट भएका लनणयर्हरू कार्ायन्वर्नकोिालग िम्बशन्धत लनकार्हरूमा 
पठाउने/बझुाउने । 

✓ उपिाखािँग िम्बद्ध िबै वकलिमका प्रिािलनक कार्य गने/गराउने । 

✓ स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ वमोशजम गाउँ कार्यगाउँपालिकाको न्र्ावर्क िलमलतबाट 
वकनारा भई अदाित िमक्ष दार्र हनुे मदु्दाहरूको मस्र्ौदा गरी पेि गने । 

✓ स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ४६ बमोशजम गाउँ कार्यपालिकामा गदठत न्र्ावर्क 
िलमलतिाई िोही ऐनको दफा ४७ बमोशजमको क्षेत्रालधकार लभत्रका वविर्मा अध्र्र्न, अनिुन्धान, 

तहवककात गनय एवं उक्त क्षेत्रालधकार लभत्रका लबिर्मा लनर्म ववपररत भए/गरेका 
कामकारवाहीहरूमा कारवाही गनय/गराउन न्र्ावर्क िलमलतको िशचवािर्को रुपमा काम गने । 

✓ उजरुीका लमलिि/फाइिहरू अलभिेखवद्ध गरी राख्न े। 

✓ कानूनी रार्, परामिय एवं न्र्ावर्क लनणयर्का िम्बन्धमा प्रारशम्भक कार्यको उठान गने । 

✓ मदु्दाका पक्ष वा ववपक्षीहरूबाट न्र्ावर्क िलमलतबाट भएको फैििा वा लनणयर्को प्रमाशणत प्रलतलिवप 
माग भएमा कानून बमोशजम उपिब्ध गराउने । 

✓ मदु्दाका पक्ष वा ववपक्षिाई न्र्ावर्क िलमलतको लनणयर्ानिुार बर्ान लिने । 

✓  मदु्दाका िम्बशन्धत कागजात/प्रमाण/लनस्िा उपिब्ध गरी लमलिििाथ पेि गने । 

✓  मदु्दा िम्बन्धी अलभिेख तथा लमलििहरू िरुशक्षत रुपमा व्र्वशस्थत गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकािँग िम्वद्ध वविर्का मदु्दामा अिहार् ववपन्न व्र्शक्तहरूिाई लनःिलुक कानूनी परामिय 
उपिव्ध गराउने । 

✓ र्ि उपिाखािाई लनददयष्ट गररएका र िपुरीवेक्षकबाट लनदेिन भए बमोशजमका अन्र् कार्यहरू गने 
। 

 

(झ) नगर प्रहरी इकाइ 

✓ इकाइको कार्यिँग िम्बद्ध कार्यनीलत तथा कार्यर्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृत भए अनिुार कार्ायन्वर्न 
गने। 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रका िडक मागयहरुमा आवागमनकोिालग अवरोध हटाउने व्र्वस्था लमिाउने। 
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✓ गाउँपालिका क्षेत्रमा भौलतक लनमायण कार्य लनर्लमत गराउन आवश्र्क िहर्ोग गने र फोहरमैिा 
व्र्वस्थापनमा आइपने व्र्वधानहरु हटाउन िहर्ोग परु् र्ाउने । 

✓ गाउँपालिकाबाट भए गरेका लनणयर्हरु कार्ायन्र्न गराउन आवश्र्क बि परु् र्ाउने । 

✓ गाउँपालिकाको नीलत, लनर्म र लनणयर् ववपररत कार्य भए/गरेको िूचना प्राि हनुािाथ त्र्ििाई 
लनर्न्त्रण गनय तरुुन्त व्र्वस्था गने र प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृतिाई िाखा प्रमखु माफय त प्रलतवेदन 
गने । 

✓ अनमुलत नलिई र्र लनमायण गने कार्य तथा अन्र् गैरकाननुी लनमायण लनर्न्त्रण गने । 

✓ भवन लनमायण लनर्लमत गराउन अनगुमन र लनरीक्षण गने र त्र्स्तो लनमायण कार्य गदाय िावयजलनक 
अिर परेको देशखएमा लनणयर्ानिुार भत्काउन आवश्र्क कारवाही गने । 

✓ िडकपेटी, िावयजलनक जग्गा, वाटोर्ाटो, चोक, ढि, ताितिैर्ा, नािा, पोखरी, पाकय , र्ाट, मशन्दर, 

मशस्जद, गमु्बा आदद उपर हनुिक्ने अलतक्रमण रोक्ने र िवै खािे अलतक्रमण गने उपर कारवाही 
िमेतकोिालग पेि गने । 

✓ िावयजलनक आवागनमा वाधा पगु्ने गरी लनमायण िामाग्री राख्न रोक िगाउने ।  

✓ नाप तौिका ढक तराजकुो अवस्था चेक जाँच गने, फरक परेमा कारवाहीकोिालग पेि गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र िञ्चालित पेिा व्र्विार् तोवकएको मापदण्ड अनिुार भए/नभएको चेक गरेर 
कारवाहीकोिालग पेि गने । 

✓ छाडा गाई वस्त ुलनर्न्त्रण गने र आवश्र्क कारवाही चिाउने । 

✓ गाउँपालिका वािीहरुिाई र्र लनमायण िंवन्धी मापदण्ड, नीलत लनर्मको पािना गराउने । 

✓ िावयजलनक अिर पानय िक्ने रुख, र्र, पखायि आदद काट्न, भत्काउन िगाउने ।  

✓ गाउँपालिकामा फोहोर मैिा व्र्वस्थापन गनय िहर्ोग गने । 

✓ गाउँपालिकाको आन्तररक िरुक्षाको (कार्ायिर्, िम्पशि र पदालधकारी तथा कमयचारी) तथा कार्ायिर् 
िम्पशिको िरुक्षा व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ गाउँपालिकाबाट भएका लनणयर्, नीलत तथा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्नमा िहर्ोग परु् र्ाउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रको िम्पशि िरुक्षाकोिालग गस्तीको रुपमा खटी कार्य गने । 

✓ स्वास््र्कािालग हालनकारक शचज वस्त ुववतरण गरेको फेिा परेमा लनर्न्त्रण गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र िवु्र्वस्था कार्म गनय वडा कार्ायिर्, टोि, स्थानीर् क्िब तथा िंर् िंस्थािंग  

✓ लमलि जन पररचािन गने तथा जनचेतना जगाउने । 

✓ दृष्र् प्रदिुण िगार्तका िवै खािे प्रदिुण लनर्न्त्रण गने र कारवाही गने । 

✓ गाउँपालिकाको ट्रावफक व्र्वस्थापनमा िहर्ोग परु् र्ाउने । 

 

(ञ) आलथयक प्रिािन िाखा 
✓ आगामी आ .व. को बावियक बजेटको मस्र्ौदा तर्ारको िालग िबै िाखा ईकाइ वडा कार्ायिर्हरूबाट 

आवश्र्क बजेटको माग िङ्किन गरी पेि गने । 
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✓ प्राि मागको आधारमा र्थाथयपरक अनमुालनत वावियक बजेट तजुयमाको मस्र्ौदा तर्ार गने/गराउन े
कार्यमा िवक्रर्तापूवयक िहकार्य गने ।  

✓ गाउँपालिकाको वावियक वजेट तथा कार्यक्रमको वविीर् ववश्लिेण िवहत पेि गने । 

✓ गाउँपालिकाको आलथयक कारोवार दरुुस्त राख्न े। 

✓ लनकािा ददने, लनकािा लिने र खचयका वववरणहरू प्राि गरी आलथयक वववरण तर्ार गने । 

✓ आर्–व्र्र्को अवस्थाको वववरण हेरी िो अनरुुप िन्तिुन कार्म गनय पहि गने । 

✓ दैलनक उठ्ने राजश्वको लनरीक्षण गरी दरुुस्त भए/नभएको हेरी प्रलतवेदन गने । 

✓ अनदुानस्वरुप वा अन्र् प्रवक्रर्ाबाट गाउँपालिकािाई प्राि दीर्यकालिन िम्पशि िेखाङ्कन गने। 

✓ लनर्लमत रुपमा िेखापरीक्षण गराउने । 

✓ िेखापरीक्षण (आन्तररक/अन्तीम)बाट औलंर्ाइएका बेरुजहुरू लनर्लमत गने, अििुउपर गनुय पने 
बेरुजकुो हकमा अििुउपर गने र िो को प्रलतवेदन तर्ार गने । 

✓ कार्यर्ोजना अनिुार रकम लनकािा माग गने, खचय गने र प्रलतवेदन तर्ार गने । 

✓ स्वीकृत बजेट तथा कार्यक्रम अनरुुप कार्यर्ोजना वनाई रकम खचय गने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ खचय, िम्पशि, दावर्त्व र धरौटी िम्बन्धी िेखाङ्कन गने, प्रलतवेदन तर्ार गने । 

✓ िामाशजक िरुक्षा भिा ववतरण प्रभावकारी ढङ्गिे गने/गराउने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गरी/गराई उपिब्ध गराउने र कार्यवववरण 
अनरुुप िबै कमयचारीहरूिाई काममा िंिग्न गराउने । 

✓ शजन्िी भण्डारबाट प्राि वविहरू जाँच गरी ववि/भरपाई स्वीकृत भए पश्चत्भकु्तानी ददने ।  

✓ लनमायण िम्बन्धी कार्यको वविकोजाँच गराई भकु्तानीकोिालग आवश्र्क कार्य गने ।  

✓ प्रचलित कानून बमोशजम जनप्रलतलनलधहरूको भिा, पाररश्रलमक तथा कमयचारीहरूको मालिक तिव, 

भिा ववतरण गने । 

✓ कमयचारी िञ्चर्कोि, र्ोगदानको आधारमा लनविृभरण कोि र अन्र् कोिकट्टी एवं जम्मा िम्बन्धी 
व्र्वस्थापन गने । 

✓ आम्दानी तथा खचयतफय को मालिक मास्केवारी तर्ार गरी लनर्लमत रुपमा िम्बशन्धत लनकार्मा 
पठाउन पेि गने।  

✓ टेलिफोन, ववद्यतु, पानी महििु आदद िमर्मा बझुाउने व्र्वस्था गने ।  

✓ परुाना पेश्की बाँकी रहेको अिूिउपर तथा फर्छ्यौट गनय/गराउन आवश्र्क कारवाही गरी िोको 
मालिक ररपोटय िम्बशन्धत लनकार्मा पठाउने। 

✓ मालिक बैंक स्टेटमेन्ट उपिब्ध गरी ररकन्िाइि गने/गराउने । 

✓ बैंक नगदी वकताब, बजेट िीट, पेश्की िेजर तथा अन्र् खाताहरूमा प्रमखु प्रिािकीर्अलधकृतबाट 
प्रमाशणत गराउने। 

✓ अवकाि पाएका कमयचारीहरूको उपदान, िंशचत ववदाको रकम, कमयचारी िञ्चर्कोि िगार्त कानून 
बमोशजम भकु्तानी गनुय पने िम्बन्धमा कारवाही उठान ्गने र स्वीकृत भए अनिुार भकु्तानी गने ।  
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✓ नेपाि िरकारबाट िामाशजक िरुक्षा वापत प्राि रकमको लनकािा एवं ववतरण िम्बन्धी कार्यको 
व्र्वस्थापन गने/गराउने । 

✓ आन्तररक िेखापरीक्षण िाखािँग िमन्वर् गरी बेरुज ुफर्छ्यौट िम्बन्धमा तदारुकतािाथ वववरण 
तर्ार गरी बेरुज ुकार्म गररएका िाखा, िाखा, उपिाखा एवं इकाइको िाथै िम्बशन्धत पदालधकारी, 
कमयचारी र व्र्शक्तहरूिाई बेरुज ुफर्छ्यौटकोिालग ताकेता गने । 

✓ बेरुजू फर्छ्यौटकोिालग प्राि भएका लनवेदनहरूको िम्बन्धमा आवश्र्क प्रमाण हेरी फर्छ्यौट गनय 
लमलने देशखएका वविर्मा फर्छ्यौटिालग िम्बशन्धत अलधकारीमाफय त िम्बशन्धत लनकार्मा पठाउने । 

✓ िाखा अन्तगयतका कमयचारीहरूिाई कार्यववभाजन गरी कार्यवववरण उपिब्ध गराउने । 

✓ कार्ायिर् िमर्भन्दा बढी िमर् काम गराउन ु परेमा आलधकाररक पदालधकारीबाट लनणयर् भई 
गरे/गराएको कार्यको प्रचलित आलथयक, लनर्म, लनदेशिका बमोशजम भकु्तानी ददने ।  

✓ िाखाका कमयचारीहरूको िमर्मै कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कन भएको बारे िलुनशश्चत हनुे । 

✓ िाखाको दैलनक प्रिािलनक कार्य गने र र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् काम गने । 

(ट) िूचना तथा प्रववलध िाखा 
✓ कम्प्र्टुर प्रणािीको माध्र्मबाट गाउँपालिका क्षेत्रको Base Map तर्ार गरी िूचना प्रणािीिाई 

व्र्वशस्थत गने। 

✓ गाउँपालिकाको भौगोलिक िूचना प्रणािीको प्रर्ोगमा िहजीकरण गने । 

✓ गाउँपालिकाकोिूचनाहरूिाई व्र्वशस्थत गनयकोिालग आवश्र्क कम्प्र्टुरिफ्ट्वेर व्र्वस्था गने ।  

✓ गाउँपालिकािे स्थापना गरेको िूचना केन्रको दैलनक रेखदेख र िञ्चािन व्र्वस्था लमिाउने र 
अलभिेखहरू िवु्र्वशस्थत राख्न आवश्र्क कार्यहरू गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको website लडजाइन गरी अद्यावलधक गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिकाको आन्तररक िूचना प्रणािीिाई व्र्वशस्थत गरी िहज र ििुभ बनाउन इमेि, इन्टरनेट 
जस्ता प्रववलधहरूिाई प्रर्ोगमा लर्ाउने र E-governanceिम्बन्धी कार्यिाई प्रवद्धयन गरी गाउँ 
कार्यगाउँपालिकाको िेवा प्रवाहिाई चसु्त, लछटोछररतो र प्रभावकारी तलुर्ाउन िहर्ोग गने । 

✓ जडान भएका गाउँकार्यपालिका CCTV Camera हरू माफय तगाउँपालिकाको  स्वालमत्वमा रहेका 
पालिका क्षेत्र लभत्रका िम्पशिहरूको चोरी हनुबाट जोगाउन तथा गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र नकारात्मक 
गलतववलधिाई लनरन्तर रुपमा लनगरानी गरी िरुक्षा गनय कम्प्र्टुरबाटै Monitoring को व्र्वस्था 
गने/गराउने ।  

✓ गाउँपालिकाका िबै िाखा/इकाइ िगार्त गाउँपालिका अन्तगयतका िबै लनकार्हरूमा िूचना 
प्रववलधका उपकरणहरूको जडान, ममयत िंभार तथा अनगुमनको कार्य गने । 

✓ गाउँपालिकाको िालग आवश्र्क पने िूचना तथा त्र्ाङ्क िङ्किन गने, िंकलित िूचना तथा 
त्र्ाङ्कको भण्डारण गने र र्ोजना तजुयमाको क्रममा िम्बशन्धत िाखा/ईकाइ वा अलधकारीिाई 
उपिब्ध गराउने । 
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✓ गाउँपालिकािँग िम्बशन्धत पाश्र्वशचत्र, पाठ्य एवं प्रचार–प्रिार िामग्रीहरूको तर्ारी मस्र्ौदािाई 
प्रकािन प्रर्ोजनकािालग लडजाइन/फम्र्ायवटङ्ग गराउने ।  

✓ गाउँपालिकाका िाखा/इकाइहरूमा स्थापना भएका िंचारका उपकरण एवं प्रववलधगत उपार्हरू 
जस्तैः िभयर, कम्प्र्टुर, फ्र्ाक्ि, टेलिफोन, इ–मेि, इन्टरनेट आददको िमशुचत व्र्वस्था गरी लछटो–
छररतो एवं गणुस्तरीर् िेवा प्रदान गने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ िूचना प्रववलधको प्रर्ोग िम्बन्धमा गाउँपालिकाका लनवायशचत पदालधकारी एवं कमयचारीहरूिाई 
आवश्र्क तालिम/अलभमखुीकरण गने तथा िूचना प्रववलधको प्रर्ोग गनय आवश्र्क िहर्ोग गने । 

✓ िूचनाहरूको प्रभावकाररता अलभबवृद्ध गनय ववलभन्न िंर्–िस्थाहरूिँग अन्तरवक्रर्ा कार्यक्रमको 
आर्ोजना गने/गराउने कार्यमा पहि गने । 

✓ िूचना प्रणािीको ववकाि तथा ववस्तारकािालग िम्बद्ध पक्ष तथा दात ृ िँस्थाहरूिँग िमन्वर्गनय 
आवश्र्क नीलत तर्ार गरी कार्ायन्वर्नमा लर्ाउन े प्रर्ोजनकािालग प्रमखु प्रिािकीर्अलधकृतिाई 
िर्ाउ परु् र्ाउने । 

✓ गाउँपालिकाको अद्यावलधक वस्तगुत प्रलतवेदन तथा प्रगलत वववरणहरू िङ्किन तथा भण्डारण गने । 

✓ गाउँपालिका कार्ायिर्मा स्थापना भएका िूचना प्रववलधिँग िम्बशन्धत िंर्न्त्रहरू िधैं चाि ु एवं 
दरुुस्त अवस्थामा राख्न े।गाउँपालिकाको िूचना अलधकारीको शजम्मेवारी लनवायह गने । 

✓ र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका र िपुरीवेक्षकबाट लनदेिन भए बमोशजमका अन्र् कार्यहरू गने । 

(ठ) पूवायधार ववकाि िाखा 
✓ गाउँपालिकाको वावियक ववकाि र्ोजना तजुयमाकोिालग त्र्ाङ्क/वववरण/िूचना आदद िङ्किन 

गने/गराउने एवं गाउँ िभाबाट पाररत गनुय पने नीलतको मस्र्ौदा तर्ार गरी प्रमखु प्रिािकीर् 
अलधकृत िमक्ष पेि गने । 

✓ गाउँपालिका, प्रदेि िरकार तथा नेपाि िरकारबाट तीनपाटनगाउँपालिका क्षते्रलभत्रकोिालग स्वीकृत 
र्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको वववरण राख्न े।  

✓ गाउँपालिका ववकाि र्ोजनाहरूको जाँचपाि गने/गराउने कार्यमा िम्बशन्धत िाखा/अलधकारीिँग 
िमन्वर् गने। 

✓ गाउँपालिका माफय त ववलभन्न पररर्ोजनाहरूबाट िञ्चालित कार्यक्रमको लनरीक्षण एवं अनगुमन गने। 

✓ गाउँपालिकाका आर्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको प्रलतवेदन तर्ार गने तथा िमीक्षा गने 
व्र्वस्थालमिाउने । 

✓ पूवायधार ववकािकािालग ववलभन्न िेक्टरबाट गररन ुपने कार्यहरूको स्पेलिवफकेिन तर्ार गने र नक्िा 
एवं लडजाइन गने कार्यमा िमन्वर् गने । 

✓ पूवायधार ववकािकािालग ववलभन्न िेक्टरबाट गररन ु पने कार्यहरूको र्ोजना तजुयमा गरी िमक्ष पेि 
गने । 
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✓ िाखािँग िम्बशन्धत स्वीकृत र्ोजना/कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, लनरीक्षण एवं अनगुमन गने/गराउने 
कार्यमािर्ाउने ।िाखािँग िम्बशन्धत कार्यको प्रगलत वववरण तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ िाखािँग िम्बशन्धत आवलधक प्रलतवेदन तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ िाखाको वावियक कार्यक्रम र िोको कार्ायन्वर्न र्ोजना लनमायण/तजुयमा गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ िाखाको मालिक, तै्रमालिक, अधयबावियक र बावियक रुपमा प्रगलत वववरण तर्ार गरी/गराई पेि गने ।  

✓ गाउँको भोगचिन र स्वालमत्वमा भएका भवनहरूको अलभिेख प्रमाशणत गरी राख्न े। 

✓ गाउँपालिकाको भोगचिन तथा स्वालमत्वमा रहेका भवनहरूको ममयत िधुारको लडजाइन/इवष्टमेट 
तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ कार्ायिर् प्रर्ोजनकोिालग आवश्र्क भवनहरू लनमायण तथा िधुार गने कार्यमा िाखा प्रमखुिाई 
िर्ाउने । 

✓ गाउँपालिकाको िहर्ोगमा बने्न अन्र् भवनहरूको लनमायण ममयत र िधुार गने ।  

✓ ववगतमा भएका भौलतक पूवायधार तथा लनमायणको अलभिेख राख्न ेर ती पूवायधारहरूको वतयमान शस्थलत 
ववश्लिेण गरी ममयत िंभारको आवश्र्क व्र्वस्थाकोिालग स्पष्ट रार्िवहत िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ गाउँपालिकाको भोगचिन तथा स्वालमत्वमा रहेका भवनहरूको ममयत िधुारको लडजाइन/इवष्टमेट 
तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ भवन लनमायणकोिालग लनधायररत मापदण्डको अधीनमा रही तोकेको क्षेत्रमा मात्र भवन लनमायण गनय 
स्वीकृलत ददनकोिालग पेि गने र स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने । 

✓ गाउँपालिकाको स्वीकृलत ववना जग्गाको खण्डीकरण वा प्िवटंग भए/नभएको लनरीक्षण अनगुमन गने 
। स्वीकृलत ववना जग्गाको खण्डीकरण वा प्िवटंग भएको पाइएमा आवश्र्क कारवाहीकोिालग पेि 
गने र स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र बने्न भवनहरूकोिालग जग्गा तथा भवनको प्रकृलत, आकारप्रकार र क्षेत्रफिको 
आधारमा िमान ढाँचाको नमूना नक्िा तर्ार गरी नीलतगत लनणयर्कोिालग पेि गने ।  

✓ र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने। 

(ड) खानपेानी तथा िरिफाई उपिाखा 
✓ गाउँपालिकाबाट िञ्चालित खानेपानी तथा ढिलनकाि आर्ोजनाहरूको िाइट िपुरलभजन गने । 

✓ खानेपानी आर्ोजना लनमायणकोिालग आवश्र्क दररेट तर्ार गने कार्यकोिालग िूचना तथा त्र्ांक 
िङ्किन गने। 

✓ खानेपानी आर्ोजनािँग िम्वशन्धत िंकलित वववरण एवं त्र्ांकहरूको तिुनात्मक अध्र्र्न गरी 
प्रलतवेदन तर्ार गने । 
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✓ खानेपानी आर्ोजनािँग िम्वशन्धत िम्पाददत लनमायण/ममयत तथा िंभार कार्यको नाप–जाँच तथा 
मूलर्ाङ्कन गने। 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र गाउँपालिकाद्वारा खानेपानी आर्ोजनािँग िम्वशन्धत इक्र्पुमेन्टहरूको रेखदेख 
र ममयत िम्भार गराउने । 

✓ खानेपानी आर्ोजनाको िमर्–िमर्मा लनरीक्षण/अनगुमन गरी ममयत–िम्भार गने/गराउने । 

✓ गाउँकार्यपालिकाका अन्र् खानेपानी आर्ोजनािँग िम्वशन्धत कार्यहरू गने/गराउने । 

✓ स्वीकृत लडजाइन र िागत–इवष्टमेट अनरुुप हनु े गरी खानेपानी आर्ोजनािँग िम्वशन्धत लनमायण 
गने/गराउने। 

✓ स्वीकृत लडजाइन र िागत–इवष्टमेट अनरुुप हनुे गरी तोवकएका खानेपानी आर्ोजना लनमायण कार्य 
गदाय/गराउँदा कुनै प्रकारको कठीनाइ पनय आएमा आंफैिे िमाधान गनय निक्ने अवस्था रहेमा 
र्थािीघ्र िपुरीवेक्षक िमक्ष र्थाथय वस्तशुस्थलत िवहत रार् पेि गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रमा लनमायण गररन ु पने खानेपानी आर्ोजनाहरूको लनमायणको त्र्ाङ्क िङ्किन गरी 
अद्यावलधक राख्न।े 

✓ आफूिाई तोवकएका गाउँपालिका क्षेत्रहरूमा लनमायण गररन ुपने स्थानीर् खानेपानी आर्ोजनाहरूको 
लनमायणको आवश्र्क प्रवक्रर्ाकोिालग पहि गने । 

✓ आफ्नो शजम्मा रहेका उपकरण िगार्तका शजन्िी िामान, अलभिेख तथा कागजातहरूको िरुक्षाको 
व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ िाखाको कार्यिँग िम्बद्ध कार्यनीलत तथा कार्य र्ोजना तजुयमा गने कार्यमा िाखा प्रमखुिाई िहर्ोग 
गने । 

✓ पालिका क्षेत्र लभत्र वातावरणिाई प्रदवुित तलुर्ाउने गरी फोहोर मैिा, धुँवा आदद उत्पादन गने पिि, 

होटि, किकारखाना आददको िाागत राखी प्रदिुण रोक्न ेउपार्हरू अपनाउने । 

✓ पालिका क्षेत्रमा फोहोरको मात्रा र्टाउन गाउँ वािीिाई िो िम्बन्धी शिक्षा तथा ज्ञान प्रदान गने । 

✓ पालिका लभत्र स्थापना भएका िंर्िंस्थाहरूिाई िहरी िफाई िम्बन्धी ज्ञान ददई िफाई िम्बन्धी 
जनचेतना अलभववृद्ध गने कार्यमा िमन्वर्कतायको भलुमका लनभाउन े। 

✓ गाउँपालिकामा फोहोरको मात्रा कम गने कम्पोवष्टङ गने, बार्ोग्र्ाँि उजायको प्रर्ोग गने तथा अन्र् 
खेर जानेशचजहरूको उपर्ोग बारे ववलभन्न    िीप मिुक तालिमहरूको आर्ोजना गने । 

✓ फोहोर मैिा व्र्वस्थापन िम्बन्धी िूचना तथा जानकारी बिेुवटन स्थानीर्स्तरमा प्रदान गने । 

✓ प्िावष्टककाो झाोिाको ववकलप ददनका िालग लनजी क्षेत्रहरूिँग िहकार्य गने । 

✓ कम्पोष्ट मि बनाउने प्रववलध ववकािका िालग लनशज क्षेत्रको िहभालगता ववृद्ध गने । 

✓ वेवाररिेिािको व्र्वस्थापन िम्बन्धी कार्य गने । 

✓ तरकारी बजार, हाटबजार, पिवुधिािाको व्र्वस्थापनमा िहर्ोग गने । 

✓ छाडा पि ुतथा भसू्र्ाहा कुकुर लनर्न्त्रण गने । 
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स्थानीर् िरिफाई तथा फोहर व्र्वस्थापन िम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तर्ार गने, र्ोजना बनाउन े
र कार्ायन्वर्न गने । 

✓ फोहरमैिा िङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रिोधन, वविजयन र िो को िेवा िलुक लनधायरण र लनर्म िम्बशन्ध 
कार्य गने। 

✓ िरिफाई तथा फोहर व्र्वस्थापन िम्बन्धी कानून तथा मापदण्ड तर्ार गरी िो बमोशजम र्ोजना 
तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

✓ फोहरिाई स्रोतमै वलगयकरण गरी व्र्वस्थापन गने उपार्हरूको अविम्बिन गने । 

✓ लर्ाण्डवफििाईट व्र्वस्थापन िम्बशन्ध कार्य गने । 

✓ स्वास््र् जन्र् फोहर मैिा व्र्वस्थापनको मापदण्ड लनधायरण, व्र्वस्थापन तथा लनर्म िम्बशन्ध कार्य 
गने। 

✓ िावयजलनक िौचािर् स्थापन र िहजीकरण िम्बशन्ध कार्य गने । 

✓ िाखा प्रमखु तथा प्र.प्र.अ.िे तोवकए बमोशजम अन्र् कार्य गने। 

(ढ) प्राववलधक उपिाखा 
✓ पूवायधार ववकािका िालग ववलभन्न िेक्टरबाट गररन ु पने कार्यहरूको स्पेलिवफकेिन तर्ार गने र 

नक्िा एवं लडजाइन गने कार्यमा िमन्वर् गने । 

✓ पूवायधार ववकािकािालग ववलभन्न िेक्टरबाट गररन ु पने कार्यहरूको र्ोजना तजुयमा गरी िमक्ष पेि 
गने । 

✓ िाखािंग िम्बशन्धत स्वीकृत र्ोजना/कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, लनरीक्षण एवं अनगुमन गने/गराउने 
कार्यमा िर्ाउने ।िाखािंग िम्बशन्धत कार्यको प्रगलत वववरण तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ िाखािंग िम्बशन्धत आवलधक प्रलतवेदन तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ िाखाको वावियक कार्यक्रम र िोको कार्ायन्वर्न र्ोजना लनमायण/तजुयमा गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ िाखाको मालिक, तै्रमालिक, अधयबावियक र बावियक रुपमा प्रगलत वववरण तर्ार गरी/गराई पेि गने ।  

✓ गाउँको भोगचिन र स्वालमत्वमा भएका भवनहरूको अलभिेख प्रमाशणत गरी राख्न े। 

✓ गाउँपालिकाको भोगचिन तथा स्वालमत्वमा रहेका भवनहरूको ममयत िधुारको लडजाइन/इवष्टमेट 
तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ कार्ायिर् प्रर्ोजनकोिालग आवश्र्क भवनहरू लनमायण तथा िधुार गने कार्यमा िाखा प्रमखुिाई 
िर्ाउने । 

✓ गाउँपालिकाको िहर्ोगमा बने्न अन्र् भवनहरूको लनमायण ममयत र िधुार गने ।  
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✓ ववगतमा भएका भौलतक पूवायधार तथा लनमायणको अलभिेख राख्न ेर ती पूवायधारहरूको वतयमान शस्थलत 
ववश्लिेण गरी ममयत िंभारको आवश्र्क व्र्वस्थाकोिालग स्पष्ट रार्िवहत िाखा प्रमखु िमक्ष पेि 
गने । 

✓ गाउँपालिकाको भोगचिन तथा स्वालमत्वमा रहेका भवनहरूको ममयत िधुारको लडजाइन/इवष्टमेट 
तर्ार गरी िाखा प्रमखु िमक्ष पेि गने । 

✓ एकीकृत वस्ती लनमायण गदाय त्र्स्ता बस्तीमा िडक, खानेपानी, ढि–लनकाि, ववद्यतु, टेलिफोन जस्ता 
पूवायधारहरू िमेत एकीकृत रुपमा लनमायण गने/गराउने कार्य गने/गराउने । 

✓ भवन िंरचनािँग िम्बशन्धत वविर्हरूमा िंर्ीर्/प्रदेि िरकारबाट लनधायररत मापदण्ड बमोशजमका 
कार्यहरू कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ स्वीकृत भवन लनमायण एवं ममयत िम्बन्धी र्ोजना/कार्यक्रम अनरुुप लनमायण कार्य/ममयत कार्य 
गने/गराउने । 

✓ भवन लनमायणको स्वीकृलतकािालग दताय हनु आएका लनवेदनिाथका नक्िाहरूको गाउँपालिकाबाट 
लनधायररत मापदण्ड बमोशजम भए/नभएको हेरी पेि गने । 

✓ भवन लनमायणकोिालग लनधायररत मापदण्डको अधीनमा रही तोकेको क्षेत्रमा मात्र भवन लनमायण गनय 
स्वीकृलत ददनकोिालग पेि गने र स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने । 

✓ गाउँपालिकाको स्वीकृलत ववना जग्गाको खण्डीकरण वा प्िवटंग भए/नभएको लनरीक्षण अनगुमन गने 
।  

✓ स्वीकृलत ववना जग्गाको खण्डीकरण वा प्िवटंग भएको पाइएमा आवश्र्क कारवाहीकोिालग पेि गने 
र स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र बने्न भवनहरूकोिालग जग्गा तथा भवनको प्रकृलत, आकारप्रकार र क्षेत्रफिको 
आधारमा िमान ढाँचाको नमूना नक्िा तर्ार गरी नीलतगत लनणयर्कोिालग पेि गने ।  

✓ र्ि उपिाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

 

(ण)र्ोजना तथा अनगुमन िाखा 
✓ गाउँपालिकाको  वावियक ववकाि र्ोजना तजुयमाकोिालग त्र्ाङ्क/वववरण/िूचना आदद िङ्किन 

गने/गराउने एवं गाउँ िभाबाट पाररत गनुय पने नीलतको मस्र्ौदा तर्ार गरी प्रमखु प्रिािकीर् 
अलधकृत िमक्ष पेि गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रमा परुाताशत्वक िम्पदा, धालमयक तथा पर्यटकीर् महत्वका स्थिहरूको र्थाथयपरक 
िूचना िङ्किन गरी अलभिेख अद्यावलधक गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र रहेका िम्पदा र परुाताशत्वक धरोहरको िंरक्षणको कार्यर्ोजना वनाई 
कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका लभत्रका ववलभन्न जातजालत, भािा, धमय र िंस्कृलतको अध्र्र्न, अनिुन्धान, िंरक्षण र 
िम्वधयनकोिालग कार्यक्रम वनाई पेि गने र स्वीकृत भए वमोशजम कार्ायन्वर्न गने/गराउने। 



 

51 

 

✓ ऐलतहालिक, परुाताशत्वक तथा पर्यटकीर् महत्वका िंस्कृलत तथा िम्पदाहरूको पवहचान गरी  
अन्तरािीर् रुपमा र्िको महत्विाई पवहचाहन गराउन प्रचार–प्रिार तथा प्रकािन गने । 

✓ िंस्कृलत, पर्यटन र िामाशजक ववकाि र प्रवधयनमा टेवापरु् र्ाउने ववज्ञहरूको िूची तर्ार गरी राख्न ेर 
आवश्र्कता अनिुार उलनहरूको ववज्ञतािाई उपर्ोग गने व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ गाउँपालिका, प्रदेि िरकार तथा नेपाि िरकारबाट तीनपाटनगाउँपालिका क्षते्रलभत्रकोिालग स्वीकृत 
र्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको वववरण राख्न े।  

✓ गाउँपालिकाका स्वीकृत वावियक र्ोजना तथा कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने/गराउने ।  

✓ बावियक एवं लबिर्गत र्ोजनाहरूको िमन्वर्, अनगुमन तथा िमीक्षा गने । 

✓ बावियक र्ोजना तथा कार्यक्रमको प्रगलत वववरण तर्ारी गरी िम्वशन्धत लनकार्मा पठाउने ।  

✓ गाउँपालिका ववकाि र्ोजनाहरूको जाँचपािगने/गराउन े कार्यमा िम्बशन्धत िाखा/अलधकारीिँग 
िमन्वर् गने। 

✓ स्वीकृत र्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको कार्य–प्रकृर्ा लनधायरण गने । 

✓ िावयजलनक–लनजी िाझेदारी प्रवद्धयन िम्बन्धी कार्य गने । 

✓ गाउँपालिका माफय त ववलभन्न पररर्ोजनाहरूबाट िञ्चालित कार्यक्रमको लनरीक्षण एवं अनगुमन गने। 

✓ गाउँपालिकाका आर्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको प्रलतवेदन तर्ार गने तथा िमीक्षा गने 
व्र्वस्थालमिाउने । 

✓ लिफाररि तथा इजाजत प्रदान िम्वन्धी कार्य गने । 

✓ ववलभन्न िलमलत–उपिलमलतहरूिे गरेका लनणयर्हरू िम्वशन्धत लनकार्िाई जानकारी गराउने तथा 
कार्ायन्वर्न गने/गराउने कार्यमा प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत वा िम्वद्ध अलधकारीिाई िर्ाउने । 

✓ गाउँ कार्यपालिकाबाट भएका लनणयर्हरूको िङ्किन र अध्र्र्न गरी िम्वद्ध अलधकारी/लनकार्िँग 
िमन्वर् गरी कार्यर्ोजना अनरुुप िमर्मै ितप्रलतित भौलतक तथा वविीर् प्रगलत हालिि गनय 
िगाउने । 

✓ वडा कार्ायिर्हरूिँग िमन्वर् गरी आवलधक र्ोजना तजुयमा गराउने । 

✓ गाउँपालिकाक्षमता अलभबवृद्ध तथा कार्य–प्रणािीमा िधुारकोिालग कार्यर्ोजना बनाई पेि गने र 
स्वीकृत भए अनरुुप कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ अन्र् िंर्–िंस्थाबाट प्राि हनु आएका र्ोजना िम्वन्धी कागजातहरू लनणयर्कोिालग पेि गने तथा 
व्र्वशस्थत रुपमा राख्न े। 

✓ अन्र् लनकार्हरूबाट िञ्चालित र्ोजना तथा कार्यक्रमहरूको प्रगलत वववरण िङ्किन गरी/गराई 
अलभिेख राख्न।े 

✓ गाउँपालिकाकार्ोजना/आर्ोजना/कार्यक्रमहरूको कार्यिम्पादन िूचकांक लनमायण गरी/गराई 
कार्ायन्वर्मा लर्ाउने । 

✓ आर्ोजना िपुरीवेक्षण तथा अनगुमन िलमलत तथा उपिलमलतहरूको प्रिािलनक कार्य गने ।  

✓ गाउँपालिकाका र्ोजना िम्वन्धी उपिलमलतहरूको बैठक व्र्वस्थापन कार्य गने ।  
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✓ र्ोजना िम्वन्धी खाता िञ्चािन लिफाररि कार्य गने/गराउने । 

✓ र्ि िाखािाई लनददयष्ट अन्र् कार्यहरू गने । 

(त) कृवि तथा पि ुववकाि िाखा 
✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र ववद्यमान कृवि पेिा एवं व्र्विार्िाई प्रोत्िाहन गनय आधलुनक एवं उन्नत 

कृवि िम्बन्धी एकीकृत नीलत, कार्यक्रमकार्यर्ोजना तजुयमा गने । 

✓ कृवि प्रिारको व्र्वस्थापन, िञ्चािन गने । 

✓ कृिकबाट उत्पाददत कृविजन्र् पदाथयहरूको मूलर् एवं बजारीकरणकोिालग आवश्र्क नीलत/कार्यनीलत 
तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र कृविजन्र् उपभोग्र् वस्तहुरूको वववक्र ववतरणकोिालग कृवि बजारस्थि तोकी 
िोही स्थानबाट िवयििुभरुपमा उपभोक्तािे प्राि गनय िक्ने व्र्वस्था गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पिपंुक्षी पािन पेिा एवं व्र्विार्िाई प्रोत्िाहन गनय आधलुनक एकीकृत 
नीलत, कार्यक्रम/कार्यर्ोजना तजुयमा गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पिपंुक्षी पािन व्र्विार्मा व्र्विावर्क क्षमताको अलभववृद्धकोिालग 
नवप्रवतयनात्मक एवं स्थानीर्स्तरमा अनकूुि हनु े प्रववलध र तररकाको खोज गरी िो अविम्बन 
गनयकोिालग िम्बशन्धत पेिावािव्र्विावर्िाई प्रोत्िाहन गनय पहि गने । 

✓ उन्नत जातका पिपुािन व्र्विार्िाई प्रोत्िान गरी कृिकहरूको आलथयकस्तर उत्थान गने 
कार्यर्ोजना तजुयमा गरी िागू गने/गराउने । 

✓ कृिकबाट उत्पाददत पिपंुक्षीजन्र् पदाथयहरूको मूलर् एवं बजारीकरणकोिालग 
आवश्र्कनीलत/कार्यनीलत तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

(थ) पि ुिेवा उपिाखा 
✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पिपंुक्षी पािन पेिा एवं व्र्विार्िाई प्रोत्िाहन गनय आधलुनक एकीकृत 

नीलत, कार्यक्रम/कार्यर्ोजना तजुयमा गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पिपंुक्षी पािन व्र्विार्मा व्र्ाविावर्क क्षमताको अलभववृद्धकोिालग 
नवप्रवतयनात्मक एवं स्थानीर्स्तरमा अनकूुि हनु े प्रववलध र तररकाको खोज गरी िो अविम्बन 
गनयकोिालग िम्बशन्धत पेिावािव्र्विावर्िाई प्रोत्िाहन गनय पहि गने । 

✓ उन्नत जातका पिपुािन व्र्विार्िाई प्रोत्िान गरी कृिकहरूको आलथयकस्तर उत्थान गने 
कार्यर्ोजना तजुयमा गरी िागू गने/गराउने । 

✓ कृिकबाट उत्पाददत पिपंुक्षीजन्र् पदाथयहरूको मूलर् एवं बजारीकरणकोिालग 
आवश्र्कनीलत/कार्यनीलत तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पिजुन्र् उपभोग्र् वस्तहुरू )मािु , माछा, अण्डावववक्र ववतरणकोिालग  
बजारको व्र्वस्था लमिाउने । पि ुआहार, दाना, भेटेररनरी औिलधिगार्त िामग्रीहरूको िहज र 
ििुभ उपिब्धताकोिालग उशचत व्र्वस्था गने/गराउने । 
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✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र र्रपािवुा पिपंुक्षीहरूको िगत अद्यावलधक गने । 

✓ वेवाररिे तथा भसु्र्ाहा कुकूरहरूको उशचत व्र्वस्थापन गने । 

✓ वेवाररिे तथा छाडा चौपार्ाहरूको उशचत व्र्वस्थापन गने । 

✓ पिजुन्र् उपभोग्र् वस्त ु उत्पादक र उपभोक्ताहरूिाई लबचौलिर्ाबाट अनावश्र्करुपमा 
िोवित/उत्पीलडत र ठगीन नददन उपर्कु्त िंर्न्त्र लनमायण गरी िोको कार्ायन्वर्न तथा अनगुमनको 
िमशुचत व्र्वस्था लमिाउने ।  

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र कुनै पलन पिपंुक्षीहरूमा रोग िाग्न नददन रोग लनर्न्त्रणको आवश्र्क 
व्र्वस्था लमिाउने। 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र माि,ु माछा वववक्रस्थिहरू तोक्ने र र्स्ता लबवक्रस्थिहरूको मापदण्ड लनधायरण 
गरी िोको लनर्लमत अनगुमन गने/गराउने । 

✓ पिपुािन तथा पंक्षीपािनकोिालग िहकारीिाई प्रोत्िावहत गनय आवश्र्क नीलत/कार्यक्रम तजुयमा गरी 
पेि गने र स्वीकृत नीलत/कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गरीगराई िोको लनरन्तर अनगुमन िमेत 
गने/गराउने । 

✓ गररवी लनवारण र रोजगारी अलभबवृद्धिाई दृवष्टगत गरी व्र्विार्मूिक पिपुािन र पंक्षीपािनकोिालग 
िहज र ििुभ ऋणकोिालग आवश्र्क पहि गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पि ुवीमािाई प्रोत्िावहत गने । 

✓ पिपंुक्षी व्र्विावर्हरूिाई आवश्र्क तालिमको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ पिपंुक्षी पािकहरूिाई आवश्र्क प्राववलधक िहर्ोगको व्र्वस्था गने/गराउने । 

✓ उत्कृष्ट पिपंुक्षी व्र्विावर्हरूिाई प्रोत्िावहत गनय परुस्कारको व्र्वस्था गने/गराउने ।  

✓ िाखाको कार्य क्षेत्रलभत्रका वविर्हरूमा छिफि, अन्तरवक्रर्ा, गोष्ठी आददको आर्ोजना गने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गरी िागू गने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कनको कार्यिम्पन्न भएको बारे िलुनशश्चत हनुे । 

✓ िाखाका िहार्क कमयचारीहरूिाई दण्ड/िजार् तथा परुस्कारको लिफाररि गने । 

✓ िाखामा रहेका शजन्िी िामान िगार्तका िामग्रीहरूको अलभिेख अद्यावलधक गने । 

✓ र्ि िाखा मातहतका पि ुववकाि केन्रहरूको लनरीक्षण/अनगुमन गने/गराउने । 

✓  िाखाको दैलनक प्रिािलनक कार्य गने र र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

(द) शिक्षा, र्वुा तथा खेिकुद िाखा 
✓ िाखाको कार्य िँग िम्बद्ध कार्यनीलत तथा कार्यर्ोजना तजुयमा गरी पेि गने र स्वीकृत भए अनरुुप 

कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ िाखािाई तोवकएका कार्यहरूको प्रगलत लनर्लमतरुपमा तर्ार गराउने र िमीक्षा बैठकमा प्रगलत 
वववरण प्रस्ततु गने र िमीक्षा बैठकबाट प्राि पषृ्ठपोिण/िझुाविाई कार्ायन्वर्न गने व्र्वस्था 
लमिाउने। 
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✓ िाखािँग िम्बशन्धत लबिर्क गाउँ िभाका लनणयर्हरू कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्रका िैशक्षक िंस्थाहरूिँग िमन्वर् गरी स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ 
िे लनददयष्ट गरेअनरुुप अलधकार/कार्यक्षेत्रलभत्र रही िैशक्षक िमनु्नलतकोिालग पहि गने।  

✓ पालिकास्तरीर् खेिकुद आर्ोजना िम्बन्धी नीलत तर् गरी खेिकुद ववकािकोिालग आवश्र्क कार्य 
गनय नीलतको खाका तर्ार गराई स्वीकृलतिालग पेि गने एवं स्वीकृत भए वमोशजम कार्ायन्वर्न 
गने/गराउने । 

✓ प्रौढ तथा अनौपचाररक शिक्षा िम्बन्धी कार्यक्रम तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ पालिकाक्षेत्रमा शिक्षािँग िम्बशन्धत मनोरञ्जन स्थि, वक्रडास्थि, िंग्रहािर्, शचलडर्ाखाना र पाकय  
आददको व्र्वस्था गनय िम्बद्ध पक्ष एवं दात ृलनकार्हरूिँग िमन्वर् गने । 

✓ रंगिािा र व्र्ार्ामिािािँग िम्बशन्धत लनकार्िँग िमन्वर् गरी िोको उपर्ोग गने । 

✓ र्वुामैत्री नीलत र कार्यक्रमहरू तजुयमा गरी पेि गने र स्वीकृत भए अनिुार कार्यर्ोजना बनाई 
कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र आवश्र्कता अनिुार पसु्तकािर्/वाचनािर्को व्र्वस्थापन गने । 

✓ िाखामा रहेका शजन्िी िामान/र्न्त्र–उपकरण/िामग्रीहरूको अलभिेख राखी/राख्न िगाई आवश्र्क 
प्रलतवेदन िमेत तर्ार गने । 

✓ िाखाको कार्यक्षेत्रलभत्रका वविर्हरूमा छिफि, अन्तरवक्रर्ा, गोष्ठी आददको आर्ोजना गने र अन्र्त्र 
लनकार्बाट आर्ोजना हनुे र्स्ता कार्यक्रमहरू िहभालग हनुे । 

✓ िाखा अन्तगयतका दैलनक प्रिािलनक कार्य गने । 

✓ िाखा अन्तगयतका कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गने । 

✓ र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

✓ स्थानीर् िरकार िंन्चािन ऐन, २०७४ िे लनददयष्ट गरेअनरुुप अलधकार/कार्य क्षेत्रलभत्र रही खेिकुद 
तथा किा–िंस्कृलतको िमनु्नलतकोिालग पहि गनेपालिकास्तरीर् खेिकुद आर्ोजना िम्बन्धी नीलत 
तर्ार गरी खेिकुद ववकािकोिालग आवश्र्क कार्य गनय नीलतको खाका तर्ार गराई स्वीकृलतिालग 
पेि गने एवं स्वीकृत भए वमोशजम कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा प्रभावकारी रुपमा पसु्तकािर् व्र्वस्थापन गने । 

✓ पसु्तकािर्मा प्राि हनुे पसु्तक, अध्र्र्न प्रलतवेदन, जनयि आददिाई वैज्ञालनक प्रणािीमा 
अलभिेखीकरण गरी िरुशक्षत राख्न े। 

✓ अखवार, पत्र–पलत्रका, पसु्तक, अध्र्र्न प्रलतवेदन, जनयि वा िावयजलनक दस्तावेज आददको अध्र्र्न 
गनय िहज हनुे वकलिमिे बाचनािर्को व्र्वस्था गने । 

✓ गाउँपालिकाका पदालधकारी र कमयचारीहरूको िालग पसु्तकािर् िदस्र्ता पररचर्–पत्र तर्ार गरी 
उपिब्ध गराउने व्र्वस्था गने । 

✓ गाउँपालिकािे स्वीकृत गरे अनिुार पसु्तकािर्बाट िेवा प्रवाहको व्र्वस्था लमिाउने । 

✓ पसु्तकािर्बाट प्रदान गररने िेवाका उपभोक्ताहरूको वववरण राख्न े। 
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✓ पसु्तकािर् िेवा प्रवद्धयधनकािालग पहि गने । 

✓ र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

(ध) स्वास््र् िाखा तथा मातहत स्वास््र् िंस्था 
✓ गाउँपालिका क्षेत्रलभत्रका लनजी औिधािर्/औिलधजन्र् िंस्थाहरूको अनगुमन गने/गराउने र कानूनिे 

तोकेको मापदण्ड ववपररत कर्य गरेको पाइएमा तत्काि पषु्ट्याइँिवहत कारवाहीकोिालग िाखा प्रमखु 
िमक्ष पेि गने। 

✓ मातहतका स्वास््र् चौकी, िामदुावर्क स्वास््र् चौकी शक्िलनकहरूको आकशस्मक लनरीक्षण गने । 
कुनै लनकार् अथवा कमयचारीिे प्रचलित कानून अथवा आचरण ववपररत काम गरेको पाइएमा 
तत्काि कारवाही आरम्भ गने। 

✓ गाउँपालिकाक्षेत्र लभत्रकोिालग पररवार लनर्ोजन कार्यक्रम, खोप िेवा कार्यक्रम, स्वास््र् 
क्र्ाम्प,िरुशक्षत माततृ्व िचेतना कार्यक्रम आदद जस्ता कार्यक्रमहरू िञ्चािन िम्बन्धमा नीलत तथा 
कार्यर्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृलतकोिालग पेि गने र स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने। 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र स्वास््र्, पोिण तथा िरिफाई िम्बन्धी कार्यक्रम/कार्यर्ोजना तजुयमा 
गने/गराउने र र्ि िम्बन्धमा वातावरण तथा ववपद्वस्थापन िाखािँग िमेत िमन्वर् गने । 

✓ िरुवा रोग लनर्न्त्रण गनय अलग्रम ववलध र प्रवक्रर्ा लनधायरण गरी तत्कािै कार्ायन्वर्न गने/गराउने। 

✓ कोलभड-१९ जस्ता महामारी जस्ता लबिर्हरूमा पालिका नेततृ्व र लनकार्हरूिँग िमन्वर् गदे 
लबलभन्न लनकार्हरूिँग िमन्वर् गरी र्ोजनाहरू बनाउने । 

✓ HIV/AIDSएवं क्षर्रोग ववरुद्धको िचेतनामूिक रोकथाम र उपचार िम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा गरी 
स्वीकृत भए बमोशजम कार्ायन्वर्न गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र िञ्चालित ववलभन्न मानव रोग ववरुद्धको लनरोधात्कम र प्रवद्र्धनात्मक स्वास््र् 
िम्बन्धी वक्रर्ाकिापको िम्बन्धमा स्वास््र् लनरीक्षकहरू खटाई प्रवावहत जनस्वास््र् िेवाको 
आवस्थाको अनगुमन गराउने र िोको प्रलतवेदन लिई पेि गने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्रका वस्तीहरूमा गाउँर्र स्वास््र् शिववर िञ्चािन गने/गराउने । 

✓ गाउँपालिका क्षेत्र लभत्र पोिण कार्यक्रम िञ्चािन गने/गराउने । 

✓ िामाशजक स्वास््र् िेवाकोिालग स्वरं्िेवकहरूको िूची तर्ार गरी पररचािन गने । 

✓ िशक्षत िमूहको ववकािकोिालग तालिम कार्यक्रम िञ्चािन गने । 

✓ िाखाको कार्य क्षेत्र लभत्रका वविर्हरूमा छिफि, अन्तरवक्रर्ा, गोष्ठी आददको आर्ोजना गने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको कार्यवववरण अद्यावलधक गरी/गराई िागू गने । 

✓ िाखाका कमयचारीहरूको कार्यिम्पादन मूलर्ाङ्कन िम्पन्न भएको बारेमा िलुनशश्चत हनुे । 

✓ िाखाको दैलनक प्रिािलनक कार्य गने  र र्ि िाखािाई लनददयष्ट गररएका अन्र् कार्यहरू गने । 

 

4. लनकार्बाट प्रदान गररन ेिेवा 
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स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद-३ को दफा ११ को उपदफा (२) बमोशजम 
गाउँपालिकाका प्रमखु कार्यहरु देहार् अनिुार रहेका छन।् 

क)नगर प्रहरीको व्र्वस्थापन  

ख) िहकारी िंस्था  

ग) एफ.एम.िञ्चािन 

र्) स्थानीर् कर, िेवा िलुक दस्तरु 

ङ) स्थानीर् िेवाको व्र्ावस्थापन 

च) स्थानीर् त्र्ाङ्क अलभिेख व्र्वस्थापन 

छ) स्थानीर्स्तरका ववकाि आर्ोजना तथा पररर्ोजना 
ज) आधारभतू र माध्र्लमक शिक्षा  

झ) आधारभतू स्वास््र् र िरिफाइ 

ञ) स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन, वातावरण िंरक्षण र जैववक ववववधता 
ट) स्थानीर् िडक, ग्रामीण िडक, कृवि िडक र लिँचाइ 

ठ) गाउँिभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन  

ड) स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 

ढ) जग्गाधनी दताय प्रमाणपजुाय वववरण 

ण) कृवि तथा पिपुािन, कृवि उत्पादन व्र्वस्थापन, पि ुस्वास््र् र िहकारी 
त) ज्र्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्शक्त र अिक्तहरुको व्र्वस्थापन  

थ) बेरोजगारको त्र्ाङ्क िङ्किन 

द) कृवि प्रिारको व्र्वस्थापन, िञ्चािन र लनर्मन  

 

५. िेवा प्रदान गने लनकार्को िाखा र शजम्मेवार अलधकारी(िाखा प्रमखु) 

l;=g+= sd{rf/Lsf] gfd y/  kb tx ;]jf÷;d"x s}lkmot 

1.  चेत बहादरु पवुयछाने ववष्ठ िहार्क  पाँचौं sd{rf/L k|zf;g zfvf   

2.  o'j/fh sfˆn]  clws[t ;ftf}F lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf  

3.  /fda]rg zfx l;=c=x]=j= 5}7f}F hg:jf:Yo zfvf  

4.  j?0f cfn]  /f]huf/ ;+of]hs 5}7f}F /f]huf/ ;]jf s]Gb|   

5.  ;'ldt e08f/L  OlGhlgo/ 5}7f}F k"jf{wf/ ljsf; zfvf  

6.  ljlgtf nfdf ;"=k|=clws[t 5}7f}F ;"rgf k|ljlw zfvf  
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l;=g+= sd{rf/Lsf] gfd y/  kb tx ;]jf÷;d"x s}lkmot 

7.  sdn l3l;ª clws[t 5}7f}F s[lif ljsf; zfvf  

8.  चन्र प्रिाद न्र्ौपाने clws[t 5}7f}F ;fdflhs ljsf; zfvf   

9.  ;'/]z s'df/ a/fn ;xfos kfFrf}+ of]hgf tyf cg'udg zfvf  

10.  ladn/fh sfKfm\n]  ;xfos kfFrf}+ cfly{s k|zf;g zfvf   

11.  k|ltIff sf]O/fnf cf=n]=k= ;xfos kfrf}+ cfGtl/s n]vfk/LIf0f OsfO{  

12.  k|]d axfb'/ n'+u]nL sDKo'6/ ck/]6/ kfFrf}+ lhG;L Joj:yfkg  

13.  /fh s'df/ ;fx ;a OlGhlgo/ rf}yf] k|fljlws pkzfvf  

14.  ljgf]b wgf du/ PdcfO{P; ck/]6/ rf}yf] ;fdflhs ;'/Iff tyf 

kl~hs/0f pkzfvf 

 

15.  n]s axfb'/ /fgf ;xfos rf}yf] /fhZj k|zf;gpkzfvf  

16.  dfg axfb'/ ;dfn ;xfos rf}yf] dlxnf, afnaflnsf tyf 

;dfh sNof0f zfvf 

 

17.  OGb|lht d08n vf=kf=;=6]= rf}yf] vfg]kfgL tyf ;/;KfmfO{ 

pkzfvf 

 

18.  hoGt sfsL{ gf=k=;]=k|f= rf}yf] kz' ;]jf zfvf  

19.  ljqmd /df}nL gu/ k|x/L  xjNbf/ gu/ k|x/L OsfO{   

६.िेवा प्राि गनय िाग्ने दस्तरु र अवलध  
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7. लनणयर् गने प्रवक्रर्ा र अलधकारी  

िामान्र् लनणयर्हरु िाखा प्रमखुबाट, प्रिािलनक लनणयर्हरु वटप्पणीको आधारमा प्रमखु प्रिािवकर् 
अलधकृतबाट र अन्र् लनणयर्को हकमा वविर्वस्त ुहेरी गाउँपालिका उप प्रमखु र गाउँपालिका प्रमखुद्वारा 
कार्यपालिका बैठक तथा गाउँिभाबाट गने व्र्वस्था रहेको छ ।  

 

८. लनणयर् उपर उजरुी िनु्न ेअलधकारी  

➢ नागररकिाई ददनपुने िेवा वा नागररकिे माग गरेको िेवा/कामको अनरुोध वा लनवेदन कार्ायिर्मा 
प्राि थप पश्चात र्ि गाउँपालिकाबाट प्रदान गररएको िेवा तथा काम कारबाहीमा शचि नबझेुमा वा 
िमर्मा िेवा प्राि नभएमा एवम ्अन्र् कुनै पलन गनुािो प्रमखु प्रिालिकर् अलधकृत िमक्ष गनुािो 
गनय िवकने व्र्वस्था रहेको । 

➢ प्राि गनुयपने िेवा िम्बन्धी जानकारी तथा िहर्ोग आवश्र्क भएमा नागररक िहार्ता कक्ष तथा 
दताय चिानी िाखाबाट प्राि गनय िवकने व्र्वस्था रहेको । 

९. िम्पादन गरेको कामको वववरण 

चाि ुआ.व. ०८०/८१ को दोस्रो तै्रमालिक अवलध (काशिक १ देशख पिु २९ िम्म) को वविर्गत 
िाखाहरुको प्रगलत वववरण लनम्न बमोशजम रहेको छ । 

(क) र्ोजना तथा अनगुमन िाखा 
१. पषृ्ठभलुमः- तीनपाटन गाउँपालिकाको वावियक कार्यक्रम अनिुार आ.व. ०८०/81 ववलभन्न र्ोजनाहरु 
शस्वकृत भई कार्यन्वर्नको अवस्थामा रहेका छन।् तीनपाटन गाउँपालिकाको उपभोक्ता िलमलत गठन, 
पररचािन तथा व्र्वस्थापन िम्बन्धी कार्यववलध २०७५, िावयजलनक खररद ऐन २०६३ र िावयजलनक 
खररद लनर्मावलि, २०६४ वमोशजम उपभोक्ता िलमलत, िोझै खररद प्रणािी तथा अमानतमा माफय त 
र्ोजना िञ्चािन गनय िवकने व्र्वस्थािाई मध्र्नजर गरी र्ोजना िाखाबाट र्ोजना/कार्यक्रम िञ्चािन 
हदैु आइरहेको छ। र्ि आ.व. ०८०/81 को वैिाख १ देशख अिारमिान्त िम्ममा र्ोजना तथा 
अनगुमन िाखाबाट ववलभन्न वकलिमका र्ोजनाहरुको काम िम्पन्न भईिकेको छ । र्ोजना तथा 
अनगुमन िाखाको थप प्रगलत वववरण तपलिि बमोशजमको रहेको छ। 

१.1 र्ोजना िम्झौता  

तीनपाटन गाउँपालिकाबाट आ.व. ०८०/81 को अिार मिान्त िम्ममा िम्झौता तथा भकु्तालन भएको 
र्ोजना/कार्यक्रमको कामको वववरण िलमक्षाः- 
िम्झौता भएको जम्मा र्ोजनाः- ३०४ 

भकु्तानी भएको र्ोजनाः- 304 
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बावक र्ोजनाः- ० 

अनगुमन भएकोः- ३04 वटा 
(ख) वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन िाखा 
➢ ववपतमा परेकोिाई वडामा गएर राहत ववतरण गररर्ो। 

➢ ववपतमा परेकािाई जस्तापाता ववतरण गररर्ो। 

➢ ववपद िम्बन्धी लनवेदन िंकिन गररर्ो। 

➢ कुिो, बाटोमा क्षेती भएकािाई ववपदबाट ममयत गररर्ो। 

 

(ग) जनस्वास््र् िाखा 
क्र.ि. कार्यक्रमको नाम कैवफर्त 
1. आर.आर.वट. व्र्वस्थापन गठन  100 प्रलतित 
2. पालिका स्तरीर्पूणय खोप र्ोिणा  100 प्रलतित 
3. िाम्पनटार प्रा.स्वा.के.मा स्तनपान कक्ष लनमायण 100 प्रलतित 

4. डाटा िंङ्किन रशजष्टर छपाई 100 प्रलतित 

5. ववद्यािर् शिक्षकहरुका पोिण िम्बन्धी क्षमता  अलभबवृद्ध कार्यक्रम 100 प्रलतित 

6. िाम्पनटार प्रा.स्वा.के. मा औजार व्र्वस्थापन   100 प्रलतित 

7. िाम्पनटार प्रा.स्वा.के. मा रंगरोगन 100 प्रलतित 

 

आर्वेुद तफय  

क्र.िं. िञ्चालित कार्यक्रमको नाम  
िाभाशन्वत िङ्खर्ा कैवफर्त  

मवहिा परुुि 
1.  स्तनपार्ी कार्यक्रम ८५ 0 2.  

3.  
ज्रे्ष्ठ नागररक आर्रुा्वेददक औिधाी ववतरण 
कार्यक्रम 

२५५ २१७ 4.  

5.  पञ्चकमय िेवा ५९ ७३ 6.  
7.  औिधािर्का लनर्लमत िेवाग्राही ५४९ ६२८ 8.  

जम्मा िेवाग्राही िङ्खर्ा ९४८ ९१८  
कुि जम्मा १८७६  

 

(र्) प्रिािन िाखा 
➢ 4 पटक कमयचारीको लनर्लमत स्टाफ बैठक बिेको। 

➢ १ पटक वहउँदे गाउँ िभाको बैठक िम्पन्न गररएको। 

➢ 7 पटक गाउँ कार्यपालिका बैठक बिेको। 
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➢ कमयचारीहरु िरुवा भई गएको िङखर्ाः 1 जना, आएको िङ्खर्ाः 1 जना 

 

 

(ङ) पििेुवा िाखा           
१. तीनपाटन गाउँपालिका लभत्र २५ हजार बोका बाख्रामा वप. वप.आर. रोग लबरुद्धको भ्र्ाशक्िनेिन कार्यक्रम िञ्चािान 
गररएको, 
2. खोरेत रोग २५०० डोज, स्वाईन वफवर ५०० डोज, रानीखेत ५५०० डोज  तथा िम्फी शस्कन रोग १८०० डोज 
रोग लबरुद्धको भ्र्ाशक्िनेिन कार्यक्रम िंचािन गररएको। 
3. गाउँपालिकाको मालथलिो भ-ूभाग िमेटीने गरर वडा नं ७ र ८ मा पििेुवा प्राववलधकको व्र्वस्थापन लमिाइएको। 
4. पिपंुशक्ष उपचारको िालग आवश्र्क औिधीहरु लबलभन्न वडा तथा पििेुवा िाखाबाट ववतरण गररएको । 
5. राज्र्को लनलत अनिुार व्र्विार्ीक पिपुािक कृिक तथा िाना वकिानहरुको पि ुववमा कार्यक्रममा हाि िम्म ५७ 
वाट पिमुा लबमा गररएको। 
6. रेववज िंक्रलमत भएको कुकुरिे आक्रमण गरेको पिहुरुमा रेववज रोग ववरुद्बको भ्र्ाशक्िनेिन कार्यक्रम िञ्चािन 
भइरहेको  हाि िम्म ३८ वाट पिकुो उपचार गररएको। 
                                

(च) कृवि ववकाि िाखा  

क्र.िं
. 

वक्रर्ाकिाप  एका
ई 

बावियक 
िक्ष्र् 

प्रगलत  कैवफर्त  

    मवहना हाििम्मको   

1. वकिान िूचीकरण कार्यक्रम  1 1 बैिा
ख 

2952 र्रधरुीको डाटा कृवि तथा 
पिपुन्क्षी मन्त्रािर्को िफ्टवेर्र प्रणलि 
माफय त वेबिइटमा प्रवववष्ट गने कार्य 
िम्पन्न भएको। 

कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 

2. कृिकको मागमा आधाररत 
कृवि उत्पादनमा िहर्ोग 
परु्ायउने कृवि औजार/उपकरण 
खररद तथा ववतरण (िाझेदारी 
कार्यक्रम) 

1 1 अिार 43 जना व्र्ाविावर्क कृिकहरुिाई 
आधलुनवककरण कृवि औजार/उपकरण 
ववतरण गने कार्य िम्पन्न भएको। 

कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 

3. कृवि र्ाशन्त्रकरण कार्यक्रम 
वडा नं.5 

1 1 अिार वडा नं.05 का व्र्ाविावर्क रुपमा 
तरकारी खेती गने 6 जना कृिकहरुिाई 
लमलनवटिर (4 kw.) पेट्रोि इशन्जन 
ववतरण गररएको।  

कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 

4. खाद्यान्न बािीको उन्नत वीउ 
उपर्ोगमा अनदुान 
(धान/गहुँ/मकै) कार्यक्रम  

1 1 जेठ 525 र्रधरुीिाई 4 वटा (िालबत्री, 
िखुखा धान-3 र मकवानपरु-1) 
लिफाररि गररएको उन्नत जातको धानको 
वीउ ववतरण गने कार्य िम्पन्न भएको। 

कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 

5. जनुार खेती प्रवद्धयन कार्यक्रम 
वडा नं.07 

1 1 अिार वडा नं.7 का व्र्ाविावर्क रुपमा खेती 
गने 150 जना कृिकहरुिाई जनुारको 
ववरुव ववतरण गने कार्य िम्पन्न भएको।   

कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 
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(छ) पूवायधार ववकाि िाखा  

१. आलथयक विय २०८०।०८१ को तपलिि बमोशजमका स्वीकृत वावियक कार्यक्रमका िालग  
www.bolpatra.gov.np/egp मा बोिपत्र िूचना प्रकाशित गरी िम्झौता  िमेत भईिकेको र रंलनंग लबि भकु्तानी 
भएको/भकु्तानी हनुे चरणमा। 

ठेक्का नं. िम्झौता लमलत कामको वववरण 
लनमायण व्र्विार्ी नाम र 

ठेगाना 
कबोि अंक 

रु.(भ्र्ाट िमेत) 
TRM/W/N

CB/01/208

0/081         
२०८०/०९/१२ 

िान्धाने िोरा तोश्रम 
कालिमाटी िडक लनमायण 
तीनपटन ४,७ 

लि.एि. कन्स्ट्रक्िन एंड 
कङवक्रट प्रोडक्िन प्रा.लि. 

४६,६३,६३७.९६/- 

TRM/W/N

CB/02/208

0/081         
२०८०/०९/१२ 

ववश्व ज्र्ोलत आ.वव. डडेु 
भवन  लनमायण,तीनपाटन 
३ 

न्र्ािरु कन्स्ट्रक्िन एंड िप्िार्िय 
प्रा.लि. कमिामाई -५,लिन्धिुी  

७९,७०,८७०.७१/- 

TRM/W/N

CB/03/208

0/081         
२०८०/०९/१२ 

कम्मरखोिा बहािे 
खोरभञ्जाङ मोटरबाटो 
स्तरउन्नती 

रू्.के.लब. कन्स्ट्रक्िन प्रा.लि 
गोिान्जोर -७,लिन्धिुी 

५२,५४,५२०.२१/- 

http://www.bolpatra.gov.np/egp
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३. आलथयक विय २०८०।०८१ को तपलिि बमोशजमका स्वीकृत वावियक कार्यक्रमका िालग  
www.bolpatra.gov.np/egp मा बोिपत्र िूचना प्रकाशित गरी िम्झौता  िमेत भईिकेको र रंलनंग लबि भकु्तानी 
भएको/भकु्तानी हनुे चरणमा। 

ठेक्का नं. िम्झौता लमलत कामको वववरण 
लनमायण 

व्र्विार्ी नाम 
र ठेगाना 

कबोि अंक रु.(भ्र्ाट 
िमेत) 

TRM/W/NC

B/06/2080/0

81 
२०८०/११/०८ ४ नं. वडा कार्ायिर् 

भवन लनमायण.लिन्धिुी 

लतमशलिना 
लनमायण िेवा, 
तीनपाटन -१०, 
लिन्धिुी 

५२,०६,७७८.३६/- 

TRM/W/NC

B/07/2080/0

81 

२०८०/११/०८ ७ नं. वडा कार्ायिर् 
भवन लनमायण.लिन्धिुी 

िदुदप ववलडिय 
प्रा.लि वफक्कि -
३, लिन्धिुी 

५२,६४,७२२.११/- 

TRM/W/NC

B/08/2080/0

81 

२०८०/११/०८ ८ नं. वडा कार्ायिर् 
भवन लनमायण.लिन्धिुी 

वहमगंगा ववलडिय 
,तीनपाटन 
लिन्धिुी 

४१,४०,८००.६८/- 

TRM/W/NC

B/09/2080/0

81 

२०८०/११/१६ १०नं. वडा कार्ायिर् 
भवन लनमायण. लिन्धिुी 

पेन्गइुन 
कन्स्ट्रक्िन एंड 
िप्िार्िय 
प्रा.लि.;तीनपाटन
,५,लिन्धिुी 

५३,५३,१८९.९७/- 

TRM/W/NC

B/10/2080/0

81 

२०८०/१०/२५ 
तोश्रमखोिा स्वास््र् 
चौकी भवन लनमायण 
तीनपाटन,६,लिन्धिुी 

लतमशलिना 
लनमायण िेवा, 
तीनपाटन -
१०,लिन्धिुी 

७२,१८,५३७.३४/- 

TRM/W/N

CB/04/208

0/081         
२०८०/०९/१२ 

लिके्र कोटगाउँ धाप 
लबजर्परु मोटरबाटो 
स्तरउन्नती 

रू्.के.लब. कन्स्ट्रक्िन प्रा.लि 
गोिान्जोर -७,लिन्धिुी  

४८,३७,३३६.५८/- 

TRM/W/N

CB/05/208

0/081         
२०८०/०९/१२ 

िाखामाडी िातदोबाटो 
िलन मझवुा बेलटार 
िन्दाने बाहनुलतलपङु 
मोटरबाटो स्तरउन्नती 

अमर कन्स्ट्रक्िन तीनपाटन-
२,लिन्धिुी  

५६,३०,४४५.४७/- 

http://www.bolpatra.gov.np/egp
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४. आ.व.२०८०।०८१ को तपलिि बमोशजमका स्वीकृत वावियक कार्यक्रमका िालग राशस्ट्रर् दैलनक वहमािर् 
टाइम्ि र  www.bolpatra.gov.np/egp बोिपत्र िूचना प्रकािन भई मूलर्ांकन गरी तपलिि लमलतमा बोिपत्र 
स्वीकृत गने आिर्को िूचना प्रकािन गरी  तपलििका बोिपत्रदाताहरुिाई िम्झौता गने आउने शचठ्ठी पठाई 
िम्झौता हनुे चरणमा । 

ठेक्का नं. 
बोिपत्र स्वीकृत 

गने 

आिर्को िूचना 
कामको वववरण 

 
लनमायण व्र्विार्ी नाम र 

ठेगाना  

कबोि अंक 
रु.(भ्र्ाट िमेत) 

TRM/W/

NCB/11/

2080/081         

2080/12/22 

 

मा.वव िाम्पन बतािे 
प्राववलधक कक्षा 

िंचािन र प्रिािलनक 
भवन लनमायण 

बाराकोटी/आर.आर.वट लनमायण 
िेवा जे.भी. तीनपाटन -४, 

लिन्धिुी 

४३,७२,६७९.६८/
- 

TRM/W/

NCB/12/

2080/081         

2080/12/22 

 
चकमके बजार 

खानेपानी 
लतमशलिना लनमायण िेवा,तीनपाटन 

-१०,लिन्धिुी 
३६,१३,२६३.८५/
- 

TRM/W/

NCB/13/

2080/081         

2080/12/22 

 
स्वास््र् चौकी पैरे 
जोड्ने मोटरबाटो 

अलधकारी कन्स्ट्रक्िन 
,तीनपाटन-१,लिन्धिुी 

५३,८९,२००.३१/
- 

 

(ज) शिक्षा, र्वुा तथा खेिकुद िाखाः- 
• िैशक्षक क्र्ािेन्डर २०८१ प्रकािन गरी कार्ायन्वर्नमा लर्ाइएको। 

• िैशक्षक ित्र २०८१ को ववद्यािर्बाट प्राि त्र्ाङ्क वववरणिाई केन्र () बाट लनधायररत 
िमर्िीमा लभतै्र एकीकृत िैशक्षक व्र्वस्थापन िूचना प्रणािी (IEMIS) मा अद्यावलधक 
गररएको। 

• िामदुावर्क ववद्यािर्का शिक्षक तथा कमयचारीहरुको चाि ुआ.व. २०८०/081 को चौथो 
तै्रमालिक अवलधको तिब भिा, ददवा खाजा वापतको अनदुान रकम, ववद्यािर् िञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन अनदुान रकम िम्बशन्धत ववद्यािर्को बैङ्क खातामा लनकािा ददइएको। 

• ववद्यािर्मा िैशक्षक गणुस्तर िदुृढीकरण एवम ् कार्यिम्पादनमा आधाररत प्रोत्िाहन अनदुान 
अन्तगयत पसु्तकािर् तथा ववज्ञापन बमोशजम शिक्षक/कमयचारी छनौट परीक्षामा आवश्र्क 
िहजीकरण गररएको। 

• शिक्षा ववकाि तथा िमन्वर् इकाइ लिन्धिुीबाट प्राथलमक तहमा स्थार्ी लनर्शुक्त लिई 
पदस्थापनका िालग लिफाररि भएका वैकशलपक उम्मेदवारिाई प्राथलमक तह ततृीर् शे्रणीको 
शिक्षक पदमा पदस्थापना गररएको। 

• आधारभतू तथा माध्र्लमक तहका IT स्रोत शिक्षकहरुिाई िूचना प्रववलध िम्बन्धी क्षमता 
ववकाि तालिम िञ्चािन गररएको। 

http://www.bolpatra.gov.np/egp
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• शिक्षा ववकाि तथा िमन्वर् इकाइ लिन्धिुीको आर्ोजना र र्ि गाउँपालिकाको िहकार्यमा 
प्राथलमक तहका िलमलतको ३ पटक र प्रधानध्र्ापक बैठक २ पटक बिी ववलभन्न लनणयर्हरु 
गररएको। 

• िैशक्षक ित्र २०८१ को पालिकास्तरीर् आधारभतू तह कक्षा आठको परीक्षा िञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापनको कार्य िम्पन्न गररएको। 

 

➢ खेिकुद तफय ः- 
• कमिामाई नगरपालिका द्धारा आर्ोशजत शजलिास्तरीर् भलिबि प्रलतर्ोलगतामा िहभागी 

हनु पठाइएको। िहभालग िंखर्ा १० जना, 
• तीनपाटन गाउँपालिका स्तरीर् ब्र्ाडलमन्टन प्रलतर्ोलगता िम्पन्न गररएको। 

 

(झ) िामाशजक ववकाि िाखा  

लि.नं. वववरण मवहिाको 
नाममा 

परुुिको 
नाममा जम्मा काफैशार्त 

1)  व्र्विार् दताय 3 0 ३  

2)  व्र्विार् िूशचकृत 
 

    १    2 3  

3)  िझेदारी व्र्विार् िूशचकृत     -    -    
(१) 

 

4)  व्र्विार् नववकरण 3 २ ५  

5)  व्र्विार् खारेजी 3 2 5  

6)  "र्" वगयको लनमायण व्र्विार् दताय     -   6 6  

7)  "र्" वगयको लनमायण व्र्विार् िूशचकृत     -   १ १  

8)  िंर् िंस्था िशुचदताय - - 3  

9)  िहकारी दताय  1 1 2 ववधान िंिोधन 
गरेको 

10)  िहकारीको COPOMIS ID password createगरेको - - 43  

11)  भलूमवहन िकुुम्वािी, दलित,अव्र्वशस्थत बिोबालिहरुको  
११ वटा वडामा िगत प्रवववष्ट (data entry) गरेको 

- - ५०
२+
८५
४=
13
56 

 वडा नं10िे लनस्िा 
ववतरण कार्य िम्पन्न 
गरेको । 

12)   खानेपानी स्वास््र् तथा िरिफाई िलमलतको महुान दताय - 2 2  

13)   िामाशजक ववकाि िाखािे िेवाग्रावहिाई दैलनकी पशुस्तका 
बमोशजम हाििम्म िेवा ददएको वववरण िङ्खर्ा 

  २२
१ 

 

 

 (ञ) िूचना प्रववलध िाखा 
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• गाउँ िभा, कार्यपालिकाको लनणयर्, मालिक आम्दानीको वववरण िगार्तको िूचनाहरु कार्ायिर्को 
फेिबकु, शट्वटर, र वेबिाइटमा अपिोड। 

• गाउँपालिकाका िेवाहरु Online System माफय त प्रवाह गनय िाखा, उपिाखा, र वडास्तरमा 
नेटववकय ङका कामहरु। 

• गाउँपालिकाका िबै िूचना र महत्वपूणय दस्तावेजहरु िंग्रह र िंरक्षण गरी मा अलभिेशखकरण गरी 
िरुशक्षत राख्न।े 

• िूचना, िंचार र प्रववलध ववकाि िम्बन्धी गाउँपालिकाको नीलत बमोशजम तोवकएको कामहरु। 

• िूचना तथा िञ्चार प्रववलधमा आधाररत त्र्ाङ्क व्र्वस्थापनमा नवीनतम प्रववलधको प्रर्ोग। 

• आफ्नो क्षेत्रलभत्रका इन्टरनेट िेवा नवीकरण र लनर्मन। 

• LISA, FRA को िहशजकरण कामको फोकि ईकाईको कार्य र िूचकको पवुष्टका िालग िाखागत 
र वविर्गत रुपमा प्रमाण िंकिन गरी िरुशक्षत राख्न।े 

• कार्ायिर् प्रमखु तथा िाखा प्रमखुबाट तोवकए बमोशजम िूचना प्रववलध िम्बन्धी कार्यहरु। 

(ट) िामाशजक िरुक्षा तथा पञ्जीकरण उपिाखा 
िामाशजक िरुक्षा तफय ः-  

तै्रमालिक   जम्मा िाभग्राही रकम  

पवहिो  4176 3,96,20,149/- 
दद्बतीर्  4194 3,96,43,722/- 
ततृीर् 4251 4,01,10,053/- 
चौथो 4286 4,06,65,264/- 
जम्मा रकम – 16,00,39,188/- (िोह्र करोड उनान्चािीि हजार एक िर् अठािी मात्र)। 

र्टना दताय तफय - 
जम्मा र्टना दताय- 1733  

जन्म दताय-964 

मतृ्र् ुदताय-221 

िम्बन्ध ववच्छेद-34  

वववाह दताय- 382 

बिाई िरी जान-े88 

बिाई िरी आएको-44 

 

(ठ) राजश्व प्रिािन उपिाखा  
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 (ड) मवहिा, बािबालिका तथा िमाज कलर्ाण उपिाखा 
क्र.िं. िम्पन्न गररएका वक्रर्ाकिापहरु स्थान रकम रु. 
१. ११ वटै वडामा िैवङ्गक वहंिा १६ ददन े

अलभर्ान  कार्यक्रम  
िवै वडा १,१४,००० 

२. िमदुार्मा आधाररत पनुस्गथयपन कार्यक्रम 
अपाङगहरुका िालग लिवीर िंचािन गररएको, 
 

प्रथलमक केन्र बेिर्ारी र 
िाम्पनटार  

३,००,००० 

३. आमाबाब ुलबवहन बािबालिका कार्यक्रम ६जना १,४ र ८   ७२,००० 
४ वािवववाह अन्त्र्का िालग िमदुार्मा पररचािन 

कार्यक्रम 
बाि िन्जािका िदस्र्का िालग 
तालिम 

१,५०,००० 

५ मारे् िक्राशन्त िंस्कृलतक मेिापवय महत्ि वडा न.७ र १० मा  ४,००,००० 
६ बािमैत्री वडा र्ोिाणा प्रोत्िाहन कार्यक्रम वडा नं १० १,५०,००० 
7. अपाङग व्र्शक्तका िालग टहरो लनमायण वडा नं ४   ५०,००० 
8. बाि क्िव गठन वडा नं ९   ९१,००५ 
9. अन्तराविर् नारी ददवि कर्यक्रम  १,००,००० 
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 जम्मा  १४,२७,००५ 
 

(ढ) न्र्ावर्क िलमलतको िशचवािर् 
➢ लनवेदन दतायः-10 

➢ लमिापत्र भएको िंखर्ाः-9 

➢ शजलिा पठाइएको िंखर्ाः-3 

➢ लडिलमि गररएकोः-6 

➢ कार्यन्वर्नमा रहेकोः-4 

 

➢ अशर्लिो आ.व. बाट दावर्त्व िरर 
आएको वववाद िंखर्ाः-१2 

➢ कार्ायन्वर्नमा रहेको िंखर्ाः-५ 

 

 

कार्यक्रम तफय ः- 
✓ न्र्ावर्क मेिलमिापकतायका िालग ४८ र्ण्टे तालिम िञ्चािन गररएको, 
✓ न्र्ावर्क िलमलतका क्षेत्रालधकार िम्बन्धी तालिम िञ्चािन गररएको, 
✓ न्र्ावर्क िलमलतको िशचवािर् व्र्वस्थापन गररएको, 

(ण) प्रधानमन्त्री रोजगार कार्यक्रम तफय  
➢ वडा नं. १ देशख ११ िम्म िम्पूणय र्ोजनाहरुको अनगुमन गरी भकु्तानीका िालग पेि गरेको। 

➢ स्थानीर् तहको रोजगार रणनीलत लनमाणय। 

➢ बैदेशिक रोजगारीबाट छुवट्टमा फकीएका ४ जनाको श्रम स्वकृलत गररददएको। 

➢ रोजगार िंबाद मञ्च (िंचािन तथा व्र्वस्थापन) कार्यववलध २०८१ लनमायण। 

 (त) िरुशक्षत आप्रवािन कार्यक्रम (िामी) 
वविर् िाक्षरता कक्षा िमापन ४ वटा।  

➢ होम लभशजट ९० । 

➢ वविीर् िाक्षरता तथा मनोिामाजीक परामिय कक्षा िंचािन भएको स्थानहरु । 

➢ तीनपाटन १ लनबवुाटार । 

➢ तीनपाटन १ शचिापानी । 

➢ तीनपाटन ५ मझवुा । 

➢ तीनपाटन ४ िान्दाने । 

➢ वविीर् िाक्षरता कक्षामा जम्मा िहभालगहरु ९८ जनामा ५ जना ड्रप आउट  जम्मा बाँकी ९३ 
जना। 

➢ कक्षा िञ्चािन पस्चात ववदेिबाट कागज पत्र मगाएको िंखर्ा २५ 

➢ कक्षामा आबद्ध भएपस्चात आम्दानी खचयको वहिाव वकताब राख्नन जानकारी पाएका िहभालग 
िंखर्ा ९३, 

➢ आफैिे आम्दानी खचय वहिाव राख्न िक्ने िहभागीहरु १५। 

➢ बैँङ्क बाट ववप्रिेण प्राि गने िंखर्ा १० । 
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➢ ईन्डिाईन वेभ इन्ट्री ९३ । 

➢ पाि बकु भरेको िंखर्ा ९३ । 

➢ िहजीकरण गरेको वविर् बस्त ुतथा ित्रहरु  २१ । 

➢ हाशजरी ईन्ट्री ९३ जना। 

➢ केि ररफर MRC लिन्धिुी ३ जना। 

➢ ववउववजन ववतरण कार्यक्रम िम्पन्न ४ वटा िमहुको िहभागीहरुिाई। 

➢ िम्बशन्धत िरोकारवाहरुिाई वविीर् िाक्षरता कक्षा अनगुमनको िागी अनरुोध गरर अनगुमन 
िफि भएको कक्षा ४ वटा। 

(थ) बहकेु्षत्रीर् पोिण कार्यक्रम (MSNP) 

१. वडा स्तरीर् पोिण तथा खाद्य िरुक्षा लनदेिक िलमलतको बैठक 11 वटै वडामा िम्पन्न भएको। 

२. वडा नं १० मा लभत्र बिोबाि गने िनुौिा हजार ददनका र्रपररवार छनौट गरी तरकारी खेती 
प्रवद्धयनका िालग तरकारीको ववउववजन, टनिे र हजारी ववतरण कार्यक्रम िम्पन्न भएको। 

३. वडा नं १० लभत्र िञ्चािनमा रहेका िामदुावर्क ववद्यािर्हरुमा पोिण कनयर लनमायण कार्यक्रम िम्पन्न 
भएको। 

४. वडा नं १० मा २०७ र्रधरुीमा धवुाँरवहत (िधुाररएको) चिुो लनमायण कार्यक्रम िम्पन्न भएको। 

५. वडा नं १० लभत्र रहेका 36 जना जोशखम बािबालिकाहरु छनौट गरी िैशक्षक िामाग्रीहरु ववतरण 
कार्यक्रम िम्पन्न भएको। 

6. वडा नं १० लभत्र िञ्चािनमा रहेका १३ वटा बािक्िबहरुिाई खेि िामाग्रीहरु ववतरण कार्यक्रम 
िम्पन्न भएको। 
 (द) गररबी लनवारणका िालग उद्यम ववकाि कार्यक्रमतफय  
• तीनपाटन २ लभमस्थान चौतारामा ७ ददने बािको हस्तकिा स्तरोन्नती तालिम िम्पन्न। 

• बजार िवेक्षण फारम लड भने कार्य िम्पन्न। 

• बजार प्रलतस्पधाय बवृद्ध गनय िमूहमा तथा व्र्शक्तगत व्र्विार्मा प्रववलध हस्तान्तरणको िूचना 
प्रिारण तथा लनवेदन िंकिन। 

• िंकिन गररएको लनवेदन छनौट। 

• िम्भाववत िर् ुउद्यमीहरुिाई तालिम िम्पन्न गररएको स्थानमा मेलिन औजार तथा प्रववलध 
ववतरण गररएको। 

• परुाना उद्यमी तथा व्र्विार्ीहरुिाई माग गररएको आधारमा छनौट गरर प्रववलध ववतरण 
गररएको। 

 

 

 

 



 

90 

 

(ध) आलथयक प्रिािन िाखा 
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१०.कार्ायिर् प्रमखु र िूचना अलधकारीको नाम र पद 

कार्ायिर् प्रमखुः पदम बहादरु बस्नेत, प्रमखु प्रिािकीर् अलधकृत  

प्रवक्ताः िाि बहादरु स्र्ाङतान (वडा अध्र्क्ष, वडा नं. ३) 
िूचना अलधकारीः ववलनता िामा, िूचना प्रववलध िाखा प्रमखु 
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११. ऐन, लनर्म, ववलनर्म वा लनदेशिकाको िूचीः 
➢ गाउँपालिका स्थापनाको िंवैधालनक आधारः- 

• नेपािको िंववधानको भाग-५ धारा ५६ राज्र्को िंचारनाः- िंर्ीर् िोकतान्त्रीक 
गणतशन्त्रक गणतन्त्र नेपािको मूि िंरचना िंर्, प्रदेि र स्थालनर् तह गरी तीन 
तहको हनुेछ भने्न व्र्वस्था रहेको, 

• नेपािको िंववधानको भाग-५ धारा ५७ राज्र्िशक्तको बाडँफाँडःिंर्, प्रदेि र स्थानीर् 
तहको एकि तथा िाझा अलधकार अनिूुची ५ देशख ९ िम्म बाँडफाँड गररएको, 

• नेपािको िंववधानको भाग-५ धारा ५९ मा आलथयक अलधकारको प्रर्ोग िम्बन्धी 
व्र्वस्था रहेको, 

• नेपािको िंववधानको भाग-५ धारा ६० मा राजश्व स्रोतको बाँडफाँड िम्बन्धी 
व्र्वस्था रहेको, 

• नेपािको िंववधानको भाग-१७ मा स्थानीर् कार्यपालिका िम्बन्धी व्र्वस्था रहेको, 
• नेपािको िंववधानको भाग-१८ मा स्थानीर् व्र्वस्थावपक (गाउँ/नगर िभा) िम्बन्धी 

व्र्वस्था रहेको, 
• नेपािको िंववधानको भाग-१९ मा स्थानीर् आलथयक कार्यप्रणािी िम्बन्धी व्र्वस्था 

रहेको, 
➢ स्थानीर् िरकार िञ्चािन ऐन, २०७४ 

➢ िंर्, प्रदेि र स्थानीर् तह (िमन्वर् तथा अन्तर िम्बन्ध) ऐन, २०७७ 

१२. आम्दानी, खचय तथा आलथयक कारोबार िम्बन्धी अद्यावलधक वववरण  



 

99 

 

 
 



 

100 

 

 



 

101 

 

 
 



 

102 

 

 

 

 

 

 

 



 

103 

 

 

 

 

 



 

104 

 

 

१३. अशर्लिो आलथयक बियमा गररएको कार्यक्रम वा आर्ोजना िंचािन गरेको वववरण 
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१४. िावयजलनक लनकार्को वेबिाइट तथा ईमेिहरुको वववरण  

कार्ायिर्को आलधकाररक वेभिाइट www.tinpatanmun.gov.np 

गाउँपालिकाको इमेि आइडी tinpatanmun@gmail.com 

िूचना अलधकारीको इमेि आइडी info@tinpatanmun.gov.np 

िूचना प्रववलध अलधकृतको इमेि  ito.tinpatanmun@gmail.com 

 

१५.िावयजलनक लनकार्का िूचनाहरु अन्र्त्र प्रकािन भएका वा हनेु भएको भए िोको 
वववरण 

र्ि कार्ायिर्बाट हाििम्म प्रकाशित पसु्तकहरुको वववरण 
क्र.िं. पसु्तकको नाम प्रकाशित विय प्रकाशित प्रलत कैवफर्त 

1.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७४   

2.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७५   
3.  गाउँपालिकाको पाश्वयशचत्र 2075   
4.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७६   
5.  कानून िंग्रह २०७६   
6.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७७   
7.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७८   
8.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०७९   

9.  
खानेपानी, िरिफाई तथा स्वच्छता 
र्ोजना (WASH Plan) 

२०७९   

10.  वावियक नीलत तथा कार्यक्रम र बजेट २०८०   
11.  गाउँपालिका पाश्वयशचत्र 2080   

 


