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१. Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत 

सामाÛय पǐरचय  

 Ĥदेशः बागमती 
 िजãलाः ǓसÛधलुȣ 
 èथापना ǓमǓतः २०७३ 

 ¢ेğफलः २८०.२६ व.ǒक.Ǔम. 
 जàमा वडा सÌ Éयाः ११ 

 दȣघ[काǓलन सोचः "कृǒष, िश¢ा, èवाèØय र पय[टनः Ǒदगो पवुा[धारयƠु समावेशी र 
सàवƨृ तीनपाटन" 

 घरधरुȣः ८,१२७ 

 जनसÌ Éयाः ४२,२६८ (गाउँपाǓलकाƮारा गǐरएको घरधरुȣ सवȶ¢ण अनसुार) 

 मǒहलाः ५१ % 

 पǽुषः ४९ % 

 सा¢रता ĤǓतशतः ७१.७ % (राǒƶय जनगणना, २०७८ बमोिजम) 
 काय[रत कम[चारȣ सÌ Éयाः 224 

 जàमा ǒवƭालयः 
 माÚयǓमक ǒवƭालयः २२ (१ संèथागत, २१ सामदुाǒयक) 
 आधारभतु ǒवƭालयः ७१ (५ संèथागत, ६६ सामदुाǒयक) 

 

२. Ǔनकायको काम , कत[åय र अǓधकार  

नेपालको संǒवधानको अनसूुची-8 मा उãलेिखत सव[माÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११ को उपदफा (२) अनसुार 

यस काया[लयको काम , कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम रहेको छः 

(क) नगर Ĥहरȣ 

 नगर Ĥहरȣको गठन, सʶालन, åयवèथापन, Ǔनयमन तथा नगर Ĥहरȣ सàबÛधी नीǓत, 

कानून र मापदÖडको Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन, 

 गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन, 

 गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण, 

 èथानीयèतरमा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन, 

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको रेखदेख र åयवèथापन, 

 गाउँ वा नगर सरसफाइ सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन, 

 Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन 



 

3 
 

 साव[जǓनक ऐलानी र पतȸ जÊगा साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पूवा[धारको 

संर¢ण र सरु¢ा, 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी खोजी, उƨार, राहत तथा पनुèथा[पना, 

 अनǓधकृत ǒव£ापन तथा होǓडǍ बोड[ ǓनयÛğण, 

 छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण, 

 अनाǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण रोकथाम तथा ǓनयÛğण, 

 काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ । 

(ख) सहकारȣ संèथा 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 सàबिÛधत गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğǓभğ सʶालन हनेु 

सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन, 

 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय सǎ संèथासगँ 

समÛवय र सहकाय[, 

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƨ, 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, पǐरचालन र ǒवकास 

(ग) एफ.एम. सʶालन 

 एक सय वाटसàमको एफ.एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण, Ǔनयमन र खारेजी, 

 Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ एफ.एम. सʶालन सàबÛधी अÛय काय[ । 

(घ) èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा 

रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, 

åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), मनोरʷन कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय पूवा[धार तथा सेवाको शãुक Ǔनधा[रण, सǋलन र åयवèथापन, 

 ĚेǒकǍ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बʷी जàप, िजपÝलायर, यािÝटǍ, मोटरबोट, केवलुकार 

सेवा लगायत अÛय जल तथा èथल ¢ेğमा सʶालन हनुे नवीन पय[टकȧय सेवा तथा 

साहǓसक खेलको शãुक, 
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 जडीबटुȣ, कवाडी र जीवजÛत ुकर Ǔनधा[रण तथा सǋलन, 

 èथानीय राजèवको आधार ǒवèतार तथा Ĥवƨ[न, 

 ढुǍा, Ǔगʣी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खरȣढुǍा आǑद ĤाकृǓतक वèतकुो 

ǓबĐȧ तथा Ǔनकासी शãुक दèतरु सǋलन, 

 Ǔसफाǐरस, दता[, अनमुǓत, नवीकरण आǑदको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र सǋलन, 

 èथानीय राजèव Ĥवƨ[नका लाǓग Ĥो×साहन, 

 राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान, 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय तहमा राजèव चहुावट ǓनयÛğण 

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड र Ǔनयमन, 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक दèतरु सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड 

र Ǔनयमन, 

 मालपोत सǋलन, 

 कर तथा सेवा शãुक सàबÛधी अÛय काय[, 

(ङ) èथानीय सेवाको åयवèथापन 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 संǒवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कम[चारȣको 

åयवèथापन, उपयोग र समÛवय,  

 सǍठन ǒवकास, जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास, 

 èथानीय कानून बमोिजम सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ सǍठन संरचना तथा 

दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र 

Ǔनयमन, 

 जनशिƠ åयवèथापन तथा विृƣ ǒवकास, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

(च) èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख åयवèथापन 

 èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 आधारभतू तØयाǋ सǋलन र åयवèथापन, 

 जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, सàबÛध ǒवÍछेद, बसाइँसराइ दता[ र पाǐरवाǐरक लगतको अǓभलेख 

तथा पʷीकरण åयवèथापन, 
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 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधयƠु आधारभतू तØयाǋको सǋलन र åयवèथापन, 

 èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

(छ) èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन, 

अनगुमन, मूãयाǋन र Ǔनयमन, 

 आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग 

आवæयक आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा 

मूãयाǋन, 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन, 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको पǒहचान तथा अǓभलेख åयवèथापन, 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ शहरȣ ǒवकास, बèती ǒवकास र भवन 

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, 

अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत, अनगुमन र 

Ǔनयमन, 

 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा 

संरचनाको Ǔनमा[ण र मम[त सàभार तथा सʶालन र åयवèथापन, 

 सǎीय र Ĥदेशèतरȣय आयोजना तथा पǐरयोजनाको काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण 

र सहयोग, 

 सरुि¢त बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, 

Ǔनयमन र मूãयाǋन, 

 साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजमको “घ” वग[को 

इजाजतपğको जारȣ, नवीकरण तथा खारेजी, 

 पय[टन ¢ेğको ǒवकास, ǒवèतार र Ĥवƨ[न सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, 

काया[Ûवयन, åयवèथापन, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 नवीन पय[टकȧय सेवा तथा काय[हǾ सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, काया[Ûवयन, 

åयवèथापन, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ ।    

(ज) आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 
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 Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, 

अनौपचाǐरक िश¢ा, खãुला तथा वैकिãपक ǓनरÛतर Ǔसकाइ, सामदुाǒयक 

Ǔसकाइ र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयाǋन र Ǔनयमन, 

 सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ र सहकारȣ ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सʶालन, 

åयवèथापन तथा Ǔनयमन, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत, 

अनगुमन, मूãयाǋन र Ǔनयमन, 

 मातभृाषामा िश¢ा Ǒदने ǒवƭालयको अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 गाǓभएका वा बÛद गǐरएका ǒवƭालयको अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 गाउँ तथा नगर िश¢ा सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन, 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन  

 ǒवƭालयको नामाकरण, 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको जÊगाको èवाǓम×व, सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण र 

åयवèथापन, 

 ǒवƭालयको गणुèतर अǓभवǒृƨ तथा पाÓ यसामाĒीको ǒवतरण, 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयकव िश¢क तथा कम[चारȣको दरबÛदȣ Ǔमलान, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन,अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन, 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयको शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण, समम[त सàभार, सʶालन र 

åयèथापन  

 आधारभतू तहको परȣ¢ा सʶालन, अनगुमन तथा åयवèथापन, 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलÞधीको परȣ¢ण र åयवèथापन, 

 Ǔनःशãुक िश¢ा, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन, 

 ʫूसन, कोिचǍ जèता ǒवƭालय बाǒहर हनुे अÚयापन सेवाको अनमुǓत तथा 

Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤाǒवǓधक संर¢ण, Ĥव[ƨन र èतरȣकरण, 

 èथानीय  पèुतकालय र वाचनालयको सʶालन तथा åयवèथापन  

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई Ǒदने अनदुान तथा सोको बजेट åयवèथापन, 

ǒवƭायलको आय åययको लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र Ǔनयमन, 
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 िश¢ण Ǔसकाई, िश¢क र कम[चारȣको ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास, 

 अǓतǐरƠ शैि¢क ǒĐयाकलापको सʶालन ।       

(झ) आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई तथा पोषण सàबÛधी ǓनǓत, कानून, मापदÖड, 

योजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन, 

 आधाभतू èवाèØय, Ĥजनन èवाèØय र पोषण सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न, 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन, 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 èवाÍछ खानेपानी तथा खाƭ पदा[थको गणुाèतर र वाय ुतथा ÚवǓनको  Ĥदषुण 

ǓनयÛğण र Ǔनयमन, 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ र èवाèथजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन, 

 èवाèØयजÛय फोहोरमैला सǋलन, पनुःउपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा 

शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèथा सेवा सʶानल, 

 औषǓध पसल सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 सरसफाई तथा èवाèØय ¢ेğबाट ǓनçकाǓसत फोहोरमैला åयवèथापनमा Ǔनजी 

तथा  गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय, सहकाय[ र साझेदारȣ, 

 पǐरवार Ǔनयोजन तथा मातिृशश ु कãयाण सàबिÛध सेवा सʶालन,अनमुǓत, 

अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

 मǒहला तथा बालबाǓलकाको कुपोषण Ûयूनीकरण, रोकथाम, ǓनयÛğण र 

åयवèथापन ।  

(ञ) èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

 èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपूǓत[ तथा अनगुमन, उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत  

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 बजार तथा हाट बजार åयåथापन, 

 èथानीय वèतहुǽको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण,मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन, 

 èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 

 èथानीय वèत ुर सेवा  åयापारकव मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरका åयापाǐरक फम[को दता[, अनमुǓत नवीकरण, खारेजी, अनगुमन, र 

Ǔनयमन, 
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 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न सहिजकरण र Ǔनयमन, 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[, 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, ĤवƮ[न  अǓभलेखाǋन, 

 उपभोƠा सचेतना अǓभवǒृƨ लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ु

तथा सेवाको गणुèतर पǐर¢ण, 

 वातावरण संर¢ण रजैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना  

तजु[मा तथा ×यसको काया[Ûवयन, अनगुमनर Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम ÛयूǓनकरण, 

 èथानीयèतरमा जनèवाèØयमा ĤǓतकूल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोÊय वèतकुो 

बेचǓबखन र उपभोग तथा वातावरणीय Ĥदषुण र हाǓनकारक पदाथ[हǽको ǓनयÛğण, 

अनगुमन र Ǔनमयन, 

 èथानीयèतरमा सरसफाई तथा फोहोरमैला åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण र Ĥवƨ[न, 

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण र Ĥवƨ[न, 

 èथानीयèतरमा Ûयून काब[नमूखी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन, 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी अÛय 

काय[ ।  

(ट) èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाइ 

 èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो 

सàबÛधी योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय, ĒाǓमण तथा कृǒष सडक झोलǍु ेपूल, पलेुसा, Ǔसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी 

गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरका Ǔसँचाइ Ĥणालȣको Ǔनमा[ण, सʶालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोǏǓत, 

अनगुमन र Ǔनयमन, 

 यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक सàबÛधी अÛय काय[ । 

(ठ) गाउँ सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको å यवèथापन  

 गाउँसभा वा नगरसभा सàबÛधी नीǓत, कानून र काय[ǒवǓध, 
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 èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा रणनीǓत, आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, 

काय[Đम र बजेट èवीकृǓत, 

 सभाका सǓमǓतहǽको गठन र सʶालन, 

 èथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारȣका ǒवषयमा संयƠु सǓमǓत गठन, 

 काय[पाǓलका तथा Ûयाǒयक सǓमǓतबाट सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल तथा सो  

सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन, 

 ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको लाǓग 

काय[पाǓलकालाई Ǔनदȶशन, 

 गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकालाई आǓथ[क åययभार पनȶ ǒवषयको Ǔनयमन, 

 èथानीय मेलǓमलाप र मÚयèथता, 

 गाउँ सभा, नगरसभा, मेलǓमलाप र मÚयèथाताको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ ।  

(ड) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 जनसाǒङÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, 

रोजगारȣको अवèथा कूल Ēाहèथ उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा 

लैǒǍक सशिƠकरण सूचाǋ, राजƳ तथा आयåय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन 

गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय तथा èथानीय सूचना Ĥणालȣ आवƨता र पाƳ[ 

िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक अǓभलेखन, 

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन, 

 साव[जǓनक सàपिƣ, सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसयको ǒववरण सǒहतको 

अƭावǓधक अǓभलेखन, 

 आÝनो ¢ेğǓभğ सàपǏ भएका तथा चाल ु योजनाको ǒववरण र ×यèतो योजनाको 

सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेखन, 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको उपयोग, 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

  

(ढ) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण 

 èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट हालसाǒवक, रिजƶेशन नामसारȣ तथा 

दािखला खारेज, 
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 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन, 

 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत, 

 साव[जǓतक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय 

र सहिजकरण, 

 नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा तथा ǒवतरणमा समÛवय र 

सहिजकरण, 

 नापी नÈसा  तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहिजकरण, 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ ।  

(ण) कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन र पश ु èवाèØय सàबÛधी èथानीय 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 कृǒष तथा पशपुÛछȤ बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना 

Ǔसँचाइ Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपूǓत[ र कृषक 

¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न, 

 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन,  

 कृǒष तथा पशपु¢ीजÛय  ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन, 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण, 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन, 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन  र सूचना Ĥणालȣ ।  

 पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 पशपंु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण, 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ ।  

 

(त) जेƵ नाǐरक, उपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

 सÌ घ र Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[Ûवयन, 

सʶालन तथा åयवèथापन, 
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 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ 

ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण, 

 नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन र 

åयवèथापन, 

 सÌ घ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुèथा[पना केÛġ, जेƵ नागǐरक केÛġ 

तथा अशƠ èयाहार केÛġको सʶालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 सडक बालबाǓलका, अनाथ, असहाय, अशƠ, र मानǓसक असÛतलुन भएका 

åयिƠहǽको पनुèथा[पना केÛġको सʶालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय 

काय[ ।  

(थ) बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

 रोजगार तथा बेरोजगार ĮमशिƠको सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना, 

 èथानीयèतरमा रहेका èवदेशी तथा ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना 

åयवèथापन, 

 ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ जनशिƠको तØयाǋ सǋलन तथा åयवèथापन, 

 सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक रोजगारȣमा रहेको ĮमशिƠको सूचना तथा 

तØयाǋको सǋलन तथा åयवèथापन, 

 रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा सʶालन, 

 वैदेिशक रोजगारȣमा जाने ĮमशिƠको लाǓग ǒवƣीय सा¢रता र सीपमूलक तालȣमको 

सʶालन, 

 वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का åयिƠहǾको सामािजक पनु: एकȧकरण, 

 वैदेिशक रोजगारȣबाट ĤाƯ £ान, सीप र उƭमशीलताको उपयोग, 

 बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(द) कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण 

 कृǒष Ĥसार सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र 

Ǔनयमन, 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन, 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण, 

 कृǒष Ǔबउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन, 



 

12 
 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, 

åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण, 

 कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार, 

 èथानीयèतरका İोत केÛġहǾको ǒवकास र åयवèथापन, 

 ĤाǍाǐरक खेती तथा मलको Ĥवƨ[न र Ĥचार Ĥसार, 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(ध) खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[ 

 èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन, 

 एक मगेावाट सàमका जलǒवƭतु आयोजना सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय तहमा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 

काया[Ûवयन, Ǔनयमन, 

 èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय तहमा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ र 

Ĥवƨ[न, 

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना तथा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी अÛय काय[ । 

  

(न) ǒवपɮ åयवèथापन 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना Ĥणालȣ, खोज तथा 

उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय, 

 èथानीय तटबÛध, नदȣ र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण, 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǎ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग 

सहयोग समÛवय र सहकाय[, 

 ǒवपɮ åयवèथापन कोषको èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन, 
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 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण सàबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन, 

 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुèथा[पना र पनुǓन[मा[ण, 

 èथानीयèतरको ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ, 

 समदुायमा आधाǐरत ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[Đमको सʶालन, 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(ऩ) जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 

मापदÖड तथा योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 पानी महुानको संर¢ण, 

 सामदुाǒयक भ-ूसंर¢ण र सो मा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम, 

 भ-ूसंर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन, 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, 

 बहमूुãय धात ुप×थर तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र संवƨ[नमा सहयोग, 

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो तथा èलेट जèता वèतकुो सवȶ¢ण, उ×खनन ्तथा उपयोगको दता[, 

अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन, 

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

 

(प) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 परुातǂव, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवƨ[न र ǒवकास, 

 परàपरागत जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन, 

 ĤचǓलत कानून ǒवǽƨका कुǐरǓत तथा कुसंèकार Ǔबǽƨ सामािजक पǐरचालन सàबÛधी 

काय[ 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ ।  
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नेपालको संǒवधानको अनसूुची-9 मा उãलेिखत सव[माÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ सǎ 

तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ यस काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम रहेको छः 

(क) खेलकुद तथा पğपǓğका 

 èथानीयèतरका खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास, 

 èथानीयèतरका खेलकुद Ĥशासन तथा सÌ घ संèथाको Ǔनयमन  समÛवय, 

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता  आयोजना र सहभाǓगता, 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न, 

 खेलकुदको सàबÛधी पूवा[धारको ǒवकास, 

 èथानीय तहका पğपǓğकाको दता[, अǓभलेख तथा Ǔनयमन ।  

(ख)  èवाèØय  

 सÌ घीय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय 

सàबÛधी लêय र गणुèतर, Ǔनधा[रण 

 जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǽको िÈलǓनक 

दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, 

Ĥशोधन र ǒवतरण, 

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा औषǓध तथा अÛय मǓेडकल उ×पानदनहǽको Ûयनुतम  मूãय Ǔनधा[रण 

र Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध ÛयǓुनकरण, 

 èथानीयèतरमा औषǓध र èवाèØय उपकरणक खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण, 

 èथानीयèतरमा èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस), 

 èथानीयèतको Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकार×मक, उपचारा×मक, पनुèथा[पना×मक र 

ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन, 

 èवèथ जोवनशैलȣ, पोषण, शाǐरǐरक åयायाम,योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, 

पʶकम[ लगायतका जनèवèØय सेवाको Ĥवƨ[न, 

 जनुोǒटक र कȧटटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

 सतुȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ, 
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 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका 

परàपरागत èवाèथ उपचार सेवाको åयवèथापन, 

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम, 

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह तथा èथानीय सेवाको åयवèथापन ।  

(ग) ǒवƭतु, खानेपानी तथा Ǔसँचाइ जèता सेवाहǽ 

 ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवाको åयवèथापन, 

 èथानीय साना सतह तथा भǓूमगत Ǔसँचाइ Ĥणालȣको सʶालन तथा मम[त सàभार, सेवा 

शãुक  Ǔनधा[रण र सǋलन सàबÛधी åयवèथापन । 

 

(घ)  सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

 èथानीय सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरबाना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड योजना 

तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ĤाकृǓतक İोत साधन र सेवा शãुक, रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन, 

 खǓनज पदाथ[को उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन, 

 सामǑुदय वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन, 

 पानीघʣा, कुलो, पैनी, जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन ।  

(ङ)  वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक 

ǒवǒवधता 

 वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक 

ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून,मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र 

Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरम सामदुाǒयक, ĒाǓमण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती र साझेदारȣ 

वनको संर¢ण, सàवƨ[न, उपयोग, अनगुमन, र Ǔनयमन तथा वन उपभोƠ समूहको 

åयवèथापन, 

 मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा 

व¢ृारोपण åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा Ǔनजी वनको Ĥवƨ[न, अनगुमन र Ǔनयमन, 
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 èथानीयèतरमा साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा वृ¢ारोपण, सàभार, 

उपयोग र åयवèथाप, 

 èथानीयèतमा जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावर सàबÛधी सवȶ¢ण, उ×पादन, 

सǋलन, Ĥवƨ[न, Ĥशोधन र बजार åयवèथापन, 

 वनबीउ बगɆचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवƨ[न, 

 नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवƨ[न, 

 वÛयजÛत ुर चराचǽुǒǍको संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

 मानव तथा वÛयजÛत ुǓबचको ƮÛƮ åयवèथापन, 

 èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन, 

 èथानीय वÛयाजÛत ुपय[टन र आयआज[न, 

 èथानीयèतरकमा आखेटोपहारको åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा वन, वÛयजÛत ु तथा चराचǽुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन 

अनसुÛधान, 

 ǒवƳसàपदा सूिचमा परेका èमारक र परुातािǂवक महǂवका वन, सीमसार ¢ेğ, 

तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत, 

 Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण, 

 èथानीयèतरको जोिखम ÛयूǓनकरण, 

 जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेखाǋन, 

 èथानीयèतरमा हǐरयालȣ Ĥवƨ[न, 

 èथानीय साना जल उपयोग सàबÛधी ¢ेğगत आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र 

अनगुमन, 

 रैथाने Ĥजातीको संर¢ण र Ĥवƨ[न, 

 èथानीयèतरमा Ĥदषुण ǓनयÛğण र हाǓनकारक पदाथ[हǽको Ǔनयमन तथा 

åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा Ûयून काव[नमूखी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन, 

 èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण  ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन, 

(च)  सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

 सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, 

Ǔनयमन र अÚययन अनसुÛधान, 

 लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन, 
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 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सÌ घ, Ĥदेश र èथानीय सÌ घ संèथासगँ 

सàपक[ , समÛवय र सहकाय[, 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन, 

 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना  åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन ।  

(छ)  åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 

 åयिƠगत घटना, (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह बसाइँसराइ सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[मğुी) 

को दता[, 

 åयिƠगत घटना èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन । 

(ज)  èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र सÌĒहालय संर¢ण, सàवƨ[न र पनुः Ǔनमा[ण 

(झ)  सकुुàबासी åयवèथापन 

 सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन, 

 सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन । 

(ञ)  ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 

 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन, 

 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣको सǋलन तथा बाँडफाँट । 

(ट)  सवारȣ साधन अनमुǓत 

 यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, 

भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 वातावरणमैğी, जलवाय ु पǐरवत[न अनकूुलन, ǒवपɮ जोिखम संवेƭ, अपाǍता र लैǒǍकमैğी 

यातायात Ĥणालȣको èथानीय तहमा Ĥवƨ[न । 

(ठ)  सǎ संèथा दता[ तथा नवीकरण 

 सǎ, संèथा पǐरचालन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरका सǎ, संèथाको दता[ तथा नवीकरण । 

गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको अÛय काम, कत[åय र अǓधकारहǽः 



 

18 
 

(क) भǓूम åयवèथापन 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीयèतरको भ-ूउपयोग नीǓत, योजना, 

काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 सǎीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको 

तजु[मा र काया[Ûवयन, एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा 

ǒवकास र åयवèथापन, 

 èथानीयèतरमा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन । 

(ख)  सʶार सेवा 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, 

केबलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन, 

 èथानीय ¢ेğमा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ । 

(ग)  यातायात सेवा 

 èथानीय बस, Ěलȣ बस, Ěाम जèता मÚयम ¢मताका मास Ěािʷट Ĥणालȣको नीǓत, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 राǒƶय रेल पूवा[धारको उपयोग तथा महानगरȣय ¢ेğǓभğ शहरȣ रेल सेवाको सʶालन, 

åयवèथापन, मम[त सàभार, समÛवय, साझेदारȣ र सहकाय[ । 

(घ)  लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोग 

 लघ,ु घरेल ु र साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी, Ǔनयमन, ǒवकास Ĥवƨ[न र 

åयवèथापन, 

 उƭमिशलताको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

 

3. Ǔनकायमा रहने कम[चारȣ सÌÉया र काय[ ǒववरण  

तीनपाटन गाउँपाǓलकाको èवीकृत संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण ĤǓतवेदन बमोिजम 

जàमा दरबÛदȣ सÌÉया २८० रहेकोमा हाल जàमा २३८ जना कम[चारȣहǽ काय[रत 

(जसमÚये èथायीः ६७ र करार/Ïयालादारȣः १७१) 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] ljj/0f 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x >]0fL ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  पदम बहादरु वèनेत k|d'v k|zf;sLo clws[t k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g /f=k=t[tLo (*%$)$@@@)  

 
pkfWoIfsf] ;lrjfno 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 
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Ĥशासन शाखा 

 

Goflos ;ldltsf] ;lrjfno 

 
lhG;L Joj:yfkg pkzfvf 

l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  k|]d axfb'/ n'+u]nL sDKo'6/ ck/]6/ ljljw kfrf}F 9840722740  

 
;fdflhs ;'/Iff tyf kl~hs/0f pkzfvf 

l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ljgf]b wgf MISck/]6/  kfFrf} 9861351983  

btf{ rnfgL tyf gful/s ;xfotf sIf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  l/tf ;dfn ;xfos sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9844442457 s/f/  

 
sfg'g pkzfvf 

1.  b'uf{ k'nfdL  ;xfos  rf}yf] 9844505459  

l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  hLt]Gb| lu/L zfvf clws[t k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g ;ftf}F 9854040913  

2.  b]j s'df/L PSr} du/ pBd ljsf; ;xhstf{  rf}yf] 9809603051  

3.  tf]ofgfy kxf8L ;=sDKo'6/ ck/]6/ Įी ǒहराथàुकȧ माǒव काजमा rf}yf] 9847848931  

4.  gj/fh n'Ë]nL x]=;jf/L rfns   9804842169  

5.  O{Gb| axfb'/ sd/ hf]uL x=;jf/L rfns   9865362694  

6.  bfg axfb'/ k'nfdL x=;jf/L rfns   9863382545  

7.  kbd axfb'/ tfdfª sfof{no ;xof]uL   9865489021  

8.  rlGb|sf yfkf sfof{no ;xof]uL   9861525196  

9.  tf/fgfy clwsf/L sfof{no ;xof]uL   9800810761  

10.  tlatf vqL sfof{no ;xof]uL   9819680685  

11.  sljtf tfdfª sfof{no ;xof]uL   9814885452  

12.  k"0f{ axfb'/ tfdfª sfof{no ;xof]uL   9819682393  

13.  sNkgf s'df/L du/ sfof{no ;xof]uL   9816870658  

14.  l6sf s'df/L cfn] ;/;kmfOsdL{ -:jLk/_   9819851788  

15.  ;'eb|f a/fn ;/;kmfOsdL{ -:jLk/_   9845646721  

16.  h+u axfb'/ tfdfª rf}sLbf/ -kfn]_   9864051630  

17.  rGb| axfb'/ nfof] du/ rf}sLbf/ -kfn]_   9864051695  

l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ;l/tf b]jsf]6f Goflos ;xhstf{   kfFrf}+ 9816685313 s/f/ 
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l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.        

 
/fhZj pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  n]s axfb'/ /fgf ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rf}yf] 9800800084  

 
gu/ k|x/L OsfO{ 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ljqmd /df}nL du/ gu/ k|x/L xjNbf/   9800857474  

2.  dbg a/fOnL gu/ k|x/L hjfg   9816657110  

 
k"jf{wf/ ljsf; zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ;'ldt e08f/L OlGhlgo/ O{lGhlgol/ª÷l;len 5}7f}F 9849910282  

 
k|fljlws pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  /fh s'df/ ;fx ;a–OlGhlgo/ O{lGhlgol/ª÷l;len kfrf}F 9819827635  

2.  k|bLk s'df/ k"j{5fg] cldg  rf}yf] 9865178556  

 
vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  OGb|hLt d08n vf=kf=;=6]= O{lGhlgol/ª÷l;len÷:oflg6/L rf}yf] 9869797835  

 
;fdflhs ljsf; zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  r]t axfb'/ k"j{5fg] सहायक kfrf}F k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrf}F ९८४४२५१४६०  

2.  ls/0f s]=l;= ;xfos sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9843285515  

 
dlxnf afnaflnsf tyf ;dfh sNof0f pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  dfg axfb'/ ;dfn ;xfos  k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrf}F 9844156313  

2.  ;+lutf >]i7 afnsNof0f clwsf/L   kfrf}F 9861825147  

 
pBd ljsf; tyf /f]huf/ k|j4{g pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ljgf]b sfsL{9f]nL pBd ljsf; ;xhstf{  rf}yf] 9808886707  
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;xsf/L tyf ul/aL lgjf/0f pkzfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.        

 
s[lif ljsf; zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  sdn l3l;ª  s[lif :gfts s[lif 5}7f}F 9868331611  

2.  ljsf; ;'g'jf/ gf=k|f=;= s[lif rf}yf] 9863528559  

3.  OlGb/f s'df/L kxf8L gf=k|f=;= s[lif kfFrf} 9819871187  

 

kz' ;]jf zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  hoGt sfsL{ gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9841843492  

2.  /fd axfb'/ a:g]t gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9864049644  

3.  k'iknfn >]i7 gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9807667285  

 
lzIff,o'jf tyf v]ns'b zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  o'j/fh sfˆn] clws[t lzIff÷lzIff k|zf;g 5}7f}F 9854042060  

2.  kljqf kf]v/]n k|f=;= lzIff÷lzIff k|zf;g kfFrf} 9823584310  

3.  lji0f' axfb'/ tfdfª v]ns'b ;+of]hs  kfFrf} 9862376880  

4.  zf/bf wgf du/ ;xfos   rf}yf] 9815829408  

 
hg:jf:Yo zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  /fdj]rg ;fx l;=c=x]=j= :jf:Yo÷x]=O= 5}7f}F 9854042081  

2.  l/t]z lu/L x]=c=, kfrf}F :jf:Yo÷x]=O= kfrf}F 9844219632  

3.  piff s'df/L du/ c=g=ld= :jf:Yo÷s=g= rf}yf] 9815852603  
 
;"rgf tyf k|ljlw zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ljlgtf nfdf clws[t 5}7Ff} ;"rgf k|ljlw clws[t  5}7f}F 9862376803  

2.  ;fOdg clwsf/L  ;=sDKo'6/ ck/]6/ -a}Fs6]Zj/ df=lj=sfhdf_ rf}yf]  9851198382  

 
of]hgf tyf cg'udg zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ;'/]z s'df/ a/fn ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrf}F 9843028195  

 
cfly{s k|zf;g zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 
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l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  uf]ljGb Kofs'/]n n]vf clws[t k|zf;g÷n]vf ;ftf}F 9842977037 cWoog labfdf 

2.  ljdn/fh sfˆn] n]vf ;xfos k|zf;g÷n]vf kfrf}F 9851109302  

3.  cljz]s dfgGw/  ;xfos sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf]  9812181839  

 
jg, jftfj/0f tyf ljkb\ Joj:yfkg zfvf 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.        

 
cfGtl/s n]vf k/LIf0f OsfO{ 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  k|ltIff sf]O/fnf cf=n]=k= ;xfos k|zf;g÷n]vf k/LIf0f kfrf}F 9813106113  

 
/f]huf/ ;]jf s]Gb| 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  j?0f cfn] /f]huf/ ;+of]hs s/f/ 5}7f}F 9844076199  

2.  k'gd e08f/L /f]huf/ ;xfos s/f/ kfFrf}F 9815803230  

3.  gjLg l;FbfnL c=;a–O{lGhlgo/ s/f/ kfFrf}F 9804800941  

 
;'/lIft cfk|jf;g sfo{qmd -;fdL_  
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  kf]i6/fh e08f/L dgf]k/fdz{stf{ s/f/ kfrf}F 9854041081  

2.  OGb| axfb'/ kl/of/ ljQLo ;fIf/tf ;xhstf{ s/f/ kfrf}F 9864212013  

3.  ;'dg kf]v|]n l/6gL{ :jo+;]js s/f/  9803678670  

4.  wg axfb'/ l;FbfnL l/6gL{ :jo+;]js s/f/  9863531209  

5.  lji0f' axfb'/ yfkf l/6gL{ :jo+;]js s/f/  9843951977̀̀̀̀̀̀̀̀̀̀̀  

 
ax'If]qLo kf]if0f sfo{qmd 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ;'lgtf Gof}kfg]  kf]if0f :jo+;]js s/f/  9845650157  

 
j8f g+= ! 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  dfwj k|;fb sfˆn] ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrf}F 9865143020  

2.  nId0f sfsL{ gf=k=;]=k|f= kz' ;]jf rf}yf] 9815855503  

3.  ;Gtf]if bfxfn c=;j–OlGhlgo/   rf}yf]  9807679092  

4.  8Da/ axfb'/ cfn]  ;=sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9803349430  

5.  xf]d axfb'/ vkfËL sfof{no ;xof]uL k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rt'y{:t/ 9863203909  

j8f g+= @ 
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l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

१ ab|L k|;fb kf}8]n ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrf}F 9864024441  

२ ch'{g l3ld/] ;xfos s=c=  rf}yf] 9865143174  

३ ;]ljsf 9sfn gf=k|f=;= s[lif rf}yf] 9817876703  

४ ;'eb|f s'df/L vqL ;= s= ck/]6/  rf}yf] 9866279419  

५ kfj{tL df]Stfg  c=;j–OlGhlgo/  rf}yf]  9817838076  

६ l;tf e08f/L sf]O/fnf sfof{no ;xof]uL  >]0fLljxLg 9822029222  

 
j8f g+= # 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  ljBf sf]O/fnf c=x]=j= :jf:Yo x]=O{= rf}yf] 9864024441 yk lhDd]jf/L 

2.  lzj s'df/ kl/of/ gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9861727485  

3.  OGb| s'df/L yfkf ;xfos sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9826899149  

4.  clgn bfxfn lkmN8 cl;:6]G6  rf}yf] 9854041700  

5.  k|lts zdf{ rf}nfufO{ c=;j–OlGhlgo/   rf}yf]  9807675861  

6.  l;tf/fd l3ld/] sfof{no ;xof]uL  >]0fLljxLg 9865143173  

 
j8f g+= $ 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  1fg axfb'/ u'd{5fg du/ ;xfos:t/ kfrf}F k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrfF} 9844081926 yk lhDd]jf/L 

2.  s'df/L k'mofn ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9824852200  

3.  ch'{g /df}nL  c=;j–OlGhlgo/   rf}yf] 9800801715  

4.  xf]d axfb'/ du/ sfof{no ;xof]uL k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rt'y{:t/ 9804565079  

 
j8f g+= % 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  lnlgzf 3tL{ du/ k|zf;g ;xfos  k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfFrf}F 9867619449  

2.  uLtf /fO{ gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9861327963  

3.  s'Gtf s'df/L sfsL{ gf=k|f=;= s[lif rf}yf] 9863996501  

4.  ljdnf a'9fyf]sL c=;j–OlGhlgo/  rf}yf] 9864051771  

5.  ljdn s'df/ /df}nL  ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf]  9865362618  

6.  s'df/ axfb'/ cfn] sfof{no ;xof]uL  >]0fLljxLg 9844597436  

 
j8f g+= ^ 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  1fg axfb'/ u'd{5fg du/ ;xfos:t/ kfrf}F k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfrfF} 9844081926  

2.  clgn v8\sf ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9744242176  
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l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

3.  /d]z cfrfo{  c=;j–OlGhlgo/   rf}yf] 9844422204  

4.  lifn axfb'/ k'nfdL sfof{no ;xof]uL k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rt'y{:t/ 9819871604  

 
j8f g+= & 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  gldtf >]i7 l;=c=g=dL= :jf:Yo s=g= kfFrf} 9844523453 yk lhDd]jf/L 

2.  vu]Gb| sfsL{ ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rf}yf] 9864051751  

3.  r]t axfb'/ >]i7 ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9844442010  

4.  lvn axfb'/ rf}xfg gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9819880155  

5.  df]xg k'j{5fg] gf=k|f=;= s[lif rf}yf] 9819699808  

6.  ;ljtf clwsf/L  c=;j–OlGhlgo/  rf}yf] 9816872346  

7.  tf/fgfy clwsf/L sfof{no ;xof]uL k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rt'y{:t/ 9880988991  
 

j8f g+= * 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  n's]Gb| k|;fb clwsf/L ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfFrf} 9764072543  

2.  ;ld{nf tfdfª ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf]  9864541182  

3.  6Lsfh+u yfkf  c=;j–OlGhlgo/   rf}yf] 9863337575  

4.  s[i0f l3l;ª sfof{no ;xof]uL  >]0fLljxLg 9621148360  

 
j8f g+= ( 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  wd{/fh yfkf ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfFrf} 9807634544  

2.  /d]z b]jsf]6f gf=k=;]=k|f= kz' rf}yf] 9845619950  

3.  eut n'Ë]nL du/ c=;j–OlGhlgo/  rf}yf] 9814851037  

4.  hd'gf clwsf/L lkmN8 ;xfos  rf}yf] 9862557172  

5.  3gZofd b]jsf]6f ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf]  9848839324  

6.  nfn axfb'/ /df}nL sfof{no ;xof]uL k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rt'y{:t/ 9812010293  

 
 

j8f g+= !) 
l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  eLd axfb'/ k"nfdL ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g kfFrf} 9867783293  

2.  lbn axfb'/ kl/of/ ;= sDKo'6/ ck/]6/  rf}yf] 9824700134  

3.  u0f]z v8\sf c=;a–O{lGhlgo/ O{lGhlgol/ª÷l;len rf}yf] 9841607674  

4.  ;ljgf /fO{ 36gf Joj:yfks   9813459477  

5.  e'df s'df/L ltdlN;gf sfof{no ;xofuL  >]0fLljxLg 9825833609  

j8f g+= !! 
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l;=g+= gfd y/  kb ;]jf÷;d"x tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  dfntL uf}td ;xfos k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g rf}yf] 9869695005  

2.  r]t axfb'/ /df}nL ;xfos  rf}yf] 9861013715  

3.  g/dfof tfdfª c=;a–O{lGhlgo/ O{lGhlgol/ª÷l;len rf}yf] 9809644731  

4.  sNkgf yfkf gf=k|f=;= s[lif rf}yf] 9862708802  

5.  lzjnfn >]i7 sfof{no ;xof]uL   9864051576  

 
af6f] x]/fn' 
l;=g+= gfd y/  kb 7]ufgf tx ;Dks{ gDa/ s}lkmot 

1.  lzj axfb'/ /fgf af6f] x]/fn' tLgkf6g–@ >]0fLljxLg 9825859868  

2.  lrq axfb'/ :ofª\tfg af6f] x]/fn' tLgkf6g–# >]0fLljxLg 9804823176  

3.  Wofg axfb'/ /fgf af6f] x]/fn' tLgkf6g–% >]0fLljxLg 9863536757  

4.  uf]kfn axfb'/ kf}8]n vqL af6f] x]/fn' tLgkf6g–( >]0fLljxLg   

5.  kbd axfb'/ >]i7 af6f] x]/fn' tLgkf6g–( >]0fLljxLg 9804809863  

6.  lnn axfb'/ sfdL af6f] x]/fn' tLgkf6g–!) >]0fLljxLg 9804811056  

7.  8f]/ axfb'/ yfkf af6f] x]/fn' tLgkf6g–!) >]0fLljxLg 9804811056  

8.  kbd axfb'/ du/ af6f] x]/fn' tLgkf6g–!! >]0fLljxLg 9847482050  

9.  nf]s axfb'/ yfkf af6f] x]/fn' tLgkf6g–!! >]0fLljxLg 9827601466  

 

१. लाàपÛटार ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ (Ĥèताǒवत पÛĢ शैáयाको अèपताल) 

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ डा.सǓुमत कुमार रजक मे.अ. èवा./जनरल हेãथ आठɊ 9845532642  

२ गंगा बहादरु बढुाथोकȧ हे.अ. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9846820030  

३ ǒवमला काकȽ Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9800818600  

४ ǽġȣ कुमारȣ ǒकङरȣङ Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9864195990  

५ नान ुखğी èटाफ नस[ करार  पाँचɊ 9800826198  

६ सश ुमायारमौलȣ  रेǓडयोĒाफȧ करार पाँचɊ 9810326366  

७ बबी पलुामी Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9843152407  

८ Ǒदपेश कुमार महƣो फामȶसी èवाèØय/फामȶसी पाँचɊ    

९ सिुशल सवेुदȣ ãया.अ. èवाèØय/ चौथो 9845167309  

१० अÛज ुआले अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9843911447  

११ ǽÈमिण देवकोटा अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9823350176  

१२ माया कुमारȣ मगर अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 981233844  

१३ Ǔमना कʣवाल अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9800813208  

१४ चेत कुमारȣ लाǓमछाने अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9844008680  

१५ लǓलता िघǓसङ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9825818841  

१७ सǓुमğा लǍुेलȣ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो ९७४६६७०८८८  
१८ अÜसरा ĮेƵ का.स.     9819139540  
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Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१९ देवी तामाङ का.स.     9864075264  

२० Ǔमन बहादरु तामाङ का.स.     9812041617   

       

२. बेलघारȣ ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ मदन ǒवĐम दाहाल Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ छैटɊ 9854041154  

२ मोहन बहादरु दाहाल Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ छैटɊ 9845918905  

 ३ साǒवğा कुमारȣ दाहाल अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9844439043  

४ सतेÛġ पंǓडत हे.अ. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9824862629  

५ ǽǒव गौतम अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9844085606  

६ संहशा कुमारȣ लामा Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9869016645  

७ ǒवना रमौलȣ Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9844463853  

८ ;'dg anDkfsL du/ /]l8o]u|fkm/   पाँचɊ  9810326366  

९ जानकुा देवकोटा अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9864046302  

१० हकुुम बहादरु चौहान ǒवमा Èलेमकता[   चौथो 9807864109  

११ कãपना दाहाल का.स.   Įेणीǒवहȣन 9809686126  

१२ Ǔसता बèनेत राउत का.स.   Įेणीǒवहȣन 9863937697  

१३ मǍलȣ तामाङ का.स.   Įेणीǒवहȣन    

१४ Ǔसता रàतेल िèवपर   Įेणीǒवहȣन 9827696266  

       

३. Ǔभमèथान èवाØय चौकȧ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ इÛġ बहादरु दलुाल Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ छैटɊ 9861017154  

२ समुन पहाडी अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9844082359  

३ सàझना गौतम अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9803969718  

४ मोहन बहादरु माǏधर का.स.     9810586199  

       

४. बालाजोर èवाèØय चौकȧ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ नÛदराज अǓधकारȣ Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9844045105  

२ पǒवğा ǒवƳकमा[ हे.अ. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9863531223 अÚययन Ǔबदामा 

३ काँशी बहादरु रमौलȣ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9861448739  

४ पǒवता तामाङ Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9840583903  

५ मोहन बहादरु बजुा[ का.स.     9861825144  

६ गोमा कुमारȣ लǍुेलȣ अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9848046446  

७ नेğ कुमारȣ ĮेƵ िèवपर     9745605891  
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Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
       

५. जरायोटार èवाèØय चौकȧ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

२ मनुाकुमारȣ पवु[छाने मगर Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9863889660  

३ मोहन बहादरु काकȽ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9860446045  

४ चÛġ बहादरु पलुामी का.स.     9812089401  

५ खेमा कुमारȣ रमौलȣ का.स.     9804898992  

६ ठेडलाल ĮेƵ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो ९८१२१५०५६३  
       

६. तोĮामखोला èवाèØय चौकȧ      

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ नǓमता ĮेƵ Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9844523453  

२ आशा अǓधकारȣ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9805790663  

३ ओम बहादरु मİाǍी का.स.     9843104762  

       

 
७. बाहनुǓतãपङु èवाèØय चौकȧ 

    

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ खगेÛġ पलुामी Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9819071430  

२ सǐरता िघǓमरे अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9826878013  

३ £ानेÛġ रमौलȣ  हे.अ. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9803940363  

४ जǓुनला खोखालȣ अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9843810352  

५ गोमा ĮेƵ का.स.     9843133695  

६ अरǒवÛद कुमार अǓधकारȣ का.स.     9841357830  

       

८. आàबोटे èवाèØय चौकȧ      

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ ǒवनोद चौधरȣ Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ छैटɊ 9823034930  

२ Ĥमोद कु. कुवरँ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9812061591  

३ कãपना आचाय[ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9819846566  

४ सçुमा आले अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9844362989  

५ छǒवलाल मगर का.स.   Įेणी ǒवहȣन 9812136308  

६ कौशãया िघǓमरे पोखरेल िèवपर   Įेणी ǒवहȣन    

          

९. Ǔभमèथान आयवुȶद औषधालय     
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Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ सरèवती आले कǒवराज Ǔन.   छैठɊ 9867188602  

२ चÛġ Ĥसाद Ûयौपाने वैƭ Ǔन.   छैठɊ 9854042370  

३ गंगा कुमारȣ पलुामी का.स.   Įेणी ǒवहȣन 9742474601  

४ देवकȧ ĮेƵ का.स.   Įेणी ǒवहȣन 9863546313  

५ लêमी कुमारȣ चौहान अßयǍकता[   Įेणी ǒवहȣन 9742922501  

       

10. बाहनुǓतãपǍु आयवुȶद औषधालय     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ वसÛत कुमार ठाकुर वैƭ   चौथो 9843604250  

२ इÛġ कुमार देवकोटा का.स.   पाचɊèतर 9843951543  

३ लोक कुमारȣ ĮेƵ का.स.   Įेणी ǒवहȣन 9742922733  

       

११.छछ[रे आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ यवुराज काकȽ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9863390194  

२ गÛुज बहादरु खÔका का.स.     9818070523  

        

१२. कदमे आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ    

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ भगवती बđले अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9844551170  

२ अिàबका पौडेल Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9844197384  

३ Ǔनम[ला कुमारȣ ĮेƵ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9844294950  

4 शािÛत बàजन अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो ९८४४५६४००४  
५ सǐरता काÝले का.स.     9812005099  

       

१३. जोगे आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ      

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ कमला देवी कोईराला Ǔस.अ.न.मी. èवाèØय/क.न पाँचɊ 9817836046  

२ ǒवƭा कोईराल अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9843536700  

३ ǐरता माझी का.स.     9813527668  

       

१४. छǒवसे आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
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Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ लêमी कुमारȣ आचाय[ अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9843118468  

१ ǒवçण ुबहादरु खğी अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9864052097  

३ सोम Ĥसाद पौडेल का.स.     9864138267  

       

१५. काǓलमाटȣ आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ अन कुमार दलुाल अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9824802153  

२ तलुामाया पलुामी का.स.     9815370761  

       

१६. गडाĨ ेआधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ ठेडलाल ĮेƵ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो ९८१२१५०५६३  

२ मोहन बहादरु बैज ु Ǔस.अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ पाँचɊ 9865082131  

३ सिुशल खपाǍी का.स.     9818759513  

  
      

१७. लभु ुआधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ सǓम[ला बाराकोटȣ अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9809694247  

२ 
कǐरçमाकुमारȣ पवु[छाने 
मगर 

अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो 9800811918 
 

३ ǒवçण ुकुमारȣ Èयापछाकȧ का.स.     9826835267  

       

१८.लंगरुखोला आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ Ǔनम[ला कुमारȣ ĮेƵ अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो  9844294950  

२ अǓनता ĮेƵ अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो ९७४६५६७६२२  

३ सǓम[ला ĮेƵ का.स.     9812150591  

   
     

१९. ǐरʧे आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं.  

१ लêमी महज[न डंगोल अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो 9841650327  

२ लाल बहादरु मगर का.स     ९८०९६४१९८६  
       

२०. लàसार सामदुाǒयक èवाèØय इकाई    
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Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/ समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ सरेुश आले अ.हे.व. èवाèØय/हे.इ[ चौथो ९८२७६०२३४९  

२ गीता कुमारȣ का.स     ९८६१८७७४७८  
       

२१. बतासे सामदुाǒयक èवाèØय इकाई     

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ लेख कुमारȣ दाहाल अ.न.मी. èवाèØय/क.न चौथो ९८०९६०७२३४  
२ ĤǓमला थापा मगर का.स     ९७६५४०५६३७  
       

२२. भलायोडाँडा सामदुाǒयक èवाèØय इकाई    

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ मोहन भजेुल अ.हे.व.   चौथो ९८१९६८५८९२  
२ भीममाया सनुवुार का.स     ९८०७६७९३१६  
       

२३. महǓभर सामदुाǒयक èवाèØय इकाई    

Đ.सं. कम[चारȣको नाम पद  सेवा/समहु तह सàपक[  नं. कैǒफयत 
१ gljg b'nfn x]=c=, kfFrfF}   kfrf}F (*!&*(@#%)  

२ Ǔनमकुमारȣ तामाङ का.स     ९७४६२९७५१८  
 

कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण  

(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, (राजपğांǒकत/ǑƮतीय/ततृीय तह, Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन) 
गाउँपाǓलका काया[लयको मÉुय Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय वमोिजम रहेको छ । 

(अ) Ĥशासन, जनशिƠ åयवèथापन र सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[  

 गाउँपाǓलका अÚय¢को Ǔनदȶशनमा रहȣ ĤचǓलत कानून अनǽुप गाउँपाǓलकाको सàपूण[ 
ĤशासǓनक काम कारवाहȣ गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाकोसàपूण[ कम[चारȣहǾको ĤशासǓनक रेखदेख र ǓनयÛğण गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य अनसुार पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरश गरेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ 
Ǒदने  

 गाउँपाǓलका कम[चारȣहǾको पदèथापन, काज, सǽवा, बढुवा, ǒवदा, परुèकार, दÖड सजाय, 

रािजनामा, वरबझुारथ र अवकाश सàवÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका कम[चारȣहǾको असाधारण ǒवदा र अÚययन ǒवदा èवीकृǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस 
गनȶ । 

 गाउँपाǓलका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ/गराउने । 
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 गाउँपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकामा मानव संशाधन ǒवकास केÛġको èथापना र सʶालनको åयवèथा Ǔमलाउने 
। 

 गाउँपाǓलकाको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन समय समयमा सǍठन ǒवकास 
सàवÛधी अÚययन गरȣ/गराई सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ĥèताǒवत गरȣ èवीकृǓतकालाǓग 
पेश गनȶ । 

 èथानीय सरकार संèथागत èव-मूãयङकन ĤǓतवेदन (Local Government Intuitional 

System assessment) का सूचकहǾ बारे सǓम¢ा गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाका सàपूण[ कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण तयार गरȣ/पǐरमाज[न गरȣ Ĥ×येक 
आǓथ[क वष[को पǒहलो हƯाǓभğ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

 èवीकृत सǍठन संरचना र काय[ǒववरण अनसुार काया[लय सʶालन गनȶ तथा सो अनǽुप 
भए/नभएको अनगुमन गनȶ । 

 जÛम, म×ृय ु तथा अÛय åयिƠगत घटना दता[ गरȣ गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğको जनसंÉयाको 
लगत दǽुèत राơ लगाउने । 

 गाउँपाǓलकामा दायर भएका मƨुाको ǓमǓसल िजàमा Ǔलने सàबÛधमा आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

 वडा काया[लय सʶालनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको काया[लयको तफ[ बाट गनु[पनȶ Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत, राय, ĤǓतǒĐया, ǒफराद, 

Ĥ×यƣुर आǑद काय[ गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाका सेवा Ǔनवƣृ कम[चारȣहǾको ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनविृƣभरण, उपदान, र 
औषधी उपचार सàवÛधी काय[हǾ गनȶ/गराउने ।  

 काया[लयमा जनसàपक[ , सोधपछु क¢, सहायक क¢, उजरुȣपेटȣका, ĤǓत¢ालय, गनुासो 
सनुवुाइ (Grievance Redress Mechanism-GRM) आǑदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 तोǒकएवमोिजम ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत र काय[दल आǑदमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ/गराउने र 
बैठक, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला आǑदमा भाग Ǔलन/ेǓलन लगाउने । 

 काय[वोझको आधारमा कम[चारȣहǾको काम र िजàमेवारȣको वाडँफाँड गरȣ अǓधकार 
Ĥ×यायोजन गनȶ/गराउने। 

 नागǐरक वडापğको तयारȣ, पǐरमाज[न, काया[Ûवयन र अनगुमन सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने 
। 

 गाउँपाǓलकाको आàदानी खच[को ǒववरण माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको कामकारवाहȣ वारे साव[जǓनक सनुवुाइको (Public hearing) ĤवÛध गनȶ । 

(आ) बैठक åयवèथापन सàबÛधी काय[  

 गाउँसभा तथा गाउँपाǓलकाको सिचव भई काम गनȶ । 
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 गाउँपाǓलका अÚय¢को Ǔनदȶशनमा गाउँपाǓलका बैठकको एजेÖडा तयार गनȶ/गन[ लगाउने 
। अÚय¢को  आदेश वमोिजम गाउँपाǓलकाको बैठक बोलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको बैठकमा उपिèथत भई बैठक åयवèथापन सàबÛधी काम गनȶ लगाउने । 

 बैठकको Ǔनण[य उतार Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने åयवèथा Ǔमलाउन े। 

 सभा र गाउँपाǓलकाको  बैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको माइÛयूट गनȶ/गराउने एवं Ǔनण[य 
पिुèतका िजàमा Ǔलने र Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ । 

 अÚय¢को रेखदेख तथा Ǔनदȶशनमा रहȣ सभा तथा गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने । 

(इ) İोत åयवèथापन र आǓथ[क Ĥशासन सàवÛधी काय[  

 गाउँपाǓलकाको ¢ेğ Ǔभğको ĤाकृǓतक, मानवीय, परुाताि×वक, धाǓम[क, सांèकृǓतक, ĤाǒवǓधक 
तथा अÛय İोत–सàपदाहǾको पǒहचान गनȶ, लगत राơ े तथा राơ लगाउने र उपयƠु 
åयवèथापन गनȶ/गराउने। 

 गाउँपाǓलकाको राजƳ सधुार काय[ योजना (Revenue Improvement Action Plan) तथा 
मÚयकाǓलन खच[ संरचना (MTEF) तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 राजƳ असूलȣ काय[योजना तयार गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ/गन[ लगाउने । 

 िजÛसी माल सामानको खरȣद, भÖडारण, ǒवतरण र मम[त संभारको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 अÚय¢को समÛवयमा रहȣ आǓथ[क वष[ शǽु हनुभुÛदा अगावै गाउँपाǓलकाको आयåययको 
वजेट तयार गरȣ/गन[ लगाई èवीकृǓतकालाǓग सभामा पेश गनȶ । 

 èवीकृत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[कोलाǓग खच[ गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको आयåययको ǒहसाव राơ/ेराơ लगाउने । 

 गाउँपाǓलकाको आàदानी खच[को लेखापरȣ¢ण गराउने, वेǽज ु फʪȿट गराउने र वेǽज ु
रकम कानून वमोिजम असूल उपर गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको चल–अचल सàपिƣको िजÛसी लगत राơ ेर संर¢ण गनȶ/गन[ लगाउने । 

 आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी कानूनले तोके वमोिजम लागत अनमुान र दरभाउपğ èवीकृत 
गनȶ । 

 बष[मा दइुपटक गाउँपाǓलकाका िजÛसी सामानहǾको Ǔनरȣ¢ण गनȶ/गराउने । 

 आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ अनसुार िजÛसी सामानको Ǔललाम ǒवĐȧ र ǓमÛहा 
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[, िजÛसी åयवèथापन र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण जèता 
भÖडारणåयवèथापन सàबÛधी काय[हǾ गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाƮारा संचाǓलत आयोजनाहǾको सामािजक परȣ¢णको (Social Audit) åयवèथा 
गनȶ/गराउने । 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत तयार गनȶ,पǐरचय–पğ ǒवतरण, भƣा Ǔनकासा माग र 
ǒवतरणगनȶ/गराउने। 
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(ई) योजना åयवèथापन सàवÛधी काय[  

 गाउँपाǓलकाको नीǓत Ǔनमा[ण तथा दȣघ[कालȣन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा गनȶ 
काय[मा सहयोग गनȶ। 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ ले तोकेवमोिजम सहभाǓगतामूलक ĤकृयाƮारा 
पाǓलकाकोबाǒष[क योजना (Annual  Plan), आवǓधक योजना (Periodic Plan), तजु[मा 
गनȶ/गराउने । 

 सभाबाट èवीकृत आयोजनाको सʶालन गन[ आयोजना सʶालन ताǓलका तयार गरȣ 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने। 

 ǒवǓभǏ दात ृसंèथा र गाउँपाǓलका बीचको सàझौता काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 वडाèतरȣय योजनाको काया[Ûवयन गदा[ वडा सǓमǓतलाई ǒĐयालशील गराउने । 

 योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤाǒवǓधक मूãयांकनको आधारमा भƠुानी, जाँचपास र 
फरफारक सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 सʶाǓलत योजनाहǾको आवǓधक ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ समी¢ा गनȶ/गराउने र 
सʶाǓलत योजनाहǾको ǓनयǓमत सपुरȣवे¢ण, अनगुमन तथा मूãयाǋनको åयवèथा Ǔमलाउन े
। 

(उ) सूचना åयवèथापन, समÛवय र सहजीकरण सàबÛधी काय[  

 गाउँपाǓलका सूचना केÛġको èथापना गरȣ सʶालन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको वèतगुत ǒववरण (Ĥोफाइल) तयार गरȣ Ĥकाशन र अƭावǓधक  /गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको  İोत नÈसा, भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ, गǐरवी नÈसाǋन, सेवा ¢ेğ ǒवभाजन 
सàवÛधी ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

 गैरसरकारȣ सघ–संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǾ, गैर–

सरकारȣ संघ संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

 साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको अवधारणा अनसुार ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी  

 काय[सàपादन गनȶ/गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पाǓलका ¢ेğǓभğका गैर–सरकारȣ संèथाहǾको लगत राơ लगाउने र सामदुाǒयक 
संèथाहǾलाई सूचीकृत गनȶ/गराउने । 

(ऊ) ǒवǒवध काय[  

 नेपाल सरकारबाट अÛतरा[ǒƶय सिÛध–अǓभसिÛधमा हèता¢र भई गाउँपाǓलकालाई िजàमेवार 
बनाइएका ǒवषयहǾलाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 तोǒकएको काय[सàपादन गदा[ नीǓतगत र कानूनी समèया आएमा संघीय माǓमला तथा 
सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट Ǔनकासा Ǔलई Ǔनदȶशन भए बमोिजम गनȶ/गराउने । 



 

34 
 

 ǒवकास Ǔनमा[णका काय[ गदा[ Ǔसज[ना हनेु ƮÛƮ/ǒववादको समाधान सàवÛधी काय[ 
गनȶ/गराउने। 

 नेपालको ĤचǓलत संǒवधान, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४, Ǔनजामती सेवा ऐन, 

२०४९,Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५०, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०५५, आǓथ[क 
काय[ǒवǓध Ǔनयामालȣ २०७४,सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०६३ सशुासन 
(åयवèथापन तथा सʶालन) Ǔनयमालȣ, २०६४ आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 
२०५६, सरकारȣ काय[ फŞयौट Ǔनयमावलȣ,सरकारȣ काया[लय Ǔनरȣ¢ण Ǔनयमावलȣ, 
२०२६, साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३, साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४, सूचनाको 
हक सàबÛधी ऐन, २०६४, सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ एवं अÛय ĤचǓलत 
कानून वमोिजम काया[लय Ĥमखुले गनु[पनȶ भनी तोǒकएका कामहǾ गनȶ/गराउने। 

(ख) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण इकाई 
 गाउँपाǓलकाबाट भए गरेका खच[हǾको माǓसक Ǿपमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 पेæकȧ Ǒदन ु पदा[ वा भƠुानी गदा[ ĤचǓलत कानून वमोिजम ǐरत पगेुको वा नपगेुको 
सàवÛधमा पूव[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 पूव[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Ǔनिàत ĤाƯ Ǔबल जाचँ गदा[ ĤचǓलत कानूनको रȣत नपगेुको 
देिखएमा सोको åयहोरा खलुाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसम¢ पेश गरȣ Ǔनदȶशन भए 
बमोिजमकाया[Ûवयन गन[ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पठाइǑदने । 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गन[ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
सम¢ ĤǓतवेदन गनȶ। 

 माǓसक ǽपमा आàदानी तथा खच[ सàवÛधी ǒहसाव खाताको परȣ¢ण गरȣ ğटुȣ देिखएमा 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त गाउँसभामा पेश गनȶ । 

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢णबाट देिखएका ğǒुटहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसम¢ पेश गनȶ 
। 

 शीष[कगत Ǿपमा ǒवǓनयोिजत बजेट र खच[को तालमेलको ǒवƲषेण गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतसम¢ यथाथ[परक ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 पेæकȧ बेǽजहुǾको लगत अƭावǓधक गरȣ फछयȿट तथा ǓनयǓमत गन[ सहयोग गनȶ ।  

 बजेटमा अनमुान गǐरएको İोत पǐरचालन अनǾुप आàदानी भए/नभएको मूãयाǋन गरȣ 
ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 वाǒष[क काय[Đममा उãलेख भएका योजना/काय[ĐममÚये कǓत सʶालन भए, कǓत भएनन 
सोको चौमाǓसक ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको लाǓग कागजात तथा सूचनाहǾ जटुाई Ǒदने । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा ĤǓतǒĐया उपलÞध गराउनपुनȶ भए सोको 
मèयौदा तयार गनȶ। 
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 अिÛतम लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदनमा लेखा सǓमǓतले Ǒदएको ĤǓतǒĐया समेत समावेश गरȣ 
सàपरȣ¢णको लाǓग सहयोग गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए सो सàबÛधी काय[ गनȶ 
।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàविÛधत ǓनकायहǾ र मÛğालयमा पठाउने 
åयवèथा गनȶ ।  

 लेखा सǓमǓतलाई आवæयक पनȶ ǒववरणहǾ तयार गरȣ उपलÞध गराउने।  

 लेखा सǓमǓतको बैठक सʶालनमा सहयोग गनȶ र Ǔनण[यहǾ सàविÛधत Ǔनकायमा पठाउन े
। 

 िजÛसी İेèताको वाǒष[क Ǔनरȣ¢णलाई Ĥभावकारȣ बनाउन राय Ǒदने।  

 राजèव असलुȣ भएको रकम दैǓनक बɇक दािखला भए/नभएको जाँच गरȣ बɇक दािखला 
ǓनयǓमत गन[ लगाउने। 

 Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ भनी अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका वèतहुǾ Ǔललाम ǓबĐȧ 
भएका छन/्छैनजाँच गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  

 िजÛसी İेèता, राजèवको दैǓनक आàदानी फारामहǾको Ĥभावकारȣ Ĥयोग भए/नभएको 
जाँच गरȣ Ĥभावकारȣ ĤयोगकालाǓग ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 इकाईका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई सोको काया[Ûवय गनȶ/गराउने 
। 

 शाखाका कम[चारȣहǾको समयमै काय[सàपादन मूãयाǋन भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǾ 
गनȶ । 

(ग) Ĥशासन शाखा 
 कम[चारȣ åयवèथापन सàवÛधी नीǓतको आवæयकता पǒहचान गरȣ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाका कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠदेिख अवकाशसàमका ǒववरणहǾ सहǓतको 
कम[चारȣहǾको बैयिƠक ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

 कम[चारȣको सǽवा, काज, पदèथापन, ताǓलम, ħमण, अÚययन र अÛय बिृƣǒवकास सàबÛधी 
काय[हǾ गनȶ/गराउने। 

 Ĥ×येक वष[ गाउँकाय[पाǓलका काया[लय एवं वडा काया[लयहǾको काय[वोझको ǒवƲषेण गरȣ 
दरबÛदȣ Ǔसज[ना अथवा खारेज अथवा पदनाम पǐरवत[न गन[ Ǔसफाǐरस साथ पेश गनȶ ।  

 èवीकृत दरबÛदȣ अÛतग[तका सबै कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउने 
काय[ǒववरणको आधारमा काय[सàपादन सूचाǋ तयार गरȣ/गराई सàबिÛधत सपुरȣवे¢कबाट 
मातहतका कम[चारȣसँग आवǓधक काय[सàपादन सàझौता गन[ लगाउने ।  

 कम[चारȣहǾको काय[–उ×Ĥरेणा, सकारा×मक मनिèथǓत र उÍच–मनोवल हनुे ĤकृǓतको 
काय[वातावरण Ǔसज[ना गनȶ/गराउने । 



 

36 
 

 कम[चारȣहǽकोलाǓग आवæयकतामा आधाǐरत ताǓलमको åयवèथा Ǔमलाउने, ताǓलममा 
संलÊन कम[चारȣको अनगुमन गनȶ, ताǓलममा Ǔसकेका कुराहǾलाई Ǔनजले काय[थलोमा 
ǽपाÛतरण गǐरसके/नसकेको अनगुमन गनȶ। 

 कम[चारȣमाǓथ कारवाहȣ वा सजाय गनु[ पनȶ भएमा सोकोलाǓग आवæयक कागजात/Ĥमाण 
एवं पçुʫाɃ ĤाƯ गरȣ राय सǒहत पेश गनȶ 

 कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन फाराम भनȶ तथा मूãयाǋन गनȶ åयवèथा Ǔमलाई 
मूãयाǋन गǐरएका काय[सàपादन मूãयाǋन फारामहǾ सåुयविèथत एवं सरुि¢त राơ े
åयवèथा Ǔमलाउने । 

 ǒवकासकोलाǓग काय[योजना तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ 
। 

 गाउँपाǓलकाका सबै पदाǓधकारȣ एवं कम[चारȣहǾको सàपिƣ ǒववरण ĤचǓलत कानून 
बमोिजम भन[ लगाई ĤचǓलत कानूनले Ǔनधा[ǐरत गरेको समयǓभğ सàबिÛधत Ǔनकायमा पशे 
गनȶ/गराउने। 

 गाउँपाǓलकाको िजÛसी åयवèथापन गनȶ/गराउने । 

 अÛतरशाखा समÛवय गनȶ/गराउने ।  

 गाउँपाǓलका Ǔभğ आधǓुनक सूचना तथा ĤǒवǓधको èथापना र उपयोगको åयवèथा Ǔमलाउन े
। 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम गाउँपाǓलकाले सूचनाको हकको अनभुूǓत सǓुनिƱत गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको काम, कारवाहȣलाई सशुासनयƠु बनाउने । 

 उजरुȣ पेǒटकाको åयवèथापन गनȶ/गराउने ।  

 हèताÛतरण भइ जाने सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने।  

 गाउँपाǓलका सबै अचल सàपिƣको èथायी अǓभलेख दǽुèत राơ/ेराơ लगाउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका साव[जǓनक जÊगा, खलुा ¢ेğ, चउर, चरणको Ǔनगरानी 
गनȶ/गराउने।  

 साव[जǓनक जÊगा, खलुा ¢ेğ, चउर, चरन¢ेğ, तालतलैया, नदȣ, पानीको महुान, घाट, पाक[ , 
सडक, बाटोघाटो आǑदको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ/गराउने र सो उपर अǓतĐमण हनुबाट 
रोÈन/ेरोÈन लगाउने । 

 साव[जǓनक मठ, मिÛदर, मिèजद आǑदको संर¢ण, सàवƨनर ǒवकास एवं ǒवèतार गनȶ 
Đममा सàबǓधत Ǔनकायलाई सहयोग गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको सàपूण[ सàपिƣको उपयोग, मम[त तथा सरु¢ा सàबÛधी åयवèथापन गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ǒवǽƨ पन[ आएका उजरुȣ, मƧुा एवं गनुासाहǾको åयवèथापन गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएका Ǔनण[यहǾ काया[ÛवयनकोलाǓग सàबिÛधत 
ǓनकायहǾमा पठाउने/बझुाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 
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 मƧुाको Ǔनण[य ĤǒĐयामा गाउँपाǓलका अÚय¢/उपाÚय¢ तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतसँग Ǔसधै सàपक[ मा रहȣ काय[सàपादन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको  भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣको Ĥयोगमा सहजीकरण गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण सàबÛधी काय[को Ĥभावकारȣ ǽपमा अनगुमन गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाका सबै शाखा/उपशाखा/ईकाइ लगायत गाउँपाǓलका अÛतग[तका सबै 
ǓनकायहǾमा सूचना ĤǒवǓधका उपकरणहǾको जडान, मम[त संभार तथा अनगुमनको काय[ 
गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाकासँग सàबिÛधत पाŶविचğ, पाʬ एवं Ĥचार–Ĥसार सामĒीहǾको तयारȣ 
गरȣ/गराई Ĥकाशन ĤयोजनकालाǓग पेश गनȶ/गराउने ।  

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमा गाउँपाǓलकाका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ एवं 
कम[चारȣहǾलाई आवæयक ताǓलम/अǓभमखुीकरण गनȶ तथा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ 
आवæयक सहयोग गनȶ । 

 आगामी आ.ब.को वाǒष[क बजेटको मèयौदा बजेटकोलाǓग, शाखा, ईकाइ, वडा 
काया[लयहǾबाट आवæयक बजेटको माग सǋलन गन[ लगाई पेश गनȶ । 

 नेपाल सरकारबाट सामािजक सरु¢ा वापत ĤाƯ रकमको Ǔनकाशा एवं ǒवतरण सàबÛधी 
काय[को åयवèथापन गनȶ/गराउने । 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनȶ/गराउने ।  

 माǓसक ǽपमा आàदानी तथा खच[ सàवÛधी ǒहसाव खाताको परȣ¢ण गरȣ/गराई ğटुȣ 
देिखएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतमाफ[ तगाउँसभामा पेश गनȶ/गराउने । 

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢णबाट देिखएका ğǒुटहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसम¢ पेश गन[ 
लगाउने । 

 वाǒष[क काय[Đममा उãलेख भएका योजना/काय[ĐममÚये कǓत सʶालन भए, कǓत भएन 
सोको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ ।  

 अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत फʪȿटवा असलुउपर गनु[पनȶ भए 
सो सàबÛधी काय[ तदाǽकताका साथ गनȶ/गराउने।  

 िजÛसी İेèता एवं राजèवको दैǓनक आàदानी फारामहǾको Ĥभावकारȣ Ĥयोग भए/नभएको 
Ǔनरȣ¢ण गरȣ Ĥभावकारȣ ǽपमा Ĥयोग गराउने। 

 यस शाखाले गनȶ भनी ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ/गराउने । 

(घ) िजÛसी åयवèथापनउपशाखा 

 गाउँपाǓलकाको काया[लयलाई Ĥ×येक आगामी आ.ब.कोलाǓग आवæयक पनȶ 
मालसमानहǾको लागत चाल ुआ.व.को आषाढ मसाÛत Ǔभğ èवीकृत गराई सÈने । 

 आ.व. भǐरकोलाǓग èवीकृत लागत बमोिजको मासामान आपूǓत[ गन[ ईÍछुक åयापाǐरक 
संèथालाई सूिचकृत गराउने åयवèथा गराउने । 
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 आ.व.कोलाǓग िèवकृत बजेटको पǐरǓध Ǔभğ रǒह ĤचǓलत सव[जाǓनक खǐरद 
ऐन/Ǔनयमावलȣ एबं अÛय सàविÛधत ऐन/Ǔनयम/काय[ǒवǓध अनǽुप हनुे गरȣ खǐरदको 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

 èवीकृत माग फाराम अनसुार माग भइ आएको िजÛसी सामान मौÏदातमा भए उपलÞध 
गराउने र अǓभलेख दǽुèत राơ े।  

 खच[ भई जाने र खच[ भई नजाने िजÛसी सामानको बेÊला बेÊलै रिजƴर (अǓभलेख) खडा 
गनȶर Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा तोǒकएको अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गराउने।  

 काया[लय सामान र Ǔनमा[ण सामĒी Ǔनयमानसुार ĤचǓलत कानून अनसुार सोझै वा 
दरभाउपğ वा बोलपğƮारा आपूǓत[ गनȶ कावा[हȣकालाǓग पेश गनȶ र Ǔनण[य भए बमोिजम 
खǐरद गनȶ, दािखला गनȶ र ǒवतरण गनȶ ।  

 खǐरद गरȣ वा सहायता वा कुनै पǓन Ĥकारबाट ĤाƯ भएका मालसामानको आàदानी बाÚँन े
र लगत दǽुèत राơ।े  

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण पिुèतका खडा गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
Ǔनरȣ¢ण गराउने र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गदा[ मालसामानको सरु¢ा, मम[त/संभार, Ǔललाम ǒवĐȧ, 
हानी/नोÈसानी आǑद प¢हǾमा Úयान Ǒदने।  

 वाǒष[क Ǿपमा छपाई काय[कोलाǓग आवæयक åयवèथा गनȶ ।  

 सवारȣ साधन तथा ढुवानी साधनहǾको Þलबुकु (आǓधकारक पğ) राơ ेर नǒवकरण गनȶ 
तथा लगबकु राơ।े 

 भौǓतक सामाĒीहǾको नाम/नàवर राơ े åयवèथा गनȶ, मǓेसनरȣ/ĤǒवǓधगत सामानहǾलाई 
उपयोगी अवèथामा राơ ेएवं गाउँपाǓलकाको खच[ भइ नजाने सामानहǾको पया[Ư सरु¢ा र 
सदपुयोगको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सामानहǾको Ǔमनाहा तथा ǓललामकालाǓग आवæयक कारबाहȣ चलाउने।  

 हèताÛतरण भै जाने सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 काया[लयको िजÛसी सामानहǾ आदेशानसुार मम[त गनȶ गराउने åयवèथा Ǔमलाउने। 

 गाउँपाǓलकाका सबै अचल सàपिƣको èथायी अǓभलेख दǽुèत राơ े। 

 सàपूण[ सàपिƣको उपयोग, मम[त तथा सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ अÛय कामहǾ गनȶ । 

(ङ) दता[/चलानी तथा हेãपडेèक 

 गाउँपाǓलकाका नाममा कुनै åयिƠ, वा संèथाबाट ĤाƯ हनुे िचʤी, पğ, Ǔनवेदन, कागजात 
बÐुन,े यसरȣ ĤाƯ हनेु िचʤी, पğ, Ǔनवेदन, कागजातलाई ǓसलǓसलेवार Đम Ǔमलाई ǓनǑद[ƴ 
ढाँचा अनǽुपको मलू दता[ ǒकतावमा दता[ गनȶ।  
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 खाम बाǒहर गोÜय अ×यÛत गोÜय लेिखएका/छाप लगाईएका खामहǾ खामवÛदȣ अवèथामा 
नै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣ सम¢ बझुाउने र सामाÛय 
ĤकृǓतका पğहǾ सàबिÛधत अǓधकारȣ/शाखा/इकाईलाई बझुाउने । 

 मूल दता[ ǒकताबलाई पाना छुǒʣन, ÍयाǓतन आǑदबाट जोगाई सरुि¢त राơ े। 

 गाउँपाǓलका वा अÛतग[तका कम[चारȣ, पदाǓधकारȣ/शाखा/ईकाइ/वडा काया[लयहǾलाई 
लेिखने पğहǾ तथा गाउँपाǓलकाबाट अÛय åयिƠ, Ǔनकाय र संèथालाई लेिखने पğहǾलाई 
ǓनǑद[ƴ ढाचँामा रािखएको मूल चलानी ǒकतावमा चलानीको ǓसलǓसलेवार Đम Ǔमलाई 
चलानी गनȶ र चलानी गǐरएको पğको Ǔबषय, ǓमǓत खãुने गरȣ Ĥǒवƴ गनȶ । 

 चलानी गǐरएका पğहǾ Ǔछटो भÛदा Ǔछटो सàबिÛधतåयिƠ/Ǔनकाय/संèथा/शाखा/ 
ईकाइमा पÊुने åयवèथा Ǔमलाउने । जनु माÚयमबाट डेǓलभरȣ गǐरएको होसोको èपƴ 
åयहोरा Ĥमाण सरुि¢त रहने åयवèथा Ǔमलाई तोǒकएको िजàमेवार पदाǓधकारȣ वा 
कम[चारȣलाई बझुाउने काय[ गनȶ । 

 मूल चलानी ǒकताबलाई पाना छुǒʣन, ÍयाǓतन आǑदबाट जोगाई सरुि¢त राơ े। 

 गाउँपाǓलकाको  ǒवषयमा जानकारȣ चाहनेलाई गोपनीयता राơ ुपनȶ Ǔबषयमा बाहेक अÛय 
Ǔबषयमा सामाÛय जानकारȣ गराउने । 

 ǒवǓभǏ काया[लयबाट सूचना टाँसको लाǓग आएका सूचनाहǾ काया[लयको सूचना पाटȣमा 
टाँस गरȣ मचुãुका सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 उजरुȣ पǒेटकाको सरु¢ा र उजरुȣ पेǒटका खोãने åयवèथा गरȣ पǒेटकामा परेका उजरुȣहǾ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ । 

 दता[/चलानी तथा हेãपडेèकमा रहेका टेǓलफोन तथा अÛय भौǓतक सामानहǾ सरुि¢त 
ǽपमा राơ ेर राơ लगाउने ।  

 गाउँपाǓलकाको  सोधपछु तथा जनसàपक[  ǓबÛदकुो ǽपमा काम गनȶ । 

 Ĥचार–Ĥसार र सेवाĒाहȣहǾको सǒुवधाकोलाǓग गाउँपाǓलकाले उपलÞध गराउने फम[, सूचना, 
पàÜलेट आǑद उपलÞध गराउने ।  

 गाउँपाǓलका सेवाĒाहȣको ǽपमा असहाय/अपाǍ/जेƵ नागǐरक सोधपछु क¢मा सàपक[  
राơ आएको आवèथामा Ǔनजले माग गन[ खोजेको सेवाको ĤकृǓत हेरȣ सàबिÛध अǓधकारȣ/ 
शाखा/इकाइलाई सो वारे जानकारȣ गराई Ǔनजको काममा सहजीकरणको भूǓमका Ǔनवा[ह 
गनȶ ।  

 शाखाको भौǓतक एवं िजÛसी सामĒीहǾको सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 यस Ǔनकायलाई ǓनǑद[ƴ अÛय काय[हǾ गनȶ । 
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(च) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण उपशाखा 

 जेƵ नागǐरक, अंघअपाǍ, दǓलत र अÛय सामािजक समूहहǾको पǐरचालन, सहजीकरणर 
सशिƠकरणका काय[Đम संʶालन गनȶ । 

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम 
काया[Ûवयन गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश  रèथानीय सǎ संèथासगँ सàपक[ , 
समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना तजु[मा गन[ आवæयक तØयाकं संकलन गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत बनाउने, मापदÖड Ǔनधा[रण गनȶ । 

 आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध 
ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी) को åयवèथापन गनȶ । 

 सबै वडाबाट हनुे åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक 
ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय   सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी 
काय[मा सहजीकरण गनȶ । 

 ÏयेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेट घाटèथल, आĮयकेÛġको सʶालन तथा 
åयवèथापन गनȶ । 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुः èथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको 
सʶालन र åयवèथापनमा सहजीकरण गनȶ । 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचय पğ ǒवतरण, सामािजक 
सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 अपाǍता भएका åयिƠ मğैीपूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन गन[ पहल कदमी गनȶ । 

 ǒवधवा तथा एकल मǒहलालाई लि¢त गरȣ सहयोग पÊुन ेकाय[को पǒहचान गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, सʶालन, अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन गनȶ 
। 

 सहयोग पे¢ी सडक मानव åयवèथापन गनȶ । 

 शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǾ गनȶ। 

(छ) राजèव उपशाखा 

 राजƳ Ĥ¢ेपण तथा वाǒष[क राजƳ सǋलन अनमुान तयार गनȶ । 

 गाउँ सभाƨरा Ĥèततु गनȶ Ĥयोजनको लाǓग राजƳ सàबÛधी Ĥèतावको मèयौदा तयार गरȣ 
शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको  राजƳ योजना तयारȣ/काया[Ûवयन सàबÛधी काय[ गनȶ । 
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 राजƳ परामश[ सǓमǓतको बैठक एवं Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 राजƳ अǓभवǒृƨसँग सàबिÛधत काय[हǾको Ǔबषयमा नीǓत, रणनीǓत, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका 
एवंकाय[Đम तजु[मा सàबÛधी काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ । 

 राजƳ Ĥशासन शाखाले उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र 
ǓमतÞययी गराउन गनु[ पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

 राजƳ उठाउने र राजƳको İोत जटुाउने काय[मा Ǔनजी ¢ेğबाट समते पहल एवं सǒĐय 
सहभाǓगता गराउने।  

 राजƳको İोत ǒवǒवǓधकरण तथा वाǒष[क लêय Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ वाँडफाँड सàवÛधी काय[मा सहयोग गनȶ । 

 वाƻ İोत जटुाउने सàवÛधी काय[ गनȶ । 

 सेवा शãुक तथा वाँकȧ वÈयौता असूल सàबÛधी नीǓत/काय[Đम तयार गरȣ पेश गनȶ र 
èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने 

 èथानीय कर, सेवा शãुक, दèतरु, दÖड/जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ एवं 
पय[टन शãुãक सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 राजƳका उपयोग भई आएका İोतहǾको अǓतǐरƠ नयाँ İोतहǾ पǒहचान गरȣ İोत 
पǐरचालनकोलाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 राजƳ सǋलनमा आइपनȶ वाधा अÔचनलाई Ûयूनीकरण गदȷ राजƳ अǓभवǒृƨमा 
Ĥभावकाǐरता ãयाउन åयवèथा गनȶ । 

 वाǒष[क वजेट तथा काय[Đम र आǓथ[क नीǓत तयार गरȣ पेश गनȶ साथै आवǓधक मूãयाǋन 
र सूचकाǋ ǒवकास गरȣ लाग ुगनȶ । 

 गाउँपाǓलकाले राजƳ पǐरचालन सàबÛधमा अवलàबन गनȶ नीǓतको ǒवषयमा Ǔनण[य गन[ 
आवæयक सूचना सǋलन गरȣ नीǓत Ǔनमा[णमा सहयोग गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको  राजƳ चवुाहट ǓनयÛğण गन[ काया[योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको राजƳको आàदानी र खच[को फेहǐरèत दǽुèत गरȣ राơ ेर राơ लगाउने 
। 

 गाउँपाǓलका को वाǒष[क आयåययको ǒहसावको ǒवƲेषण सǒहत गाउँसभामा पेश गन[ तयार 
गनȶ । 

 लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका राजƳ सàबÛधी वेǽज ुफŞयौटकोलाǓग काय[ गनɏ । 

 गाउँपाǓलकाको राजƳ अǓभवǒृƨकालाǓग सàवƨ ǓनकायहǾसँग समÛवय गनȶ तथा 
गाउँपाǓलका¢ेğका åयापारȣ, उƭोगपǓत र अÛय åयवसायी तथा करदाताहǾसँग छलफल 
गनȶ åयवèथा Ǔमलाई राजƳ अǓभवǒृƨ र åयवèथापनमा सघाउ पâु याउन े। 

 गाउँपाǓलकासँग सàबिÛधत ǓबषयहǾ गाउँसभाबाट Ǔनण[य गराउन आवæयक पनȶ भएमा 
सोको ǒवèततृ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 
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 गाउँसभाबाट राजƳ सǋलन सàबÛधी Ǔबषयमा भएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने। 

 राजƳ अǓभवǒृƨसँग सàबिÛधत काय[हǾको Ǔबषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका 
तयार गनȶ एवं काय[Đम बनाई पेश गनȶ । 

 अÛतरशाखा/ईकाइ/उपशाखासँग समÛवय तथा सहयोग गनȶ । 

 राजƳ सǋलन एवं असलुȣ सàबÛधमा सàपǏ गनु[पनȶ काय[हǾको Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन, 

अÚययन र ǓबƲषेण गनȶ एवं सझुाव समते सǋलन गरȣ सधुारका काय[ गनȶ/गराउने 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

 शाखाका कम[चारȣको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ ।  

 शाखाका कम[चारȣको काय[सàपादन मूãयाǋनको काय[ सàपǏ भएको सǓुनिƱत हनेुराजƳ 
शाखाले उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र ǓमतÞययी 
गराउन गनु[ पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना 
गनȶ । 

 राजƳका ¢ेğ एवं İोतहǾ पǒहचान गनȶ सàबÛधमा सूचना/तØयाǋ सǋलन गनȶ र अÚययन, 

अनसुÛधान तथा ǒवƲषेण गनȶ/गराउने । 

 राजƳको Ĥभावकारȣ असलुȣ åयवèथा Ǔमलाउने र राजƳ चहुावट ǓनयÛğण गनȶ । 

 लाग ु गǐरएका कर, शãुक आǑदको Ĥभावकाǐरता ǒवƲषेण गरȣ थप Ĥभावकारȣ वनाउन 
उपायहǾ खोÏने । 

 राजƳ उठाउने र राजƳको İोत जटुाउने काय[मा Ǔनजी ¢ेğलाई संलÊन गराउन पहल 
गनȶ।  

 İोत पǐरचालन सàबÛधी काय[योजना तयार गरȣ èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/ 
गराउने । 

 घर जÊगा कर, åयवसाय कर, लगायत अÛय कर सǋलन गनȶ/गराउने । 

 दèतरु, महसूल, भाडा, जǐरवाना, शãुक सǋलन गनȶ/गराउने । 

 सेवा शãुक तथा वाकँȧ वÈयौता असूल उपर गनȶ/गराउने । 

 दैǓनक आàदानी तेरȣज तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 नगद दािखला एवं राजƳ लेखाǋन र ĤǓतवेदन तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

 कर टोलȣ एवं कर Ǔनरȣ¢कहǾ खटाई राजƳ अǓभवǒृƨमा Ĥभावकाǐरता हाǓसल गनȶ । 

 शाखाबाट भएका सबै काय[हǾ ǒवƭतुीय अǓभलेखमा अǓभलेखीकरण गनȶ/गराउने । 

 यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
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(ज) कानून तथा Ûयाय Ĥसशसन उपशाखा 

 गाउँपाǓलका ǒवǽƨ पन[ आएका उजरुȣ, मƧुा एवं गनुासा सàबÛधी ǓनवेदनहǾ Ǔनयमानसुार 
दता[ गरȣ फʪȿटकोलाǓग पेश गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाकोÛयाǒयक सǓमǓतबाट भएका Ǔनण[यहǾ काया[ÛवयनकोलाǓग सàबिÛधत 
ǓनकायहǾमा पठाउन/ेबझुाउने । 

 उपशाखासँग सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[ गनȶ/गराउने । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ वमोिजम गाउँ काय[गाउँपाǓलकाको Ûयाǒयक 
सǓमǓतबाट ǒकनारा भई अदालत सम¢ दायर हनुे मƧुाहǾको मèयौदा गरȣ पेश गनȶ । 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ४६ बमोिजम गाउँ काय[पाǓलकामा गǑठत 
Ûयाǒयक सǓमǓतलाई सोहȣ ऐनको दफा ४७ बमोिजमको ¢ेğाǓधकार Ǔभğका ǒवषयमा 
अÚययन, अनसुÛधान, तहǒककात गन[ एवं उƠ ¢ğेाǓधकार Ǔभğका Ǔबषयमा Ǔनयम ǒवपǐरत 
भए/गरेका कामकारवाहȣहǾमा कारवाहȣ गन[/गराउन Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालयको 
ǽपमा काम गनȶ । 

 उजरुȣका ǓमǓसल/फाइलहǾ अǓभलेखवƨ गरȣ राơ े। 

 कानूनी राय, परामश[ एवं Ûयाǒयक Ǔनण[यका सàबÛधमा Ĥारिàभक काय[को उठान गनȶ । 

 मƧुाका प¢ वा ǒवप¢ीहǾबाट Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएको फैसला वा Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप माग भएमा कानून बमोिजम उपलÞध गराउने । 

 मƧुाका प¢ वा ǒवप¢लाई Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[यानसुार बयान Ǔलने । 

  मƧुाका सàबिÛधत कागजात/Ĥमाण/Ǔनèसा उपलÞध गरȣ ǓमǓसलसाथ पेश गनȶ । 

  मƧुा सàबÛधी अǓभलेख तथा ǓमǓसलहǾ सरुि¢त ǽपमा åयविèथत गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकासँग सàवƨ ǒवषयका मƧुामा असहाय ǒवपǏ åयिƠहǾलाई Ǔनःशãुक कानूनी 
परामश[ उपलåध गराउने । 

 यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय 
काय[हǾ गनȶ । 

 

(झ) नगर Ĥहरȣ इकाइ 

 इकाइको काय[सँग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ èवीकृत भए अनसुार 
काया[Ûवयन गनȶ। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğका सडक माग[हǽमा आवागमनकोलाǓग अवरोध हटाउने åयवèथा 
Ǔमलाउने। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğमा भौǓतक Ǔनमा[ण काय[ ǓनयǓमत गराउन आवæयक सहयोग गनȶ र 
फोहरमैला åयवèथापनमा आइपनȶ åयवधानहǽ हटाउन सहयोग पâु याउने । 

 गाउँपाǓलकाबाट भए गरेका Ǔनण[यहǽ काया[Ûयन गराउन आवæयक बल पâु याउने । 
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 गाउँपाǓलकाको नीǓत, Ǔनयम र Ǔनण[य ǒवपǐरत काय[ भए/गरेको सूचना ĤाƯ हनुासाथ 
×यसलाई ǓनयÛğण गन[ तǽुÛत åयवèथा गनȶ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई शाखा 
Ĥमखु माफ[ त ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अनमुǓत नǓलई घर Ǔनमा[ण गनȶ काय[ तथा अÛय गैरकाननुी Ǔनमा[ण ǓनयÛğण गनȶ । 

 भवन Ǔनमा[ण ǓनयǓमत गराउन अनगुमन र Ǔनरȣ¢ण गनȶ र ×यèतो Ǔनमा[ण काय[ गदा[ 
साव[जǓनक असर परेको देिखएमा Ǔनण[यानसुार भ×काउन आवæयक कारवाहȣ गनȶ । 

 सडकपेटȣ, साव[जǓनक जÊगा, वाटोघाटो, चोक, ढल, तालतलैया, नाला, पोखरȣ, पाक[ , घाट, 

मिÛदर, मिèजद, गàुबा आǑद उपर हनुसÈने अǓतĐमण रोÈने र सवै खाले अǓतĐमण गनȶ 
उपर कारवाहȣ समेतकोलाǓग पेश गनȶ । 

 साव[जǓनक आवागनमा वाधा पÊुने गरȣ Ǔनमा[ण सामाĒी राơ रोक लगाउने ।  

 नाप तौलका ढक तराजकुो अवèथा चेक जाचँ गनȶ, फरक परेमा कारवाहȣकोलाǓग पेश गनȶ 
। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ सʶाǓलत पेशा åयवसाय तोǒकएको मापदÖड अनसुार भए/नभएको 
चेक गरेर कारवाहȣकोलाǓग पेश गनȶ । 

 छाडा गाई वèत ुǓनयÛğण गनȶ र आवæयक कारवाहȣ चलाउने । 

 गाउँपाǓलका वासीहǽलाई घर Ǔनमा[ण संवÛधी मापदÖड, नीǓत Ǔनयमको पालना गराउने । 

 साव[जǓनक असर पान[ सÈने ǽख, घर, पखा[ल आǑद काÒन, भ×काउन लगाउने ।  

 गाउँपाǓलकामा फोहोर मैला åयवèथापन गन[ सहयोग गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक सरु¢ाको (काया[लय, सàपिƣ र पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣ) तथा 
काया[लय सàपिƣको सरु¢ा åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाबाट भएका Ǔनण[य, नीǓत तथा काय[Đमको काया[Ûवयनमा सहयोग पâु याउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğको सàपिƣ सरु¢ाकोलाǓग गèतीको ǽपमा खटȣ काय[ गनȶ । 

 èवाèØयकालाǓग हाǓनकारक िचज वèत ुǒवतरण गरेको फेला परेमा ǓनयÛğण गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ सåुयवèथा कायम गन[ वडा काया[लय, टोल, èथानीय Èलब तथा संघ 
संèथासंग  

 ǓमǓल जन पǐरचालन गनȶ तथा जनचेतना जगाउने । 

 Ǻçय Ĥदषुण लगायतका सवै खाले Ĥदषुण ǓनयÛğण गनȶ र कारवाहȣ गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको Ěाǒफक åयवèथापनमा सहयोग पâु याउने । 
 

(ञ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आगामी आ .व. को बाǒष[क बजेटको मèयौदा तयारको लाǓग सबै शाखा ईकाइ वडा 
काया[लयहǾबाट आवæयक बजेटको माग सǋलन गरȣ पेश गनȶ । 

 ĤाƯ मागको आधारमा यथाथ[परक अनमुाǓनत वाǒष[क बजेट तजु[माको मèयौदा तयार 
गनȶ/गराउने काय[मा सǒĐयतापूव[क सहकाय[ गनȶ ।  



 

45 
 

 गाउँपाǓलकाको वाǒष[क वजेट तथा काय[Đमको ǒवƣीय ǒवƲषेण सǒहत पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको आǓथ[क कारोवार दǽुèत राơ े। 

 Ǔनकासा Ǒदने, Ǔनकाशा Ǔलने र खच[का ǒववरणहǾ ĤाƯ गरȣ आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ । 

 आय–åययको अवèथाको ǒववरण हेरȣ सो अनǽुप सÛतलुन कायम गन[ पहल गनȶ । 

 दैǓनक उÓने राजƳको Ǔनरȣ¢ण गरȣ दǽुèत भए/नभएको हेरȣ ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अनदुानèवǽप वा अÛय ĤǒĐयाबाट गाउँपाǓलकालाई ĤाƯ दȣघ[काǓलन सàपिƣ लेखाǋन 
गनȶ। 

 ǓनयǓमत ǽपमा लेखापरȣ¢ण गराउने । 

 लेखापरȣ¢ण (आÛतǐरक/अÛतीम)बाट औãंयाइएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनȶ, असलुउपर गनु[ 
पनȶ बेǽजकुो हकमा असलुउपर गनȶ र सो को ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 काय[योजना अनसुार रकम Ǔनकाशा माग गनȶ, खच[ गनȶ र ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 èवीकृत बजेट तथा काय[Đम अनǽुप काय[योजना वनाई रकम खच[ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन े
। 

 खच[, सàपिƣ, दाǒय×व र धरौटȣ सàबÛधी लेखाǋन गनȶ, ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण Ĥभावकारȣ ढǍले गनȶ/गराउने । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई उपलÞध गराउने र 
काय[ǒववरण अनǽुप सबै कम[चारȣहǾलाई काममा संलÊन गराउने । 

 िजÛसी भÖडारबाट ĤाƯ ǒवलहǾ जाँच गरȣ ǒवल/भरपाई èवीकृत भए पƱ×भƠुानी Ǒदने ।  

 Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[को ǒवलकोजाँच गराई भƠुानीकोलाǓग आवæयक काय[ गनȶ ।  

 ĤचǓलत कानून बमोिजम जनĤǓतǓनǓधहǾको भƣा, पाǐरĮǓमक तथा कम[चारȣहǾको माǓसक 
तलव, भƣा ǒवतरण गनȶ । 

 कम[चारȣ सʶयकोष, योगदानको आधारमा Ǔनवƣृभरण कोष र अÛय कोषकʣी एवं जàमा 
सàबÛधी åयवèथापन गनȶ । 

 आàदानी तथा खच[तफ[ को माǓसक माèकेवारȣ तयार गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पठाउन पेश गनȶ।  

 टेǓलफोन, ǒवƭतु, पानी महशलु आǑद समयमा बझुाउने åयवèथा गनȶ ।  

 परुाना पेæकȧ बाँकȧ रहेको असूलउपर तथा फʪȿट गन[/गराउन आवæयक कारवाहȣ गरȣ 
सोको माǓसक ǐरपोट[ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने। 

 माǓसक बɇक èटेटमेÛट उपलÞध गरȣ ǐरकÛसाइल गनȶ/गराउने । 

 बɇक नगदȣ ǒकताब, बजेट सीट, पेæकȧ लेजर तथा अÛय खाताहǾमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट Ĥमािणत गराउने। 

 अवकाश पाएका कम[चारȣहǾको उपदान, संिचत ǒवदाको रकम, कम[चारȣ सʶयकोष 
लगायत कानून बमोिजम भƠुानी गनु[ पनȶ सàबÛधमा कारवाहȣ उठान ्गनȶ र èवीकृत भए 
अनसुार भƠुानी गनȶ ।  
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 नेपाल सरकारबाट सामािजक सरु¢ा वापत ĤाƯ रकमको Ǔनकाशा एवं ǒवतरण सàबÛधी 
काय[को åयवèथापन गनȶ/गराउने । 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखासँग समÛवय गरȣ बेǽज ुफʪȿट सàबÛधमा तदाǽकतासाथ 
ǒववरण तयार गरȣ बेǽज ु कायम गǐरएका शाखा, शाखा, उपशाखा एवं इकाइको साथै 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣ, कम[चारȣ र åयिƠहǾलाई बेǽज ुफʪȿटकोलाǓग ताकेता गनȶ । 

 बेǽजू फʪȿटकोलाǓग ĤाƯ भएका ǓनवेदनहǾको सàबÛधमा आवæयक Ĥमाण हेरȣ 
फʪȿट गन[ Ǔमãने देिखएका ǒवषयमा फʪȿटलाǓग सàबिÛधत अǓधकारȣमाफ[ त सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पठाउने । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾलाई काय[ǒवभाजन गरȣ काय[ǒववरण उपलÞध गराउने । 

 काया[लय समयभÛदा बढȣ समय काम गराउन ुपरेमा आǓधकाǐरक पदाǓधकारȣबाट Ǔनण[य 
भई गरे/गराएको काय[को ĤचǓलत आǓथ[क, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका बमोिजम भƠुानी Ǒदने ।  

 शाखाका कम[चारȣहǾको समयमै काय[सàपादन मूãयाǋन भएको बारे सǓुनिƱत हनेु । 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काम गनȶ 
। 

(ट) सूचना तथा ĤǒवǓध शाखा 
 कàÜयटुर Ĥणालȣको माÚयमबाट गाउँपाǓलका ¢ğेको Base Map तयार गरȣ सूचना 

Ĥणालȣलाई åयविèथत गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣको Ĥयोगमा सहजीकरण गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको सूचनाहǾलाई åयविèथत गन[कोलाǓग आवæयक कàÜयटुर सÝÒवेर 
åयवèथा गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाले èथापना गरेको सूचना केÛġको दैǓनक रेखदेख र सʶालन åयवèथा 
Ǔमलाउने र अǓभलेखहǾ सåुयविèथत राơ आवæयक काय[हǾ गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको website Ǔडजाइन गरȣ अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक सूचना Ĥणालȣलाई åयविèथत गरȣ सहज र सलुभ बनाउन इमेल, 

इÛटरनेट जèता ĤǒवǓधहǾलाई Ĥयोगमा ãयाउने र E-governanceसàबÛधी काय[लाई 
Ĥवƨ[न गरȣ गाउँ काय[गाउँपाǓलकाको सेवा Ĥवाहलाई चèुत, Ǔछटोछǐरतो र Ĥभावकारȣ 
तãुयाउन सहयोग गनȶ । 

 जडान भएका गाउँ काय[पाǓलका CCTV Camera हǾ माफ[ तगाउँपाǓलकाको  èवाǓम×वमा 
रहेका पाǓलका ¢ेğ Ǔभğका सàपिƣहǾको चोरȣ हनुबाट जोगाउन तथा गाउँपाǓलका ¢ğे 
Ǔभğ नकारा×मक गǓतǒवǓधलाई ǓनरÛतर ǽपमा Ǔनगरानी गरȣ सरु¢ा गन[ कàÜयटुरबाटै 
Monitoring को åयवèथा गनȶ/गराउने ।  

 गाउँपाǓलकाका सबै शाखा/इकाइ लगायत गाउँपाǓलका अÛतग[तका सबै ǓनकायहǾमा 
सूचना ĤǒवǓधका उपकरणहǾको जडान, मम[त संभार तथा अनगुमनको काय[ गनȶ । 



 

47 
 

 गाउँपाǓलकाको लाǓग आवæयक पनȶ सूचना तथा तØयाǋ सǋलन गनȶ, संकǓलत सूचना तथा 
तØयाǋको भÖडारण गनȶ र योजना तजु[माको Đममा सàबिÛधत शाखा/ईकाइ वा 
अǓधकारȣलाई उपलÞध गराउने । 

 गाउँपाǓलकासँग सàबिÛधत पाŶविचğ, पाʬ एवं Ĥचार–Ĥसार सामĒीहǾको तयारȣ 
मèयौदालाई Ĥकाशन ĤयोजनकालाǓग Ǔडजाइन/फàया[ǒटǍ गराउने ।  

 गाउँपाǓलकाका शाखा/इकाइहǾमा èथापना भएका संचारका उपकरण एवं ĤǒवǓधगत 
उपायहǾ जèतैः सभ[र, कàÜयटुर, ÝयाÈस, टेǓलफोन, इ– मेल, इÛटरनेट आǑदको समिुचत 
åयवèथा गरȣ Ǔछटो– छǐरतो एवं गणुèतरȣय सेवा Ĥदान गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमा गाउँपाǓलकाका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ एवं 
कम[चारȣहǾलाई आवæयक ताǓलम/अǓभमखुीकरण गनȶ तथा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ 
आवæयक सहयोग गनȶ । 

 सूचनाहǾको Ĥभावकाǐरता अǓभबǒृƨ गन[ ǒवǓभǏ संघ–सèथाहǾसँग अÛतरǒĐया काय[Đमको 
आयोजना गनȶ/गराउने काय[मा पहल गनȶ । 

 सूचना Ĥणालȣको ǒवकास तथा ǒवèतारकालाǓग सàबƨ प¢ तथा दात ृ सँèथाहǾसँग 
समÛवयगन[ आवæयक नीǓत तयार गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाउने ĤयोजनकालाǓग Ĥमखु 
ĤशासकȧयअǓधकृतलाई सघाउ पâु याउन े। 

 गाउँपाǓलकाको अƭावǓधक वèतगुत ĤǓतवेदन तथा ĤगǓत ǒववरणहǾ सǋलन तथा 
भÖडारण गनȶ । 

 गाउँपाǓलका काया[लयमा èथापना भएका सूचना ĤǒवǓधसगँ सàबिÛधत संयÛğहǾ सधɇ चाल ु
एवं दǽुèत अवèथामा राơे ।गाउँपाǓलकाको सूचना अǓधकारȣको िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गनȶ । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǾ 
गनȶ । 

(ठ) पूवा[धार ǒवकास शाखा 
 गाउँपाǓलकाको  वाǒष[क ǒवकास योजना तजु[माकोलाǓग तØयाǋ/ǒववरण/सूचना आǑद 

सǋलन गनȶ/गराउने एवं गाउँ सभाबाट पाǐरत गनु[ पनȶ नीǓतको मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलका, Ĥदेश सरकार तथा नेपाल सरकारबाट तीनपाटन गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğको 
लाǓग èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको ǒववरण राơ े।  

 गाउँपाǓलका ǒवकास योजनाहǾको जाँचपास गनȶ/गराउने काय[मा सàबिÛधत 
शाखा/अǓधकारȣसँग समÛवय गनȶ। 

 गाउँपाǓलका माफ[ त ǒवǓभǏ पǐरयोजनाहǾबाट सʶाǓलत काय[Đमको Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन 
गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाका आयोजना तथा काय[ĐमहǾको ĤǓतवेदन तयार गनȶ तथा समी¢ा गनȶ 
åयवèथाǓमलाउने । 
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 पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ु पनȶ काय[हǾको èपेǓसǒफकेशन तयार 
गनȶ र नÈसा एवं Ǔडजाइन गनȶ काय[मा समÛवय गनȶ । 

 पूवा[धार ǒवकासकालाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ु पनȶ काय[हǾको योजना तजु[मा गरȣ 
सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखासगँ सàबिÛधत èवीकृत योजना/काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन 
गनȶ/गराउने काय[मासघाउने ।शाखासँग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ 
शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखासगँ सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखाको वाǒष[क काय[Đम र सोको काया[Ûवयन योजना Ǔनमा[ण/तजु[मा गरȣ शाखा Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखाको माǓसक, ğैमाǓसक, अध[बाǒष[क र बाǒष[क ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ/गराई 
पेश गनȶ ।  

 गाउँको भोगचलन र èवाǓम×वमा भएका भवनहǾको अǓभलेख Ĥमािणत गरȣ राơ े। 

 गाउँपाǓलकाको भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको 
Ǔडजाइन/इǒƴमेट तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 काया[लय ĤयोजनकोलाǓग आवæयक भवनहǾ Ǔनमा[ण तथा सधुार गनȶ काय[मा शाखा 
Ĥमखुलाई सघाउने । 

 गाउँपाǓलकाको सहयोगमा बǏे अÛय भवनहǾको Ǔनमा[ण मम[त र सधुार गनȶ ।  

 ǒवगतमा भएका भौǓतक पूवा[धार तथा Ǔनमा[णको अǓभलेख राơ े र ती पूवा[धारहǾको 
वत[मान िèथǓत ǒवƲषेण गरȣ मम[त संभारको आवæयक åयवèथाकोलाǓग èपƴ रायसǒहत 
शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको 
Ǔडजाइन/इǒƴमेट तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 भवन Ǔनमा[णको लाǓग Ǔनधा[ǐरत मापदÖडको अधीनमा रहȣ तोकेको ¢ेğमा माğ भवन 
Ǔनमा[ण गन[ èवीकृǓत ǑदनकोलाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भए/नभएको Ǔनरȣ¢ण 
अनगुमन गनȶ । èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भएको पाइएमा 
आवæयक कारवाहȣकोलाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ बǏे भवनहǾको लाǓग जÊगा तथा भवनको ĤकृǓत, आकारĤकार र 
¢ेğफलको आधारमा समान ढाँचाको नमूना नÈसा तयार गरȣ नीǓतगत Ǔनण[यकोलाǓग पशे 
गनȶ ।  

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 
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(ड) खानेपानी तथा सरसफाई उपशाखा 

 गाउँपाǓलकाबाट सʶाǓलत खानेपानी तथा ढलǓनकास आयोजनाहǾको साइट सपुरǓभजन 
गनȶ । 

 खानेपानी आयोजना Ǔनमा[णकोलाǓग आवæयक दररेट तयार गनȶ काय[कोलाǓग सूचना तथा 
तØयांक सǋलन गनȶ। 

 खानेपानी आयोजनासँग सàविÛधत संकǓलत ǒववरण एवं तØयांकहǾको तलुना×मक 
अÚययन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 खानेपानी आयोजनासँग सàविÛधत सàपाǑदत Ǔनमा[ण/मम[त तथा संभार काय[को नाप–जाँच 
तथा मूãयाǋन गनȶ। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ गाउँपाǓलकाƮारा खानेपानी आयोजनासँग सàविÛधत 
इÈयपुमेÛटहǾको रेखदेख र मम[त सàभार गराउने । 

 खानेपानी आयोजनाको समय–समयमा Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गरȣ मम[त–सàभार गनȶ/गराउने । 

 गाउँकाय[पाǓलकाका अÛय खानेपानी आयोजनासँग सàविÛधत काय[हǾ गनȶ/गराउने । 

 èवीकृत Ǔडजाइन र लागत–इǒƴमेट अनǽुप हनुे गरȣ खानेपानी आयोजनासँग सàविÛधत 
Ǔनमा[ण गनȶ/गराउने। 

 èवीकृत Ǔडजाइन र लागत–इǒƴमेट अनǽुप हनुे गरȣ तोǒकएका खानेपानी आयोजना Ǔनमा[ण 
काय[ गदा[/गराउँदा कुनै Ĥकारको कठȤनाइ पन[ आएमा आंफैले समाधान गन[ नसÈने 
अवèथा रहेमा यथाशीē सपुरȣवे¢क सम¢ यथाथ[ वèतिुèथǓत सǒहत राय पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğमा Ǔनमा[ण गǐरन ुपनȶ खानेपानी आयोजनाहǾको Ǔनमा[णको तØयाǋ सǋलन 
गरȣ अƭावǓधक राơ।े 

 आफूलाई तोǒकएका गाउँपाǓलका ¢ेğहǾमा Ǔनमा[ण गǐरन ु पनȶ èथानीय खानेपानी 
आयोजनाहǾको Ǔनमा[णको आवæयक ĤǒĐयाकोलाǓग पहल गनȶ । 

 आÝनो िजàमा रहेका उपकरण लगायतका िजÛसी सामान, अǓभलेख तथा कागजातहǾको 
सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 शाखाको काय[सँग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई 
सहयोग गनȶ । 

 पाǓलका ¢ेğ Ǔभğ वातावरणलाई Ĥदǒुषत तãुयाउने गरȣ फोहोर मैला, धुँवा आǑद उ×पादन 
गनȶ पसल, होटल, कलकार खाना आǑदको ल◌ागत राखी Ĥदषुण रोÈनेउपायहǾ अपनाउने 
। 

 पाǓलका ¢ेğमा फोहोर को  माğा घटाउन गाउँ वासीलाई सो सàबÛधी िश¢ा तथा £ान 
Ĥदान गनȶ । 

 पाǓलका Ǔभğ èथापना भएका संघ संèथाहǾलाई शहरȣ सफाई सàबÛधी £ान Ǒदई सफाई 
सàबÛधी जनचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ काय[मा समÛवय कता[को भǓुमका Ǔनभाउन े। 
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 गाउँपाǓलकामा फोहोरको माğा कम गनȶ कàपोǒƴङ गनȶ, बायोÊयाँस उजा[को Ĥयोग गनȶ 
तथा अÛय खेर जाने िचजहǾको उपयोगबारे ǒवǓभǏ सीपमलुक ताǓलमहǾको आयोजना 
गनȶ । 

 फोहोरमैला åयवèथापन सàबÛधी सूचना तथा जानकारȣ बलेुǒटन èथानीय èतरमा Ĥदान गनȶ 
। 

 Üलाǒƴकक◌ो झ◌ोलाको ǒवकãप Ǒदनका लाǓग Ǔनजी ¢ेğहǾसँग सहकाय[ गनȶ । 

 कàपोƴ मल बनाउन ेĤǒवǓध ǒवकासका लाǓग Ǔनिज ¢ेğको सहभाǓगता वǒृƨ गनȶ । 

 वेवाǐरसे लासको åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 तरकारȣ बजार, हाटबजार, पशवुधशालाको åयवèथापनमा सहयोग गनȶ । 

 छाडा  पश ुतथा भèूयाहा कुकुर ǓनयÛğण गनȶ । 

èथानीय सरसफाई तथा फोहर åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ, योजना 
बनाउने र काया[Ûवयन गनȶ । 

 फोहर मैला सǋलन, पनुःउपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयम 
सàबिÛध काय[ गनȶ। 

 सरसफाई तथा फोहर åयवèथापन सàबÛधी कानून तथा मापदÖड तयार गरȣ सो बमोिजम 
योजना तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ । 

 फोहरलाई İोतमै वǓग[करण गरȣ åयवèथापन गनȶ उपायहǾको अवलàबलन गनȶ । 

 ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 èवाèØय जÛय फोहर मैला åयवèथापनको मापदÖड Ǔनधा[रण, åयवèथापन तथा Ǔनयम 
सàबिÛध  काय[ गनȶ। 

 साव[जǓनक शौचालय èथापन र सहजीकरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 शाखा Ĥमखु तथा Ĥ.Ĥ.अ.लेतोǒकए बमोिजम अÛय काय[ गनȶ। 

(ढ) ĤाǒवǓधक उपशाखा 

 पूवा[धार ǒवकासकालाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ुपनȶ काय[हǾको èपǓेसǒफकेशन तयार गनȶ 
र नÈसा एवं Ǔडजाइन गनȶ काय[मा समÛवय गनȶ । 

 पूवा[धार ǒवकासकालाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरन ु पनȶ काय[हǾको योजना तजु[मा गरȣ 
सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखासंग सàबिÛधत èवीकृत योजना/काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन 
गनȶ/गराउने काय[मासघाउने ।शाखासंग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ 
शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखासंग सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 शाखाको वाǒष[क काय[Đम र सोको काया[Ûवयन योजना Ǔनमा[ण/तजु[मा गरȣ शाखा Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ । 
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 शाखाको माǓसक, ğैमाǓसक, अध[बाǒष[क र बाǒष[क ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ/गराई 
पेश गनȶ ।  

 गाउँको भोगचलन र èवाǓम×वमा भएका भवनहǾको अǓभलेख Ĥमािणत गरȣ राơ े। 

 गाउँपाǓलकाको भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको 
Ǔडजाइन/इǒƴमेट तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 काया[लय ĤयोजनकोलाǓग आवæयक भवनहǾ Ǔनमा[ण तथा सधुार गनȶ काय[मा शाखा 
Ĥमखुलाई सघाउने । 

 गाउँपाǓलकाको सहयोगमा बǏे अÛय भवनहǾको Ǔनमा[ण मम[त र सधुार गनȶ ।  

 ǒवगतमा भएका भौǓतक पूवा[धार तथा Ǔनमा[णको अǓभलेख राơ े र ती पूवा[धारहǾको 
वत[मान िèथǓत ǒवƲषेण गरȣ मम[त संभारको आवæयक åयवèथाकोलाǓग èपƴ रायसǒहत 
शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको भोगचलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुारको 
Ǔडजाइन/इǒƴमेट तयार गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

 एकȧकृत वèती Ǔनमा[ण गदा[ ×यèता बèतीमा सडक, खानेपानी, ढल–Ǔनकास, ǒवƭतु, टेǓलफोन 
जèता पूवा[धारहǾ समेत एकȧकृत ǽपमा Ǔनमा[ण गनȶ/गराउने काय[ गनȶ/गराउने । 

 भवन संरचनासँग सàबिÛधत ǒवषयहǾमा संघीय/Ĥदेश सरकारबाट Ǔनधा[ǐरत मापदÖड 
बमोिजमका काय[हǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 èवीकृत भवन Ǔनमा[ण एवं मम[त सàबÛधी योजना/काय[Đम अनǽुप Ǔनमा[ण काय[/मम[त 
काय[ गनȶ/गराउने । 

 भवन Ǔनमा[णको èवीकृǓतकालाǓग दता[ हनु आएका Ǔनवेदनसाथका नÈसाहǾको 
गाउँपाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत मापदÖड बमोिजम भए/नभएको हेरȣ पेश गनȶ । 

 भवन Ǔनमा[णकोलाǓग Ǔनधा[ǐरत मापदÖडको अधीनमा रहȣ तोकेको ¢ेğमा माğ भवन 
Ǔनमा[ण गन[ èवीकृǓत ǑदनकोलाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भए/नभएको Ǔनरȣ¢ण 
अनगुमन गनȶ ।  

 èवीकृǓत ǒवना जÊगाको खÖडीकरण वा Üलǒटंग भएको पाइएमा आवæयक कारवाहȣकोलाǓग 
पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ बǏे भवनहǾकोलाǓग जÊगा तथा भवनको ĤकृǓत, आकारĤकार र 
¢ेğफलको आधारमा समान ढाँचाको नमूना नÈसा तयार गरȣ नीǓतगत Ǔनण[यकोलाǓग पशे 
गनȶ ।  

 यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
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(ण) योजना तथा अनगुमन शाखा 

 गाउँपाǓलकाको  वाǒष[क ǒवकास योजना तजु[माकोलाǓग तØयाǋ/ǒववरण/सूचना आǑद 
सǋलन गनȶ/गराउने एवं गाउँ सभाबाट पाǐरत गनु[ पनȶ नीǓतको मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğमा परुाताि×वक सàपदा, धाǓम[क तथा पय[टकȧय मह×वका èथलहǾको 
यथाथ[परक सूचना सǋलन गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ रहेका सàपदा र परुाताि×वक धरोहरको संर¢णको काय[योजना 
वनाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका Ǔभğका ǒवǓभǏ जातजाǓत, भाषा, धम[ र संèकृǓतको अÚययन, अनसुÛधान, संर¢ण 
र सàवध[नकोलाǓग काय[Đम वनाई पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने। 

 ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक तथा पय[टकȧय मह×वका संèकृǓत तथा सàपदाहǾको पǒहचान गरȣ  
अÛतराƶीय ǽपमा यसको मह×वलाई पǒहचाहन गराउन Ĥचार–Ĥसार तथा Ĥकाशन गनȶ । 

 संèकृǓत, पय[टन र सामािजक ǒवकास र Ĥवध[नमा टेवापâु याउने ǒव£हǾको सूची तयार गरȣ 
राơ ेर आवæयकता अनसुार उǓनहǾको ǒव£तालाई उपयोग गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलका, Ĥदेश सरकार तथा नेपाल सरकारबाट तीनपाटनगाउँपाǓलका ¢ğेǓभğकोलाǓग 
èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको ǒववरण राơ े।  

 गाउँपाǓलकाका èवीकृत वाǒष[क योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  

 बाǒष[क एवं Ǔबषयगत योजनाहǾको समÛवय, अनगुमन तथा समी¢ा गनȶ । 

 बाǒष[क योजना तथा काय[Đमको ĤगǓत ǒववरण तयारȣ गरȣ सàविÛधत Ǔनकायमा पठाउन े
।  

 गाउँपाǓलका ǒवकास योजनाहǾको जाँचपास गनȶ/गराउने काय[मा सàबिÛधत 
शाखा/अǓधकारȣसँग समÛवय गनȶ। 

 èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको काय[–Ĥकृया Ǔनधा[रण गनȶ । 

 साव[जǓनक–Ǔनजी साझेदारȣ Ĥवƨ[न सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 गाउँपाǓलका माफ[ त ǒवǓभǏ पǐरयोजनाहǾबाट सʶाǓलत काय[Đमको Ǔनरȣ¢ण एवं अनगुमन 
गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाका आयोजना तथा काय[ĐमहǾको ĤǓतवेदन तयार गनȶ तथा समी¢ा गनȶ 
åयवèथाǓमलाउने । 

 Ǔसफाǐरश तथा इजाजत Ĥदान सàवÛधी काय[ गनȶ । 

 ǒवǓभǏ सǓमǓत–उपसǓमǓतहǾले गरेका Ǔनण[यहǾ सàविÛधत Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउने 
तथा काया[Ûवयन गनȶ/गराउने काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा सàवƨ अǓधकारȣलाई 
सघाउने । 
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 गाउँ काय[पाǓलकाबाट भएका Ǔनण[यहǾको सǋलन र अÚययन गरȣ सàवƨ 
अǓधकारȣ/Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ काय[योजना अनǽुप समयमै शतĤǓतशत भौǓतक तथा 
ǒवƣीय ĤगǓत हाǓसल गन[ लगाउने । 

 वडा काया[लयहǾसँग समÛवय गरȣ आवǓधक योजना तजु[मा गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢मता अǓभबǒृƨ तथा काय[–Ĥणालȣमा सधुारकोलाǓग काय[योजना बनाई पेश 
गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 अÛय संघ–संèथाबाट ĤाƯ हनु आएका योजना सàवÛधी कागजातहǾ Ǔनण[यकोलाǓग पेश 
गनȶ तथा åयविèथत ǽपमा राơे । 

 अÛय ǓनकायहǾबाट सʶाǓलत योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤगǓत ǒववरण सǋलन 
गरȣ/गराई अǓभलेख राơे। 

 गाउँपाǓलकाका योजना/आयोजना/काय[ĐमहǾको काय[सàपादन सूचकांक Ǔनमा[ण गरȣ/ 
गराई काया[Ûवयमा ãयाउने । 

 आयोजना सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमन सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǾको ĤशासǓनक काय[ गनȶ ।  

 गाउँपाǓलकाका योजना सàवÛधी उपसǓमǓतहǾको बैठक åयवèथापन काय[ गनȶ ।  

 योजना सàवÛधी खाता सʶालन Ǔसफाǐरश काय[ गनȶ/गराउने । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ अÛय काय[हǾ गनȶ । 

(त) कृǒष तथा पश ुǒवकास शाखा 
 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ ǒवƭमान कृǒष पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक एवं 

उǏत कृǒष सàबÛधी एकȧकृत नीǓत, काय[Đमकाय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन गनȶ । 

 कृषकबाट उ×पाǑदत कृǒषजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणकोलाǓग आवæयक 
नीǓत/काय[नीǓत तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ कृǒषजÛय उपभोÊय वèतहुǾको ǒवǒĐ ǒवतरणको लाǓग कृǒष 
बजारèथल तोकȧ सोहȣ èथानबाट सव[सलुभǽपमा उपभोƠाले ĤाƯ गन[ सÈने åयवèथा गनȶ 
। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक 
एकȧकृत नीǓत, काय[Đम/काय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन åयवसायमा åयवसाǒयक ¢मताको अǓभवǒृƨकोलाǓग 
नवĤवत[ना×मक एवं èथानीयèतरमा अनकूुल हनु े ĤǒवǓध र तǐरकाको खोज गरȣ सो 
अवलàबन गन[कोलाǓग सàबिÛधत पेशावालåयवसाǒयलाई Ĥो×साहन गन[ पहल गनȶ । 

 उǏत जातका पशपुालन åयवसायलाई Ĥो×सान गरȣ कृषकहǾको आǓथ[कèतर उ×थान गनȶ 
काय[योजना तजु[मा गरȣ लागू गनȶ/गराउने । 

 कृषकबाट उ×पाǑदत पशपंु¢ीजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग 
आवæयकनीǓत/काय[नीǓत तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 
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(थ) पश ुसेवा उपशाखा 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन पेशा एवं åयवसायलाई Ĥो×साहन गन[ आधǓुनक 
एकȧकृत नीǓत, काय[Đम/काय[योजना तजु[मा गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशपंु¢ी पालन åयवसायमा åयावसाǒयक ¢मताको अǓभवǒृƨकोलाǓग 
नवĤवत[ना×मक एवं èथानीयèतरमा अनकूुल हनु े ĤǒवǓध र तǐरकाको खोज गरȣ सो 
अवलàबन गन[कोलाǓग सàबिÛधत पेशावालåयवसाǒयलाई Ĥो×साहन गन[ पहल गनȶ । 

 उǏत जातका पशपुालन åयवसायलाई Ĥो×सान गरȣ कृषकहǾको आǓथ[कèतर उ×थान गनȶ 
काय[योजना तजु[मा गरȣ लागू गनȶ/गराउने । 

 कृषकबाट उ×पाǑदत पशपंु¢ीजÛय पदाथ[हǾको मूãय एवं बजारȣकरणको लाǓग 
आवæयकनीǓत/काय[नीǓत तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पशजुÛय उपभोÊय वèतहुǾ )मासु , माछा, अÖडाǒवǒĐ ǒवतरणकोलाǓग  
बजारको åयवèथा Ǔमलाउने । पश ुआहार, दाना, भेटेǐरनरȣ औषǓधलगायत सामĒीहǾको 
सहज र सलुभ उपलÞधताकोलाǓग उिचत åयवèथा गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ घरपालवुा पशपंु¢ीहǾको लगत अƭावǓधक गनȶ । 

 वेवाǐरसे तथा भèुयाहा कुकूरहǾको उिचत åयवèथापन गनȶ । 

 वेवाǐरसे तथा छाडा चौपायाहǾको उिचत åयवèथापन गनȶ । 

 पशजुÛय उपभोÊय वèत ु उ×पादक र उपभोƠाहǾलाई ǓबचौǓलयाबाट अनावæयकǽपमा 
शोǒषत/उ×पीǓडत र ठगीन नǑदन उपयƠु संयÛğ Ǔनमा[ण गरȣ सोको काया[Ûवयन तथा 
अनगुमनको समिुचत åयवèथा Ǔमलाउने ।  

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ कुनै पǓन पशपंु¢ीहǾमा रोग लाÊन नǑदन रोग ǓनयÛğणको 
आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ मास,ु माछा ǒवǒĐèथलहǾ तोÈने र यèता ǓबǒĐèथलहǾको मापदÖड 
Ǔनधा[रण गरȣ सोको ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ/गराउने । 

 पशपुालन तथा पं¢ीपालनकोलाǓग सहकारȣलाई Ĥो×साǒहत गन[ आवæयक नीǓत/काय[Đम 
तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत नीǓत/काय[Đम काया[Ûवयन गरȣगराई सोको ǓनरÛतर 
अनगुमन समेत गनȶ/गराउने । 

 गǐरवी Ǔनवारण र रोजगारȣ अǓभबǒृƨलाई Ǻǒƴगत गरȣ åयवसायमूलक पशपुालन र 
पं¢ीपालनकोलाǓग सहज र सलुभ ऋणकोलाǓग आवæयक पहल गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पश ुवीमालाई Ĥो×साǒहत गनȶ । 

 पशपंु¢ी åयवसाǒयहǾलाई आवæयक ताǓलमको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पशपंु¢ी पालकहǾलाई आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोगको åयवèथा गनȶ/गराउने । 

 उ×कृƴ पशपंु¢ी åयवसाǒयहǾलाई Ĥो×साǒहत गन[ परुèकारको åयवèथा गनȶ/गराउने ।  

 शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ 
। 
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 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋनको काय[सàपǏ भएको बारे सǓुनिƱत हनु े
। 

 शाखाका सहायक कम[चारȣहǾलाई दÖड/सजाय तथा परुèकारको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान लगायतका सामĒीहǾको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ । 

 यस शाखा मातहतका पश ुǒवकास केÛġहǾको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ/गराउने । 

  शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ 
गनȶ । 

(द) िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
 शाखाको काय[ सँग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए 

अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 शाखालाई तोǒकएका काय[हǾको ĤगǓत ǓनयǓमतǽपमा तयार गराउने र समी¢ा बैठकमा 
ĤगǓत ǒववरण Ĥèततु गनȶ र समी¢ा बैठकबाट ĤाƯ पƵृपोषण/सझुावलाई काया[Ûवयन गनȶ 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

 शाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयक गाउँ सभाका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका शैि¢क संèथाहǾसँग समÛवय गरȣ èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[¢ेğǓभğ रहȣ शैि¢क समǏुǓतकोलाǓग पहल 
गनȶ।  

 पाǓलकाèतरȣय खेलकुद आयोजना सàबÛधी नीǓत तय गरȣ खेलकुद ǒवकासकोलाǓग 
आवæयक काय[ गन[ नीǓतको खाका तयार गराई èवीकृǓतलाǓग पेश गनȶ एवं èवीकृत भए 
वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 पाǓलका¢ेğमा िश¢ासँग सàबिÛधत मनोरʷन èथल, ǒĐडाèथल, संĒहालय, िचǓडयाखाना र 
पाक[  आǑदको åयवèथा गन[ सàबƨ प¢ एवं दात ृǓनकायहǾसँग समÛवय गनȶ । 

 रंगशाला र åयायामशालासँग सàबिÛधत Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ सोको उपयोग गनȶ । 

 यवुामैğी नीǓत र काय[ĐमहǾ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनसुार काय[योजना 
बनाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ आवæयकता अनसुार पèुतकालय/वाचनालयको åयवèथापन गनȶ । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ–उपकरण/सामĒीहǾको अǓभलेख राखी/राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समते तयार गनȶ । 

 शाखाको काय[¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ 
र अÛयğ Ǔनकायबाट आयोजना हनुे यèता काय[ĐमहǾ सहभाǓग हनेु । 

 शाखा अÛतग[तका दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गनȶ । 
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 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 èथानीय सरकार संÛचालन ऐन, २०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[ ¢ेğǓभğ रहȣ 
खेलकुद तथा कला–संèकृǓतको समǏुǓतकोलाǓग पहल गनȶपाǓलकाèतरȣय खेलकुद 
आयोजना सàबÛधी नीǓत तयार गरȣ खेलकुद ǒवकासकोलाǓग आवæयक काय[ गन[ नीǓतको 
खाका तयार गराई èवीकृǓतलाǓग पेश गनȶ एवं èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने । 

 गाउँ काय[गाउँपाǓलकाको काया[लयमा Ĥभावकारȣ ǽपमा पèुतकालय åयवèथापन गनȶ । 

 पèुतकालयमा ĤाƯ हनुे पèुतक, अÚययन ĤǓतवेदन, जन[ल आǑदलाई वै£ाǓनक Ĥणालȣमा 
अǓभलेखीकरण गरȣ सरुि¢त राơ े। 

 अखवार, पğ–पǓğका, पèुतक, अÚययन ĤǓतवेदन, जन[ल वा साव[जǓनक दèतावेज आǑदको 
अÚययन गन[ सहज हनुे ǒकǓसमले बाचनालयको åयवèथा गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाका पदाǓधकारȣ र कम[चारȣहǾकोलाǓग पèुतकालय सदèयता पǐरचय–पğ तयार 
गरȣ उपलÞध गराउने åयवèथा गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाले èवीकृत गरे अनसुार पèुतकालयबाट सेवा Ĥवाहको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 पèुतकालयबाट Ĥदान गǐरने सेवाका उपभोƠाहǾको ǒववरण राơ े। 

 पèुतकालय सेवा Ĥवƨ[धनकालाǓग पहल गनȶ । 

 यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

(ध) èवाèØय शाखा तथा मातहत èवाèØय संèथा 
 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका Ǔनजी औषधालय/औषǓधजÛय संèथाहǾको अनगुमन गनȶ/गराउने र 

कानूनले तोकेको मापदÖड ǒवपǐरत कय[ गरेको पाइएमा त×काल पçुʫाइँसǒहत 
कारवाहȣकोलाǓग शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ। 

 मातहतका èवाèØय चौकȧ, सामदुाǒयक èवाèØय चौकȧ िÈलǓनकहǾको आकिèमक Ǔनरȣ¢ण 
गनȶ । कुनै Ǔनकाय अथवा कम[चारȣले ĤचǓलत कानून अथवा आचरण ǒवपǐरत काम 
गरेको पाइएमा त×काल कारवाहȣ आरàभ गनȶ। 

 गाउँपाǓलका¢ेğ ǓभğकोलाǓग पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम, खोप सेवा काय[Đम, èवाèØय 
Èयाàप,सरुि¢त मात×ृव सचेतना काय[Đम आǑद जèता काय[ĐमहǾ सʶालन सàबÛधमा 
नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ èवीकृǓतकोलाǓग पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम 
काया[Ûवयन गनȶ। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ èवाèØय, पोषण तथा सरसफाई सàबÛधी काय[Đम/काय[योजना 
तजु[मा गनȶ/गराउने र यस सàबÛधमा वातावरण तथा ǒवपƮèथापन शाखासँग समेत 
समÛवय गनȶ । 

 सǽवा रोग ǓनयÛğण गन[ अǓĒम ǒवǓध र ĤǒĐया Ǔनधा[रण गरȣ त×कालै काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने। 
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 कोǓभड-१९ जèता महामारȣ जèता ǓबषयहǾमा पाǓलका नेत×ृव र ǓनकायहǾसँग समÛवय 
गदȶ ǓबǓभǏ ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ योजनाहǾ बनाउने । 

 HIV/AIDS एवं ¢यरोग ǒवǽƨको सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सàबÛधी काय[Đम 
तजु[मा गरȣ èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ सʶाǓलत ǒवǓभǏ मानव रोग ǒवǽƨको Ǔनरोधा×कम र Ĥवũधना×मक 
èवाèØय सàबÛधी ǒĐयाकलापको सàबÛधमा èवाèØय Ǔनरȣ¢कहǾ खटाई Ĥवाǒहत 
जनèवाèØय सेवाको आवèथाको अनगुमन गराउने र सोको ĤǓतवेदन Ǔलई पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğका वèतीहǾमा गाउँघर èवाèØय िशǒवर सʶालन गनȶ/गराउने । 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ पोषण काय[Đम सʶालन गनȶ/गराउने । 

 सामािजक èवाèØय सेवाकोलाǓग èवयंसेवकहǾको सूची तयार गरȣ पǐरचालन गनȶ । 

 लि¢त समूहको ǒवकासकोलाǓग ताǓलम काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 शाखाको काय[ ¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना 
गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ/गराई लागू गनȶ । 

 शाखाका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन सàपǏ भएको बारेमा सǓुनिƱत हनुे । 

 शाखाको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ  र यस शाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǾ 
गनȶ । 

 

4. Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरने सेवा 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को पǐरÍछेद-३ को दफा ११ को उपदफा (२) 

बमोिजम गाउँपाǓलकाका Ĥमखु काय[हǽ देहाय अनसुार रहेका छन ्। 

क) नगर Ĥहरȣको åयवèथापन  

ख) सहकारȣ संèथा  

ग) एफ.एम.सʶालन 

घ) èथानीय कर, सेवा शãुक दèतरु 

ङ) èथानीय सेवाको åयावèथापन 

च) èथानीय तØयाǋ अǓभलेख åयवèथापन 

छ) èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 

ज) आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा  

झ) आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ 

ञ) èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

ट) èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाइ 
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ठ) गाउँसभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन  

ड) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

ढ) जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒववरण 

ण) कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय र सहकारȣ 

त) ÏयƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन  

थ) बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

द) कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन   

 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ (शाखा Ĥमखु) 

l;=g+= sd{rf/Lsf] gfd y/  kb tx ;]jf÷;d"x s}lkmot 

1.  hLt]Gb| lu/L zfvf clws[t  ;ftf}F sd{rf/L k|zf;g zfvf   
2.  o'j/fh sfˆn]  clws[t ;ftf}F lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf  
3.  /fda]rg zfx l;=c=x]=j= 5}7f}F hg:jf:Yo zfvf  

4.  j?0f cfn]  /f]huf/ ;+of]hs 5}7f}F /f]huf/ ;]jf s]Gb|   
5.  ;'ldt e08f/L  OlGhlgo/ 5}7f}F k"jf{wf/ ljsf; zfvf  
6.  ljlgtf nfdf ;"=k|=clws[t 5}7f}F ;"rgf k|ljlw zfvf  

7.  sdn l3l;ª clws[t 5}7f}F s[lif ljsf; zfvf  
8.  r]taxfb'/ k"j{5fg] du/ ;xfos kfFrf}+ ;fdflhs ljsf; zfvf   
9.  ;'/]z s'df/ a/fn ;xfos kfFrf}+ of]hgf tyf cg'udg zfvf   
10.  ladn/fh sfKfm\n]  ;xfos kfFrf}+ cfly{s k|zf;g zfvf   
11.  k|ltIff sf]O/fnf cf=n]=k= ;xfos kfrf}+ cfGtl/s n]vfk/LIf0f OsfO{  

12.  k|]d axfb'/ n'+u]nL sDKo'6/ ck/]6/ kfFrf}+ lhG;L Joj:yfkg  

13.  /fh s'df/ ;fx ;a OlGhlgo/ rf}yf] k|fljlws pkzfvf  

14.  ljgf]b wgf du/ PdcfO{P; ck/]6/ rf}yf] ;fdflhs ;'/Iff tyf 
kl~hs/0f pkzfvf 

 

15.  n]s axfb'/ /fgf ;xfos rf}yf] /fhZj k|zf;g pkzfvf  

16.  dfg axfb'/ ;dfn ;xfos rf}yf] dlxnf, afnaflnsf tyf 
;dfh sNof0f zfvf 

 

17.  OGb|lht d08n vf=kf=;=6]= rf}yf] vfg]kfgL tyf ;/;KfmfO{ 
pkzfvf 

 

18.  hoGt sfsL{ gf=k=;]=k|f= rf}yf] kz' ;]jf zfvf  

19.  ljqmd /df}nL  gu/ k|x/L  xjNbf/ gu/ k|x/L OsfO{   
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६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  
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७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ  

सामाÛय Ǔनण[यहǽ शाखा Ĥमखुबाट, ĤशासǓनक Ǔनण[यहǽ ǒटÜपणीको आधारमा Ĥमखु 

Ĥशासǒकय अǓधकृतबाट र अÛय Ǔनण[यको हकमा ǒवषयवèत ुहेरȣ गाउँपाǓलका उप Ĥमखु र 

गाउँपाǓलका ĤमखुƮारा काय[पाǓलका बैठक तथा गाउँसभाबाट गनȶ åयवèथा रहेको छ ।  

 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ  

 नागǐरकलाई Ǒदनपुनȶ सेवा वा नागǐरकले माग गरेको सेवा/कामको अनरुोध वा Ǔनवेदन 

काया[लयमा ĤाƯ थप पƱात यस गाउँपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरएको सेवा तथा काम 

कारबाहȣमा िचƣ नबझेुमा वा समयमा सेवा ĤाƯ नभएमा एवम ्अÛय कुन ैपǓन गनुासो 

Ĥमखु ĤशाǓसकय अǓधकृत सम¢ गनुासो गन[ सǒकने åयवèथा रहेको । 

 ĤाƯ गनु[पनȶ सेवा सàबÛधी जानकारȣ तथा सहयोग आवæयक भएमा नागǐरक सहायता 

क¢ तथा दता[ चलानी शाखाबाट ĤाƯ गन[ सǒकने åयवèथा रहेको । 

 

९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

चाल ु आ.व. ०८०/८१ को Ĥथम ğैमाǓसक अवǓध (Įावण १ देिख असोज ३० सàम) को 

ǒवषयगत शाखाहǽको ĤगǓत ǒववरण Ǔनàन बमोिजम रहेको छ । 

(क) योजना तथा अनगुमन शाखा 
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(ख) वन, वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन शाखा 
 पǒहरो, आगलागी, बाढȣबाट ¢ती भएको ठाउँहǽ सवȶ¢ण गǐरएको, 
 पǒहरोबाट ¢ती भएको बाटो सफा गराई बाटो सʶालनमा ãयाइएको, 
 ǒवपदबाट ¢ती भएकाहǽलाई ¢Ǔतपतुȸको लाǓग Ǔनबेदन जàमा गǐरएयो, 

 ǒवपद åयवèथापन Ĥयोजनाथ[ ǓसमÛेट, तारजालȣ, जèतापाता खǐरद गǐरएको । 
 

(ग) जनèवाèØय शाखा 
१. उƭमसगɆ जनजीǒवका Üयाड उ×पादनमा ११ जना èवयंसेǒवकाहǽलाई काय[Đम सʶालन 

गǐरयो ।  

२. लि¢त वग[ एवम ्समदुायालाई Ǔनशãुक एàबलेुÛस सेवा मǒहला ५ जना लाई Ǒदइयो  । 

३. डɅग ु लगायतका ǒकटजÛय रोगहǽको ǓनयÛğका लाǓग लामखʣेुको बासèथान खोजी गरȣ 
लाभा[ नƴ गनȶ काय[Đम गǐरयो । 

४. रेकǓडङ तथा ǐरपोǒटङका लाǓग फम[ २१ वटा èवाèØय संèथामा फरमेट छपाई गǐरयो । 

५. ¢यरोगका काया[Đमको अध[ वाष[क सǓम¢ा तथा  कोहट[ काय[Đम मǒहला ५ पǽुष २५ 
जनालाई सʶालन गǐरयो । 

६. आधारभतु तथा आकिèमक èवाèØय सेवाको लाǓग औषधी खǐरद गǐरयो । 

७. èवèथ आमा èवèथ बÍचा काय[Đमका लाǓग Èयािãसयम चʞी खǐरद तथा मǒहला २८० 
जनालाई ǒवतरण गǐरयो । 

८. èथानीय तहतफ[  मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम अÛतग[त आमा सरु¢ा, गभ[वती उ×Ĥरेणा सेवा,  

Ûयानो झोला,  Ǔनशãुक गभ[पतन र नवजात िशशकुो Ǔनशãुक उपचार काय[Đम गǐरयो । 

९. ǒवƳ रƠचाप Ǒदवस तथा  आ×मह×या ÛयूǓनकरण  Ǒदवस काय[Đम सʶालन गǐरयो । 

आयवुȶद तफ[  
 èतनपायी आमाहǽका लाǓग दÊुधबध[क आयवुȶǑदक औषǓध ǒवतरण काय[Đम लाभĒाǒह 

६८ जना ।  

 जेƵनागǐरकका लाǓग आयवुȶǑदक औषǓध ǒवतरण काय[Đम लाभĒाǒह मǒहला १११ जना 

पǽुष १३५ जना । 

 पʶकम[ सेवा काय[Đम लाभĒाǒह मǒहला ७४ जना पǽुष ६५ जना । 

 औषधालयका ǓनयǓमत सेवाĒाहȣ संङÉया मǒहला ६६२ पǽुष ६९३ जना रहेको छ । 

 

(घ) Ĥशासन शाखा 
 ५ पटक १ पटक कम[चारȣको ǓनयǓमत èटाफ बैठक बसेको 
 गाउँ काय[पाǓलका बैठक बसेको 
 कम[चारȣहǽ सǽवा भई गएको सङÉयाः २ जना, आएको सÌÉयाः २ जना 
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(ङ) पश ुसेवा शाखा 
 नŶल सधुारको लाǓग गाउँपाǓलकाǓभğ पशपुालन गरेका ǒकसानहǽको गाईभɆसीमा उǏत 

मरुा[ जǓस[ तथा होलेिèटयनको Ǔसमेनबाट कृǓतम गभा[धान काय[Đम सʶालन सàपǏ भएको 
।  

 कृǓतम गभा[धान तथा Ǔबमा गरेका स×ुकेरȣ पशहुǽलाई èयाहार ससुार काय[Đम सʶालन 
सàपǏ भएको । 

 घाँसको ǒवउ खǐरद तथा ǒवतरण काय[Đम सʶालनमा रहेको । 
 कृǓतम गभा[धान Ǔमसन काय[Đमको लाǓग ǓलिÈवड नाइĚोजन èटोर तथा ढुवानीको लाǓग 

२ वटा मदर कÛटेनर खǐरद काय[ सàपǏ भएको । 
 

(च) कृǒष ǒवकास शाखा  

 सुँढे पतुलȣ ǓनयÛğणको लाǓग ǒवषादȣ खǐरद तथा ǒवतरण काय[ सàपǏ भएको  । 

 ५० ĤǓतशत अनदुानमा आलकुो वीउ खǐरद तथा ǒवतरण काय[ सàपǏ भएको । 

 "सचुना तथा जानकारȣ उ×पादन तथा सàĤषेण" बालȣ पाğो Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएको 

। 

(छ) पूवा[धार ǒवकास शाखा  

१. èवीकृत वाǒष[क काय[Đमका लाǓग तपǓसल ǓमǓतमा www.bolpatra.gov.np/egp मा बोलपğ सूचना 

Ĥकाशन भई तपǓसलका ठेʞा नं.को भƠुानी हनेु चरणमा । 

ठेʞा नं. 
सूचना 
ǓमǓत कामको ǒववरण 

Ǔनमा[ण åयवसायीको 
नाम र ठेगाना 

कबोल अǋ 
ǽ.(ßयाट समेत) 

TRM/G/NCB/0
1/2080/081 

 

 
 
 
 
 
 
 

२०८०।
०३।२८ 

खानेपानी तथा Ǔसंचाई पाइप खǐरद 
तथा ǒवतरण 

गोदावरȣ आईरन èटोस[  
Ĥा.Ǔल, लǓलतपरु-
८/हेटɋडा-४ 
मकवानपरु 

५३,६५,६३५।
५/- 
 

TRM/G/NCB/0
2/2080/081 

आगलागी तथा ǒवपदमा परेका 
èथानीयबासीका लाǓग जèतापाता 
खǐरद/ǒवपद åयवèथापनका लाǓग 
पूव[ तयारȣका  लाǓग तारजालȣ 
खǐरद र ǒवƭतुीय पानीमोटर खǐरद 

सàयक सÜलायस[ एÖड 
Ěेडस[ Ǔğयगुा न.पा.-
११, उदयपरु 

 
 
 

३५,९०,२३६।
00 

TRM/GOODS/ 
SQ/01/2080/081 

 
 

२०८०।
04।11 

Supply of Medicine at Tinpatan 
Rural Municipality, Lampantar, 
Sindhuli 

मǓेडĐेèट फमा[ Ĥा.Ǔल.  
ǓğपरेुƳर, काठमाडɋ, 
नेपाल 

 
 

२६,९०,६४१।
२० 
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ठेʞा नं. 
सूचना 
ǓमǓत कामको ǒववरण 

Ǔनमा[ण åयवसायीको 
नाम र ठेगाना 

कबोल अǋ 
ǽ.(ßयाट समेत) 

 
TRM/G/NCB/0
3/2080/081 

 
 
 

२०८०।
०४।१५ 

Supply of Stationery and Other 
Items at Tinpatan Rural 
Municipality, Lampantar 
Sindhuli 

 

Įी आġा[ मिãटĤपोज 
Ĥा.Ǔल.,  
जǓडबटुȣ-३२, 
काठमाडɋ।। 

 
 

९२,९१,८८८।
३० 

 

2. èवीकृत वाǒष[क काय[Đमका लाǓग  तपǓसल ǓमǓतमा www.bolpatra.gov.np/egp मा बोलपğ सूचना 

Ĥकािशत। 

Ǔस.नं. ठेʞा नं. सूचना Ĥकाशन ǓमǓत कामको ǒववरण 

1.  
TRM/W/NCB/01/2080/081         

२
०
८
०
।
०
६
।
२
६

 

साÛधाने सोरा तोĮाम काǓलमाटȣ सडक Ǔनमा[ण 
तीनपटन ४,७ 

2.  
TRM/W/NCB/02/2080/081         

ǒवƳ ÏयोǓत आ.ǒव. डुडे भवन  Ǔनमा[ण,तीनपाटन 
३ 

3.  
TRM/W/NCB/03/2080/081         

कàमरखोला बहासे खोरभʷाङ मोटरबाटो 
èतरउǏती 

4.  
TRM/W/NCB/04/2080/081         

ǓसĐे कोटगाउँ धाप Ǔबजयपरु मोटरबाटो 
èतरउǏती 

5.  
TRM/W/NCB/05/2080/081         

साखामाडी सातदोबाटो सǓन मझवुा बेãटार सÛदाने 
बाहनुǓतãपङु मोटरबाटो èतरउǏती 

 

३. यस चाल ु आǓथ[क वष[ २०८०।०८१ को  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम मम[तसàभार कोषबाट 

तीनपाटन गाउँपाǓलकाका एघार वडाहǽमा बाटो सरसफाई अिÛतम चरणमा। 

४. वडा नं.७ तोİाममा ǒवƭतुको केÛġȣय Ĥशारण लाइन ǒवèतार काय[ भƠुानीको चरणमा । 

 

(ज) िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
 गत आ.व मा नै ǒव£ापन भएको आधारभतू तह (क¢ा 1-5) को गाउँ िश¢क पदको 

छनौट परȣ¢ा सʶालन गरȣ Ǔसफाǐरस भएका उàमेदवार संÉया ७ (सात) जनालाई ǓनयिुƠ 
Ǒदई ǒवǓभǏ ǒवƭालयमा पदèथापन गǐरएको । 

 आधारभतू तथा माÚयǓमक तहका ǒवǓभǏ ǒवषयका ६ जना गाउँ िश¢कको पदपǓूत[का लाǓग 
ǒव£ापन Ĥकाशन भई छनौट परȣ¢ा सʶालन पƱात उƣीण[ उàमेदवार संÉया २ (दईु) लाई 
ǓनयिुƠ Ǒदई ǒवƭालयमा पदèथापन गǐरएको । 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा अÚययनका लाǓग ĤǓत वडा १ जनालाई छाğविृƣ उपलÞध गराउन तथा 
शैि¢क सğ 2079 को एस.ई.ईमा गाउँपाǓलकाभरका सामदुाǒयक ǒवƭालयबाट उ×कृƴ 
अÌ क ĤाƯ गनȶ छाğ/छाğा लाई ãयापटप उपलÞधताका लाǓग सूचना आé वान गरȣ Ǔनवेदन 
संकलन गǐरएको । 
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 ğैमाǓसक अवǓधमा संघीय िश¢ण सहयोग अनदुानतफ[  माÚयǓमक तहका ३ जना, Ĥदेश 

िश¢ण सहयोग अनदुानतफ[  माÚयǓमक तहका १ जना, Ǔन.मा.िश राहत २ जना, Ĥा.िश 
दरबÛदȣमा १ जना, मा.िश राहत तथा दरबÛदȣमा १/१ जना गरȣ कुल ९ जना िश¢क 
छनौटको काय[मा सहजीकरण गǐरएको । 

 शैि¢क सğ 2080 को ǒवƭालयबाट ĤाƯ तØयाÌ क ǒववरणलाई केÛġ (CEHRD) बाट 
Ǔनधा[ǐरत समयसीमा Ǔभğै एकȧकृत शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (IEMIS) मा 
अƭावǓधक गǐरएको । 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣहǽको चाल ुआ.व 2080/081 को Ĥथम 
ğैमाǓसक अवǓधको तलबभƣा र पव[ खच[ वापतको अनदुान रकम सàबिÛधत ǒवƭालयको 
बैÌ क खातामा Ǔनकासा Ǒदइएको । 

 आ.व 2079/080 मा यस काया[लयसँग सàझौता भई यसै काया[लयबाट ǓनयिुƠ Ǒदई 
ǒवǓभǏ ǒवƭालयमा पदèथापन गǐरएका सबै तहका गाउँ िश¢कहǽको करार सàझौता गाउँ 
काय[पाǓलकाको ǓमǓत 2080/05/22 को Ǔनण[यानसुार नवीकरण गरȣ आ.व 
2080/081 भरका लाǓग àयाद थप गǐरएको । 

 शाखाको आयोजनामा २ ओटा Ĥ.अ वैठक बसी ǒवǓभǏ Ǔनण[यहǽ गǐरएको । 

साराशंमा िश¢ातफ[  ǒवǓनयोिजत बजेटको ǒवƣीय ĤगǓतः (बजेट ǽ. हजारमा) 
Đ.सं. बजेट शीष[क ǒवǓनयोिजत ǽ. खच[ ǽ. खच[ ĤǓतशत कैǒफयत 

१ संघीय सशत[ 312945 74957.9 23.95  

२ Ĥदेश सशत[ 5680 1631.056 28.72  

३ गा.पा.बाट 

ǒवǓनयोिजत 

49278 3023.92 6.13  

 

खेलकुद तफ[ ः 

Đ. सं. काय[Đमको ǒववरण भौǓतक ĤगǓतको 

अवèथा 

जàमा सहभाǓग 

खेलाडी सÌÉया 

काय[Đमको 

पǐरणाम 
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(झ) सामािजक ǒवकास शाखा  

Ǔस.नं. ǒववरण मǒहलाको 
नाममा 

पǽुषको 
नाममा 

जàमा कैǒफयत 

1.  åयवसाय दता[ - १० १०  

2.  åयवसाय सूिचकृत 
 

१ १ (२)  

3.  सझेदारȣ åयवसाय सूिचकृत - - ३  

4.  åयवसाय नǒवकरण १२ ११ २३  

5.  "घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसाय दता[ - २ २  

6.  "घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसाय सूिचकृत - १ १  

7 .   "घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसायीको नǒवकरण  १ १७ १८  

8 .   Èलव को नǒवकरण Ǔसफाǐरस - - ३  

9 .   सहकारȣ दता[  ३ ३  

1 0 .   सहकारȣको COPOMIS ID password create गरेको - - २०  

1 1 .   सहकारȣको लेखापरȣ¢ण Ǔसफाǐरस - - ३२  

1 2 .   भǓूमǒहन सकुुàवासी, दǓलत,अåयविèथत बसोबाǓसहǽको ११ वटा 
वडामा लगत Ĥǒवǒƴ (data entry) गरेको 

- - ५०२  

1 3 .   सामदुाǒयक वनको सूची दता[ - - ९  

1 4 .   बैǋ तथा ǒविƣय संèथा सूिचकृत - - ४  

1 5 .   बैǋ तथा ǒवƣीय संèथाकोसूिचकृत नǒवकरण - - १  

1 6 .   खानेपानी èवाèØय तथा सरसफाई सǓमǓतको महुान दता[ - १ १  

1 7 .   सामािजक ǒवकास शाखालेसेवाĒाǒहलाई दैǓनकȧ पिुèतका बमोिजम 
Ǒदएको सेवाको ǒववरण सÌÉया 

  ११६  

१ िजãला Ĥशासन काया[लय ǓसÛधुǓल एवं 

Ǔनजामती सेवा Ǒदवस २०८० िजãला èतरȣय 

मलु समारोह सǓमǓतƨारा आयोिजत 

ÞयाडǓमÛटन ĤǓतयोǓगतामा पाǓलकाबाट 

खेलाडी सहभागी । 

सहभागी खेलाडी 

ǒटम ३ 

६ जना । कुनै पǓन 

èथान हाǓसल 

गन[ नसकेको 

। 

२ िजãला ÞयाडǓमÛटन संघƮारा आयोिजत 

ĤǓतयोǓगतामा तीनपाटन गाउँपाǓलकाबाट 

खेलाडी सहभाǓग । 

सहभागी खेलाडी 

ǒटम २ 

४ जना  कुनै पǓन 

èथान हाǓसल 

गन[ नसकेको 

। 

३ पाǓलका खेलकुद ǒवकास सǓमǓतको 

आयोजनामा पाǓलका कम[चारȣ र 

िश¢कहǽबीच मैǓğपूण[ फुटबल ĤǓतयोǓगता 

सʶालन। 

सहभागी ǒटम २ २८ जना  पाǓलका 

कम[चारȣ ǒटम 

Ĥथम हनु 

सफल। 
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(ञ) सूचना ĤǒवǓध शाखा 

 गाउँसभा, गाउँ काय[पाǓलकाको Ǔनण[य, माǓसक ǒववरण लगायतको सूचनाहǽ काया[लयको 

फेसबकु, िÒवटर र वेबसाइटमा अपलोड । 

 गाउँपाǓलकाका सेवाहǽ Online System माफ[ त Ĥवाह गन[ शाखा, उपशाखा, र वडाèतरमा 

नेटवǒक[ ङका कामहǽ । 

 गाउँपाǓलकाका सबै सूचना र मह×वपूण[ दèतावेजहǽ संĒह र संर¢ण गरȣ मा 

अǓभलेिखकरण गरȣ सरुि¢त राơ े। 

 सूचना, संचार र ĤǒवǓध ǒवकास सàबÛधी गाउँपाǓलकाको नीǓत बमोिजम तोǒकएको 

कामहǽ । 

 

(ट) सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण उपशाखा 

åयिƠगत घटना दता[को संि¢Ư ĤǓतवेदन  

 जÛम दता[:- १४२  

 म×ृय ुदता[:- ३६  

 सàबÛध ǓबÍछेद:- ७  

 ǒववाह दता[:- ५६  

 बसाई सरȣ आएको:- दता[ सÌÉया:- ४, पǐरवार सदèयको सÌÉया:- ९ 

 बसाई सरȣ जाने:- दता[ सÌÉया:- ८, पǐरवार सदèयको सÌÉया:- 29 

 बेवाǐरसे:- 0 

सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने लाभĒाहȣको ǒववरण 

वडा नं जàमा लाभĒाहȣ सÌÉया Ĥथम ğैमाǓसकमा Ǔनकासा भएको जàमा रकम कैǒफयत 

1 421 3986384/-  

2 409 4142154/-  

3 293 2732124/-  

4 401 3909296/-  

5 438 4153391/-  

6 485 4920952/-  

7 280 2503426/-  

8 348 3028460/-  

9 419 3969204/-  

10 311 2774929/-  

11 379 3545128/-  

जàमा 4184 39665448/-  



 

88 
 

 

(ठ) राजƳ Ĥशासन उपशाखा  

 
 

(ड) मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण उपशाखा 
१. बाल Èलब, बाल सʷाल गठन तथा पनुग[ठन (वडा नं. 1, 2, 4, 5 र ११) 

२. हािजर जवाफ ĤǓतयोǓगता सʶालन 

३. बाल ǒववाह अÛ×यका लाǓग समदुायमा पǐरचालन काय[Đम 

४. अपाǍता भएका माǓनसहǽलाई पǐरचयपğ ǒवतरण 

५. जेƵ नागǐरक पǐरचयपğ ǒवतरण  
 

(ढ) Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय 

 Ǔनवेदन दता[ः- २ 

 ĤǓतउƣर पğ दता[ः- २ 

 ǒववाद Ǔनǽपण गǐरएको संÉयाः- ३ 

 काया[Ûवयनमा रहेको संÉयाः- १३ 

 

(ण) ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम तफ[  
१. वेरोजगारको सूची Ĥकाशन गǐरयो । 

२. गाउँपाǓलकाको ११ वटै वडा काया[लयमा वेरोजगारको सूची सàĤषेण तथा Ĥकाशन 

गǐरयो । 

३. पनुः Įम èवीकृǓतको लाǓग सूचना Ĥकाशन तथा Ĥशारण सरोकारवालासँग 

अÛतरǒĐया गǐरएको । 
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४. ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đमको वाǒष[क समी¢ा काय[Đममा सहभाǓग भई 

गाउँपाǓलकाको गǓतǒवǓधको ǒवषयमा ǐरपोǒटङ गǐरयो । 

५. कामका लाǓग पाǐरĮाǓमकमा आधारȣत सामदुाǒयक योजना संचालनको लाǓग 

उपभोƠा सǓमǓत गठनको लाǓग वडा काया[लयसँग सहकाय[ र अÛतरǒĐया गǐरयो । 

६.  आ.व. २०७९/८० मा रोजगार सेवा  केÛġवाट भएका भौǓतक तथा ǒवƣीय 

ĤǓतवेदन गाउँपाǓलका सम¢ Ĥèततु गǐरएको । 

 

(त) सरुि¢त आĤवासन काय[Đम (सामी)  

 सफलताको कथा तयारȣको लाǓग तीनपाटन २ Ǔभमèथान र तीनपाटन ५ शनी होम 
Ǔभिजट गǐरयो । 

 काय[Đम सʶालन भएको èथानको इÖडलाइन डाटा इÖĚȣ सàपǏ भएको । 

 ǒवƣीय सा¢रता तथा मनोसामाजीक परामश[ क¢ा सʶालनको लाǓग तीनपाटन १ 
Ǔनबवुाटार र िचसापानी, तीनपाटन ५ मझवुा दोवान, तीनपाटन ६ Ǔबजयपरु र तीनपाटन 
७ को काǓलमाटȣमा Ĥी सभȶ तथा घरभेट काय[Đम सàपǏ । 

 ǒवƣीय सा¢रता तथा मनोसामाजीक परामश[को लाǓग तीनपाटन १ Ǔनबवुाटार र 
िचसापानी, तीनपाटन ५ को मझवुा दोवान र तीनपाटन ६ Ǔबजयपरुमा समहु गठन काय[ 
सàपǏ । 

 ǒवƣीय सा¢रता तथा मनोसामाजीक परामश[को लाǓग तीनपाटन १ Ǔनबवुाटार र 
तीनपाटन ५ को मझवुा दोवानमा २ वटा क¢ा सʶालन सàपǏ गǐरयो । 

 

(थ) बह¢ुेğीय पोषण काय[Đम (MSNP) 

 गत आ.व. २०७९/0८० को वाǒष[क सǓम¢ा िजãला समÛवय सǓमǓत ǓसÛधलुȣमा 
सहभागी भएको । 

 गत आ.व. २०७९/0८० को वाǒष[क सǓम¢ा धǓुलखेलमा सहभागी । 

 गत आ.व. २०७९/0८० मा ǒपछǓडएका तथा दǓलत बèतीको बसोबास भएको èथानमा 
सʶालनमा रहेका ǒवƭालयहǽमा Ǒदवा खाजा Ĥवƪ[नको लाǓग सहयोग काय[Đमको 
Ĥभावकारȣ अनगुमन गरȣएको ।   

 गत आ.व. २०७९/0८० मा åयावसाǒयक योजनाको आधारमा सदावहार बहउुƧेशीय 
सहकारȣ संèथालाई नगद अनदुान Ĥदान माफ[ त सʶालनमा रहेको बाđापालन åयवसायको 
अनगुमन । 

 
(द) गǐरबी Ǔनवारणका लाǓग उƭम ǒवकास काय[Đम तफ[  

 उƭम ǒवकास सǓमǓतको एक पटक बैठक सʶालन गǐरएको । 
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 वडा नं. 7, 8 र 2 वडामा उƭम ǒवकास समूहको बैठक सǒहजकरण तथा åयवसाǒयक 

परामश[ गǐरएको । 

 उƭमीहǽलाइ[ सहकारȣ  सʷालमा आबƨ गराइ 29 जनाको बचत तथा ऋण सहकारȣ 

संèथा गठन Ĥकृयाको तयारȣ गǐरएको । 

 èतरोǏती ताǓलमको तयारȣ गǐरएको । 

 
 

१०. काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पद 

काया[लय Ĥमखुः पदम बहादरु बèनेत, Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत  

ĤवƠाः लाल बहादरु èयाङतान (वडा अÚय¢, वडा नं. ३) 

सूचना अǓधकारȣः जीतेÛġ Ǔगरȣ, शाखा अǓधकृत (सातɊ) 
 

११. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सूचीः 

 गाउँपाǓलका èथापनाको संवैधाǓनक आधारः-  

 नपेालको संǒवधानको भाग-५ धारा ५६ राÏयको संचारनाः- संघीय लोकताÛğीक 

गणतिÛğक गणतÛğ नेपालको मूल संरचना संघ, Ĥदेश र èथाǓनय तह गरȣ तीन 

तहको हनुेछ भǏे åयवèथा रहेको, 

 नेपालको संǒवधानको भाग-५ धारा ५७ राÏयशिƠको बाँडफाँडः संघ, Ĥदेश र 

èथानीय तहको एकल तथा साझा अǓधकार अनसूुची ५ देिख ९ सàम बाँडफाँड 

गǐरएको, 

 नेपालको संǒवधानको भाग-५ धारा ५९ मा आǓथ[क अǓधकारको Ĥयोग सàबÛधी 

åयवèथा रहेको, 

 नेपालको संǒवधानको भाग-५ धारा ६० मा राजƳ İोतको बाडँफाँड सàबÛधी 

åयवèथा रहेको, 

 नेपालको संǒवधानको भाग-१७ मा èथानीय काय[पाǓलका सàबÛधी åयवèथा रहेको, 

 नपेालको संǒवधानको भाग-१८ मा èथानीय åयवèथाǒपक (गाउँ/नगर सभा) सàबÛधी 

åयवèथा रहेको, 

 नेपालको संǒवधानको भाग-१९ मा èथानीय आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सàबÛधी åयवèथा 

रहेको, 

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ 

 संघ, Ĥदेश र èथानीय तह (समÛवय तथा अÛतर सàबÛध) ऐन, २०७७ 
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१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण  
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१३. अिघãलो आǓथ[क बष[मा गǐरएको काय[Đम वा आयोजना संचालन गरेको ǒववरण 
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१४. साव[जǓनक Ǔनकायको वेबसाइट तथा ईमेलहǽको ǒववरण  

काया[लयको आǓधकाǐरक वेभसाइट www.tinpatanmun.gov.np 

गाँपाǓलकाको इमले आइडी tinpatanmun@gmail.com 

सूचना अǓधकारȣको इमेल आइडी info@tinpatanmun.gov.np 

सूचना ĤǒवǓध अǓधकृतको इमेल  ito.tinpaanmun@gmail.com 

 

१५. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनेु भएको भए सोको 

ǒववरण 

यस काया[लयबाट हालसàम Ĥकािशत पèुतकहǽको ǒववरण 

Đ.सं. पèुतकको नाम Ĥकािशत वष[ Ĥकािशत ĤǓत कैǒफयत 

1.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७४   

2.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७५   

3.  गाउँपाǓलकाको पाƳ[िचğ 2075   

4.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७६   

5.  कानून संĒह २०७६   

6.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७७   

7.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७८   

8.  वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०७९   

9.  
खानेपानी, सरसफाई तथा èवÍछता 
योजना (WASH Plan) 

२०७९   

10. वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट २०८०   

11.  गाउँपाǓलका पाƳ[िचğ 2080   
 


